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0. Consideraciones previas

Este documento constituye una parte fundamental del proyecto de desarrollo de las Normas
Espafiolas de Descripcién Archivistica.

Los términos que aparecen en este vocabulario técnico, junto con sus definiciones, deben ser
interpretados en el contexto especifico de la descripcion Archivistica y de los estaindares NEDA.

Para poder comprender y aplicar el contenido de este documento, es necesatio conocer el
documento titulado “NEDA-MC. Modelo Conceptual de Descripciéon Archivistica. Entidades,
Atributos y Relaciones”.

De todos modos, este vocabulario, asi como las definiciones de los términos que contiene, puede
ser complementado o ampliado mediante otros diccionatios, glosarios o vocabulatios existentes
relacionados con la gestién de documentos o la descripcién archivistica, como son:
- Diccionario de Terminologia Archivistica [recurso electronico]. Ministerio de Cultura,
1995.
- Glosario de términos de ISAD(G). Norma Internacional General de Descripcién
Archivistica.
- Glosario de términos de ISAAR(CPF). Norma Internacional sobre registros de autoridad
de archivos (Instituciones, personas y familias).
- Glosario de términos de ISDF. Norma Internacional de Descripcién de Funciones.
- Glosario de términos de ISDIAH. Norma Internacional de para describir instituciones que
custodian fondos de archivo.
- Solano Gadea, M. Diccionario de términos y conceptos de la Administracién electronica

[tecurso electrénico]. Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, 2017.

1. Introduccion

La Otrden CUL/1524/2007, de 25 de mayo, (BOE del 1 de junio de 2007) establece la creaciéon de
la Comisiéon de Normas Espafiolas de Descripciéon Archivistica (en adelante CNEDA), regulando
su adscripcién, objetivo, funciones, composicién y funcionamiento.

El objetivo de la CNEDA es asesorar en el ambito de la normalizaciéon de la Descripcién
Archivistica desarrollando y actualizando las Normas Espafolas de Descripcién Archivistica (en
adelante, NEDA), las cuales se definen como una herramienta normativa aplicable y orientada a la
mejora continua del acceso a los documentos de archivo.

La CNEDA ejerce sus funciones por perfodos de dos afios, tras los cuales su composicién debe ser
renovada. Por este motivo, tras la constitucion de la CNEDA otras cuatro érdenes ministeriales han
regulado su composicion:

- Orden CUL/2173/2009, de 29 de julio (BOE del 8 de agosto).

- Orden CUL/2582/2011, de 14 de septiembre (BOE del 29 de septiembre).

- Orden ECD/664/2014, de 16 de abril (BOE del 29 de abril).
Orden ECD1392/2016, de 29 de julio (BOE del 20 de agosto).
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Entre los afios 2007 y 2017, la CNEDA ha llevado a cabo la redaccién del Modelo Conceptual de
Descripcién  Archivistica (en adelante, NEDA-MC), junto con este vocabulario técnico (en
adelante, NEDA-Voc).

2. Obijetivo y alcance del NEDA-Voc

Este documento responde al objetivo de establecer los términos técnicos que se emplean en los
estandares NEDA para designar los conceptos técnicos, mayoritariamente relativos a terminologia
archivistica, proporcionando definiciones para ellos dentro del contexto especifico de la descripcién
archivistica.

Para ello, el NEDA-Voc identifica lo siguiente:

- Una lista ordenada alfabéticamente de los términos técnicos empleados en los estandares

NEDA que precisan de una definicién especifica o aclaratoria.

- Una o mias definiciones para cada término listado, o bien un control de sinénimos o
términos relacionados entre si.

- Vinculos entre las diversas definiciones para facilitar la comprensién del vocabulatio.

2.1. Qué no es el NEDA-Voc

Este vocabulario no debe considerarse como:

- Un diccionario de terminologia archivistica. E1 NEDA-Voc recopila tan sélo aquellos
términos cuya definicién dentro del contexto de la descripcion archivistica se considera de

utilidad.

-  Una relaciéon exclusiva y cerrada de las definiciones ofrecidas para los términos
relacionados. El NEDA-Voc contiene aquellas definiciones o aclaraciones que se precisen
ofrecer sobre determinados términos que podrian llegar a plantear cierta confusion a la
hora de interpreta los estandares NEDA si no se aplican utilizando las definiciones
indicadas en este documento.

- Un vocabulario especializado para la gestién de documentos. El NEDA-Voc identifica
términos que se consideran utiles desde la perspectiva de la Descripcion Archivistica, sin
ser una solucién detallada y precisa a la definicién de esos mismos términos desde la
perspectiva de la gestion de las organizaciones. Por este motivo, se reconoce la existencia
de otros vocabularios cuyas definiciones también pueden ser aplicables sobre los términos
incluidos en el NEDA-Voc por tener una finalidad distinta a la descriptiva manteniendo la
compatibles.
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2.2. Ambito de aplicacién y destinatatios del NEDA-Voc

El ambito de aplicaciéon del NEDA-Voc es el conjunto de documentos o estandares NEDA,
entendido como el paquete de documentos que formalmente adopta o pueda adoptar la CNEDA
en el ejercicio de sus funciones.

Por tanto, el NEDA-Voc debe servir para conocer el significado que da a los términos técnicos
empleados en los diversos documentos o estindares NEDA, desde una perspectiva concreta basada
en la descripcion archivistica.

A la vista de lo indicado, los destinatarios del NEDA-Voc son los siguientes:

- Desarrolladores de aplicaciones informaticas destinadas a la gestion de descripciones de
entidades archivisticas.

- Responsables de identificar los requisitos de funcionamiento en los sistemas de descripcion

o implementar esquemas de metadatos en las organizaciones, ya sean publicas o privadas.

- Responsables de la gestion documental de las organizaciones y de la politica de gestién de

documentos en las que se emplean términos incluidos en este documento.

- Responsables de la descripciéon archivistica en centros de archivo, como principales
usuarios de los sistemas de descripcion archivistica.

- Responsables de la gestion administrativa y tramitacién de pliegos de prescripciones para

disefiar programas, aplicaciones o sistemas de descripcion o asignaciéon de metadatos.

2.3. Revision y alineamiento con otros vocabularios internacionales

Este vocabulario es un documento normativo que queda sometido a revisiones petiddicas por parte
de la CNEDA, con la finalidad de mantener su operatividad con el paso del tiempo y la vigencia de
los términos y definiciones contempladas con el avance de los desarrollos en materia de descripcion
archivistica.

Es légico prever numerosos avances relacionados con la descripcién archivistica y el desarrollo de
tecnologias de informacién pueden plantear mejoras, nueva terminologia o requerir la actualizacién
de los términos contemplados en este documento.

Ademas, desde el afio 2012, la CNEDA ha colaborado activamente en los desarrollos
terminoldgicos acometidos por el Grupo de Expertos en Descripcién Archivistica del Consejo
Internacional de Archivos (ICA/EGAD), para complementar el Modelo titulado “Records in
Context: Conceptual Model” (en adelante, RiC-CM), con la intencién de ayudar al desarrollo de
dicho modelo, de naturaleza similar al NEDA-MC, y al mismo tiempo mantener el alineamiento
entre los términos empleados en ambos vocabularios.

Por tanto, se establece como primer hito para la revision completa de NEDA-Voc el momento en
que el Consejo Internacional de Archivos adopte formalmente el vocabulario asociado al RiC-CM
con la intencién de garantizar el pleno alineamiento de sus contenidos.
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3. Glosario técnico

Accion
1. Acto, juridico o no, realizado por uno o mas agentes e integrado en una actividad o
proceso.
2. Subtipo de la entidad Funcion.

Usado por Tarea.

Acontecimiento
1. Hecho o suceso.

2. Categoria de la entidad Concepto, objeto o acontecimiento.

Usado por Evento.

Actividad

Ver Actividad o Proceso.

Actividad o Proceso

1. Conjunto de acciones o tareas realizadas por uno o varios agentes para cumplir una
funcién determinada o parte de la misma.

2. Subtipo de la entidad Funcién.

Usado por Actividad y por Proceso.

Agente

1. Institucién, familia o persona responsable o involucrada en la creacion, produccién, gestion
documental, etc. de documentos de archivo.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

3. Son agentes las instituciones, las familias y las personas.

Agrupacion documental
1. Conjunto de documentos agrupados por cualquier critetio archivistico.

2. Son agrupaciones documentales el fondo, el grupo de fondos, la divisién de fondo o de
grupo de fondos, la serie, la subserie, la fraccién de serie o de subserie, la coleccion, la

divisién de coleccion y la unidad documental compuesta.

Usado por Conjunto de documentos.
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Archivistica

Ver Gestién documental.

Archivo
Entendido como agente:

1. Institucion responsable de las actividades y procesos de gestion de documentos de archivo.
2. Categoria asignada a determinadas instituciones.
Entendido como grupo de documentos:

3. Conjunto de documentos de archivo, gestionados por un determinado agente.

Usado por Autoridad archivistica y por Centro de archivo.

Arquitecto(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por su facultad para profesar la
arquitectura.

Atributo

1. Caracteristica o propiedad relevante de un tipo de entidad o de una relacién.

Usado por Metadato y por Propiedad.

Autenticidad

1. Caracteristica esencial de los documentos de archivo que pretende garantizar su validez.

Autor(a)

1. Agente responsable del contenido intelectual de un documento de archivo o una unidad
documental simple.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacién de contexto de “autoria”, entre
documentos de archivo y agentes.

3. Tipo de creador de un documento de archivo o unidad documental simple.

4. Segun el rol especifico de autoria, pueden considerarse tipos de autores los solicitantes, los
demandantes, los fotégrafos, los cartografos, los arquitectos, los compositores, los
libretistas, etc..
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Autoria

1. Tipo especifico de relacién de contexto entre los documentos de archivo y los agentes, en
la que los agentes ejercen el rol de autores.

Autoridad archivistica

Ver Archivo.

Cartégrafo(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por su facultad para trazar mapas o
planos.

Centro de archivo

Ver Archivo.

Clasificacion

1. Determinacion de la agrupaciéon documental superior a la que pertenece una entidad
documental y de su ordenacién sistematica dentro de dicha agrupaciéon segin un
determinado esquema de clasificacion.

2. Proceso de gestién documental consistente en establecer categorfas funcionales segun las
actividades desarrolladas por un agente.

3. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_clasif>.

Colaboracion en la génesis

1. Tipo especifico de relacién de contexto entre los documentos de archivo y los agentes en la
que los agentes ejercen el rol de colaboradores en la génesis.

Colaborador(a) en la génesis

1. Agente responsable de la articulacién del contenido intelectual de un documento de
archivo o unidad documental simple, o bien implicado en su formacién.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacion de contexto de “colaboracién en

2

la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

3. Tipo de creador de un documento de archivo o unidad documental simple.
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4. Segun el rol especifico de colaboraciéon en la génesis, pueden ser colaboradores en la
génesis los escribientes materiales, los confirmantes, los testigos, los impresores, los
grabadores, los editores, etc.

Coleccion

1. Conjunto de unidades documentales o componentes documentales, de igual o distinta
procedencia, reunidos por motivos de conservacion, por su especial interés o por cualquier
otro criterio subjetivo.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Coleccionista
1. Agente que reune una coleccién.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacion de contexto de “coleccién”, entre
documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Completitud

1. Grado de complecién o terminacion de una entidad documental en relacién con la
situacion definitiva que supone el fin del proceso de acumulacién o modificaciéon de dicha
entidad.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_complet>.

Componente documental

1. Elemento de una unidad documental que no constituye un documento de archivo en si,
esté 0 no fisicamente separado por razones de conservacion u otros motivos.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Compositor(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por su facultad para realizar
composiciones musicales.

Concepto
1. Nocién abstracta representada mediante una o varias palabras.

2. Categoria de la entidad Concepto, objeto o acontecimiento.

NEDA-Voc. Terminologia y glosario técnico de descripcion archivistica 12



Concepto, objeto o acontecimiento

1. Idea o nocién abstracta, cosa material, evento o suceso del que trata un documento de
archivo.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

3. Son posibles categorias los conceptos, los objetos y los acontecimientos.

Confirmante

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de documentos de archivo caracterizado por confirmar
la creacién del documento.

Conjunto de documentos

Ver Agrupacién documental.

Contexto

1. Informacién sobre los documentos de archivo y sus entidades relacionadas, sin la cual no

se puede comprender su naturaleza y evolucién ni se garantiza adecuadamente su valor
informativo o testimonial.

Creacion

1. Efecto de constituir una unidad documental, entendida como accién previa y diferenciada
de su produccién.

2. Tipo especifico de relacién de contexto entre los documentos y los agentes, en la que los
agentes pueden ejercer el rol de autorfa o de colaboracién en su génesis.

Creador(a)

1. Agente que cumple el papel de autor o colaborador en la génesis en la creacién de un
documento de archivo o unidad documental simple.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relaciéon de contexto de “autorfa o
colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

3. Son tipos de creadores los autores y los colaboradores en la génesis.
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Cuadro de fondos

1. Estructura de clasificacién y ordenacién de los fondos o colecciones de un archivo, no
considerada un grupo de fondos.

Dato

1. Representacién simbélica de un determinado conocimiento, situacién o caracteristica de las

entidades o relaciones que al agruparse dentro de un sistema puede configurar atributos o
informacion.

Demandante

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por requerir o demandar algun tipo
de accién o actividad.

Descripcion archivistica

Entendido como proceso de gestibn documental:

1. Elaboracién de representaciones de documentos de archivo y, en su caso, de otras
entidades archivisticas.

Entendido como producto:

Ver Registro descriptivo.

Destinatario(a)

1. Agente a quien va dirigida una unidad documental.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacién de contexto de “destino”, entre
documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Disponibilidad
1. Caracteristica esencial de los documentos de archivo que pretende regular su acceso.

2. Informacién sobre las posibles restricciones de acceso a una determinada entidad
documental o incluso a los registros descriptivos.

Division de coleccion

1. Conjunto de unidades documentales o componentes documentales de una coleccion,
agrupados de acuerdo a cualquier criterio.
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2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Division de fondo

1. Conjunto de documentos de un fondo agrupados de acuerdo a un criterio organico,
funcional, cronolégico o geografico.

2. Categoria del subtipo de entidad Divisién de fondo o Grupo de fondos.

Usado por Seccién de Fondo, por Grupo de Series y por Subfondo.

Divisién de fondo o de grupo de fondos

1. Conjunto de documentos de un fondo o grupo de fondos, agrupados de acuerdo a un
criterio organico, funcional, cronolégico o geografico.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

3. Son posibles categorias la division de fondo y la divisién de grupo de fondos.

Division de funcion

1. Agrupacion de actividades o procesos en que puede dividirse una Funcién.

2. Subtipo de la entidad Funcién.

Divisién de grupo de fondos

1. Conjunto de documentos de un grupo de fondos agrupados de acuerdo a un criterio
organico, funcional, cronolégico o geografico.

2. Categoria del subtipo de entidad Divisién de fondo o Grupo de fondos.

Documento de archivo

Ver unidad documental simple.

Documentos de archivo

1. Agrupacién documental, unidad documental simple o componente documental.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

3. Son Documentos de archivo el Fondo, el Grupo de fondos, la Divisién de fondo o de
grupo de fondos, la Serie, la Subserie, la Fraccién de serie o de subserie, la Unidad
documental, el Componente documental, la Coleccién y la Divisiéon de coleccién.
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Editor(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relaciéon de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de documentos de archivo caracterizado por ser el
responsable de la ediciéon o publicacion de dicho documento.

Entidad

1. Cualquier objeto real o abstracto que existe, ha existido o puede llegar a existir.

2. Son entidades identificadas en NEDA-MC los Documentos de archivo, los Agentes, las
Funciones, las Normas, los Lugares y los Conceptos, objetos o acontecimientos.

Usado por Entidades archivisticas.

Entidades archivisticas
Ver Entidad.

Entidades documentales

Ver Documentos de archivo.

Entidades funcionales

Ver Funcién.

Entidades no documentales
1. Grupo de entidades identificadas en el NEDA-MC que no son Documentos de archivo.

2. Son entidades no documentales los Agentes, las Funciones, las Normas, los Lugares y los
Conceptos, objetos o acontecimientos.

Entorno de Informacion Archivistica

Ver Sistema de descripcién archivistica.
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Escribiente material

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relaciéon de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de unidades documentales caracterizado por ser el
responsable de la transcripcion, copia o puesta en limpio del contenido de un documento.

Especificacion

1. Precision, acotaciéon o calificador sobre el significado del valor o la informacién que se
precisa en un determinado atributo identificado en NEDA-MC.

Esquema de valores

1. Listado de categorias predefinidas para controlar la informacién que se puede ofrecer en
uno o varios atributos identificados en NEDA-MC.

Estandares NEDA

1. Conjunto de documentos de caricter normativo que regulan los elementos y actuaciones
identificadas en el proceso de descripcion archivistica.

2. Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica.

3. Los estandares NEDA pueden servir para regular el disefio y la arquitectura de los sistemas
de descripcidn, regular la entrada de datos en los sistemas de descripcion (tanto su
estructura como su contenido), y para regular la salida de datos de los sistemas de
descripcion (tanto su presentacion como su intercambio).

Evento

Ver Acontecimiento.

Extensibilidad

1. Cualidad de los atributos identificados en NEDA-MC para descomponer su informacién
mediante extensiones, atributos especiales o relaciones con otros posibles atributos.

Familia
1. Dos o mas personas relacionadas por matrimonio, nacimiento, adopcién u otra situacion

juridica similar, o bien por presentarse ellos mismos como tal.

2. Subtipo de la entidad Agente.
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Fecha

AN A

Fecha
1.

Fecha
1.

Fiabili
1.

Fondo
1.
2.

Informacién de caracter cronolégico vinculada a una entidad o relaciéon que asegura su
identificacion y contextualizacion.

Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_fecha>.
Nombre del atributo de agentes <age_fecha>.
Nombre del atributo de funciones <fun_fecha>.

Nombre del atributo de relaciones <rel_fecha>.

de acumulacion

Para una unidad documental simple: Fecha en que un documento de archivo es
incorporado a un fondo, un grupo de fondos, una serie o una coleccién por parte de uno o
varios agentes en calidad de productor(es) o coleccionista(s).

Para una agrupacién documental: Fecha o rango de fechas en que se forma una agrupacién
documental por parte de uno o varios agentes en calidad de productor(es) o

coleccionista(s).

Posible especificacion del atributo de documentos de archivo <doc_fecha> para informar
sobre sus Fechas.

de creacion

Para una unidad documental simple: Fecha en que un documento de archivo es realizado
por uno o varios agentes con el rol de autor(es).

Para una agrupaciéon documental: Fecha o rango de fechas comprendido entre la fecha de
creacion del documento mas antiguo y la del mas reciente.

Posible especificacion del atributo de documentos de archivo <doc_fecha> para informar
sobre sus Fechas.

dad

Caracterfstica esencial de los documentos de archivo que pretende garantizar su

credibilidad.

Conjunto de documentos producidos por un agente en el ejercicio de sus funciones.

Subtipo de la entidad Documentos de archivo.
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Fotégrafo(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por su facultad para crear
documentos de naturaleza fotografica.

Fraccion de serie

1. Conjunto de documentos de una setie, normalmente correlativos, conservados en una o

varias unidades de instalacién.

2. Categoria del subtipo de entidad Fraccién de serie o de subserie.

Fraccion de serie o de subserie

1. Conjunto de documentos de una serie o subserie, normalmente correlativos, conservados
en una o varias unidades de instalacién.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Fraccion de subserie

1. Conjunto de documentos de una subserie, normalmente correlativos, conservados en una o
varias unidades de instalacion.

2. Categoria del subtipo de entidad Fraccién de serie o de subserie.

Funcion
Entendido como Entidad:

1. Actuaciones realizadas por uno o varios agentes y testimoniadas en los documentos de
archivo.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

3. Son Funciones la Funcién propiamente dicha, la Division de funcién, la Actividad o
proceso y la Accién.

Entendido como subtipo de entidad:

1. Responsabilidad u objetivo principal asumido por la sociedad o realizado por un agente, e
integrado por un conjunto de actividades o procesos.

2. Subtipo de la entidad Funcién.

Usado por Entidades funcionales.
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Gestion documental

1. Conjunto de actividades o procesos técnicos aplicados a los documentos de archivo a lo
largo de su existencia con el objeto de mantener de manera continuada sus caracteristicas
esenciales de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad, constituyendo asi

testimonio del contexto en el que se originaron.

Usado por Archivistica.

Gestor documental
Entendido como agente:

1. Agente responsable o implicado en la gestién documental.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacién de contexto de “gestién
documental”, entre documentos de archivo y agentes.

Entendido como sistema de informacién:

1. Sistema de informacién otrientado a la gestion de los documentos en el seno de una
ofrganizacion.

Usado por sistema de gestién documental.

Grabador(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de documentos de archivo caracterizado por su
capacidad de grabar un documento.

Grupo de fondos

1. Conjunto de fondos, cada uno de ellos producido por un agente diferente, cuyos
productores estin vinculados por realizar unas funciones similares o mantener relaciones
familiares.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Grupo de series

Ver Divisién de fondo.
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Identificador

1. Cédigo que representa a una entidad o relacién de forma tnica y permanente dentro de un

sistema de descripcion archivistica.
Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_id>1.
Nombre del atributo de agentes <age_id>.

Nombre del atributo de funciones <fun_id>.

AN

Nombre del atributo de relaciones <rel_id>.

Identificador complementario

1. Cédigo de identificaciéon asignado a una determinada entidad para su localizacion,
recuperacién o gestion a través de otros sistemas de informaciéon ajenos al entorno de
informacién archivistica propio.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_idcomp>1.
3. Nombre del atributo de agentes <age_idcomp>.

4. Nombre del atributo de funciones <fun_idcomp>.

Impresor(a)

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de documentos de archivo caracterizado por su
capacidad de imprimir un documento.

Informacion

1. Comunicacién o conjunto de datos que permite mostrar, precisar o aumentar el
conocimiento sobre una determinada entidad o relacién.

Institucion

1. Organizaciéon o grupo de personas identificado con un nombre propio y que actda, o puede
actuar, como una unidad.

2. Cargo institucional desempefiado por una persona.

3. Subtipo de la entidad Agente.

Usado por Organizacion.

En el caso de entidades documentales, no debe confundirse el identificador con la signatura o localizador, puesto que el identificador
sirve para localizar dicha entidad dentro del sistema de descripcion, mientras que la signatura o localizador sirve para localizar la
ubicacién del documento en los depositos del archivo.
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Instrumento de descripciéon

1. Herramienta que proporciona informacion sobre el contexto, el contenido, la estructura y
la localizacién de una o varias entidades documentales.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_idd>.

Integridad

1. Caracteristica esencial de los documentos de archivo que pretende asegurar su
inalterabilidad en el tiempo.

Interfaz descriptiva

1. Visualizacién de uno o varios registros desctiptivos dentro de un entorno de informacion.

Libretista

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por ser el responsable elaborar un

libreto, entendido como determinado tipo documental.

Localizador

1. Cédigo que indica la ubicacién de una unidad documental en un determinado depésito de
archivo fisico o electrénico.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_localiz>.

Usado por Signatura.

Lugar
1. Espacio determinado.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

Materia

1. Tipo de relaciéon de contenido entre las entidades documentales y todas las demas
entidades, incluyendo también los documentos de archivo.

2. Sentido especifico de la relacién de contenido, visto desde un documento de archivo hacia
cualquier otra entidad que puede considerarse su tema (“es matetia de”).
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Metadato

Ver Atributo.

Modelo conceptual de descripcion archivistica

1. Representacion de la realidad a un alto nivel de abstraccion en el que quedan identificados
los tipos de entidades archivisticas, sus relaciones y atributos.

2. Contenido de NEDA-MC, que representa las entidades archivisticas, sus relaciones y
atributos.

NEDA
Ver Estindares NEDA.

NEDA-MC
1. Estandar NEDA para el disefio de sistemas de descripciéon archivistica, que contiene el

modelo conceptual de descripcién archivistica valido para desarrollar los demas estandares
NEDA.

Nombre

1. Denominacién o titulo de caracter descriptivo asignado a una entidad o relacion.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_nombre>.
3. Nombre del atributo de agentes <age_nombre>.
4. Nombre del atributo de funciones <fun_nombre>.
5. Nombre del atributo de relaciones <rel _nombre>.
Norma

1. Disposicion que regula la existencia de uno o varios agentes, las funciones que estos

realizan y los documentos de archivo.

2. Entidad identificada en NEDA-MC.

Objeto

1. Cosa material, excepto las personas y los documentos de archivo.

2. Categoria de la entidad Concepto, objeto o acontecimiento.
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Organizacion?

Ver Institucion.

Persona

1.

Individuo de la especie humana.

2. Subtipo de la entidad Agente.

Precedencia

1.

Precedencia documental: Sentido del tipo especifico de relacién de “sucesion entre
documentos”, vista desde una entidad documental hacia la otra entidad que la sucede en el
tiempo o en el orden desde una perspectiva concreta.

2. Precedencia institucional: Sentido del tipo especifico de relaciéon de “sucesiéon entre
instituciones”, vista desde una institucién hacia la otra que la sucede en el tiempo o en el
orden desde una perspectiva concreta.

3. Precedencia funcional: Sentido del tipo especifico de relacién de "sucesién entre
funciones", visto desde una entidad funcional hacia la otra entidad que la sucede en el
tiempo o en el orden desde una perspectiva concreta.

Procedencia

1. Procedencia organica: Relacién de produccién entre los documentos de archivo y los
agentes que los producen.

2. Procedencia funcional: Relaciéon entre los documentos de archivo y las funciones que
originan la necesidad de tales documentos.

3. Procedencia documental: Relacién entre una colecciéon y una unidad documental o un
componente documental cuando es extraida de otra unidad documental y no mantiene la
relacién de estructura documental.

Proceso

Ver Actividad o Proceso.

Produccion

1.

Efecto de acumular una entidad documental (salvo la coleccién y la divisién de coleccién)
por parte de un agente en el ejercicio de sus funciones.

Tipo especifico de relacion de contexto entre los documentos de archivo y los agentes, en
la que los agentes son productores de los documentos.

2 No debe confundirse el concepto de organizacion con el proceso documental de de organizacion. En el NEDA-Voc sélo se contempla
el término entendido como sinénimo de institucion.
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Productor(a)

1. Agente al que se asigna, en un contexto archivistico concreto, la responsabilidad de crear o
recibir documentos de archivo, y de acumularlos, en el ejercicio de sus funciones.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacion de contexto de “Produccién”,
entre documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Propiedad

Ver Atributo.

Propietario(a)

1. Agente que tiene derecho o facultad de poseer documentos de archivo y puede disponer de
ellos dentro de los limites legales.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relaciéon de contexto de “Propiedad”,
entre documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Registro archivistico

Ver Registro descriptivo.

Registro de autoridad

Ver Registro descriptivo.

Registro descriptivo

1. Producto resultante del proceso de descripcién, formado por metadatos, datos
informativos o atributos relativos a una o mas entidades y sus relaciones.

Usado por descripcién archivistica (como producto), por Registro archivistico y por Registro de
Autoridad.

Relacion

1. Correspondencia, asociaciéon o vinculacién de cualquier tipo entre entidades.
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Remitente

1. Agente responsable del envio de una unidad documental.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacién de contexto de “Remisién”, entre
documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Repetibilidad

1. Cualidad de los atributos para repetirse a la hora de describir determinadas entidades o
relaciones incorporando distinta informacién en cada repeticion.

Seccion de fondo

Ver Divisién de fondo.

Serie

1. Conjunto de documentos producidos por uno o varios agentes, que son testimonio
continuado de una o varias actividades o procesos.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Signatura

Ver Localizador.

Sistema de Informacion Archivistica

Ver Sistema de descripcién archivistica.

Sistema de descripcion archivistica

1. Sistema de informacién orientado al control intelectual de los documentos de archivo,
tanto en lo que respecta a la descripcién por parte del archivero, como en lo referente a la
busqueda y localizacién por parte del usuario de los documentos que sean de su interés.

2. Instrumento de gestién documental que incluye registros descriptivos donde se representan
las entidades y sus relaciones a través de sus correspondientes atributos.

Usado por Entorno de Informacién Archivistica y Sistema de Informaciéon Archivistica.

Sistema de gestion documental

Ver Gestor documental.
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Sistema de setries

1. Concepcién archivistica de origen australiano caracterizada fundamentalmente por
considerar a las series como las entidades documentales superiores en la jerarquia
documental, interrelacionandose con sus respectivos agentes y funciones.

Solicitante

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de “autorfa”,
entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de autor de documentos de archivo caracterizado por solicitar algin tipo de accién o
actividad.

Subclase de entidad

Ver Subtipo de entidad.

Subfondo

Ver Divisién de fondo.

Subserie

1. Conjunto de documentos de una serie agrupados de acuerdo a un criterio de clasificacion

(funcional, geogratico, onomastico, etc.)

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.

Subtipo de entidad

1. Categoria de un subconjunto de entidades del mismo tipo que posee los mismos atributos y
relaciones.

2. En NEDA-MC se identifican 17 subtipos de entidad (10 de la entidad Documentos de
archivo, 3 de la entidad Agente y 4 de la entidad Funcién).

Usado por Subclase de entidad.
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Sucesion

1. Sucesiéon documental: Sentido del tipo especifico de relaciéon de “sucesiéon entre
documentos”, vista desde una entidad documental hacia la otra entidad que la precede en el
tiempo o en el orden desde una perspectiva concreta.

2. Sucesion institucional: Sentido del tipo especifico de relacién de “sucesion entre
instituciones”, vista desde una institucién hacia la otra que la precede en el tiempo o en el
orden desde una perspectiva concreta.

3. Sucesién entre funciones: Sentido del tipo especifico de la relacién de "sucesién entre
funciones", vista desde una entidad funcional hacia la otra que la precede en el tiempo o en
el orden desde una perspectiva concreta.

Tarea

Ver Accién.

Tema

1. Entidad de cualquier tipo que es materia de uno o varios documentos de archivo.

Testigo

1. Posible rol especifico de un agente dentro del tipo de relacién de contexto de
“colaboracién en la génesis”, entre documentos de archivo y agentes.

2. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

3. Tipo de colaborador en la génesis de documentos de archivo caracterizado por su
capacidad para dar testimonio de la creacién de un documento.

Testimonio
1. Prueba, justificacion, evidencia o comprobacion de la certeza o verdad sobre algo.

2. Tipo de relacién de contexto entre documentos de archivo y las funciones que evidencian.

Tipo de entidad

1. Categoria de un conjunto de entidades que poseen los mismos atributos y relaciones.
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Tipo documental

1. Modelo de unidad documental que se distingue por tener unas caracteristicas fisicas o
intelectuales comunes.

2. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_tipodoc>

Tipo especifico de entidad
1. Nombre del atributo de documentos de archivo <doc_tipoent>.
2. Nombre del atributo de agentes <age_id>.

3. Nombre del atributo de funciones <fun_id>.

Titular de derechos de propiedad intelectual

1. Agente que tiene, de acuerdo con la legislacién vigente, derechos de autor u otros derechos
conexos con respecto a una obra o prestacion fruto de una creacion intelectual, expresada
en documentos de archivo.

2. Rol del agente implicado en el tipo especifico de relacion de contexto de “Propiedad
Intelectual”, entre documentos de archivo y agentes.

3. Concepto que sirve para categorizar determinado tipo de agentes.

Tradicion documental

1. Estado de elaboracion o forma de transmisién por reproduccién de una entidad
documental.

2. Nombre del atributo de los documentos de archivo <doc_trad>.

Unidad de instalacion

1. Contenedor o envase en que se aloja una o mas unidades documentales o componentes
documentales, o parte de ellos, con la finalidad de proteger su contenido o facilitar su

gestion.

Unidad documental

1. Elemento basico de un fondo, un grupo de fondos, una coleccién o una setie, constituido
por una unidad documental simple o varias que forman una unidad documental

com[guesta.

2. Subtipo de la entidad Documentos de archivo.
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Unidad documental compuesta

1. Unidad de informacién integrada por varias unidades documentales interrelacionadas entre

si por un asunto comun, producidas por uno o varios agentes en el ejercicio de sus
funciones, que constituye el testimonio material de una o varias actividades, o parte de una.

2. Categoria del subtipo de entidad Unidad documental, formada por la agrupaciéon de mas de
una unidad documental simple.

Unidad documental simple

1. Unidad de informacién minima grabada en cualquier soporte, producida por un agente en
el ejercicio de sus funciones, que constituye el testimonio material de una o varias acciones
o hechos, ya sean de naturaleza juridica o no.

2. Categoria del subtipo de entidad Unidad documental.

Valor informativo

1. Cualidad que tienen los documentos de archivo cuyo contenido proporciona informacién
relevante sobre alguna otra entidad, con independencia de su valor testimonial.

Valor testimonial

1. Cualidad que tienen los documentos de archivo que proporcionan informacién y
testimonio sobre su contexto de creacién o produccién, con independencia de su valor
informativo.
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