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En 1987 el Archivo Nacional de
Cuba comenzé los primeros
estudios para la automatizacion de
sus fondos documentales. La
primera experiencia fue la
elaboracién de un catalogo que
permitiera conocer el estado
general de los fondos del Archivo
para la creacioén de un sistema
automatizado de bisqueda y
recuperacién de informacién con
los fondos: Registro de
Defunciones, Lista de Pasajeros y
Registro de Asociaciones.

El disefio de estas primeras
experiencias estuvo limitado, en
principio, por las caracteristicas
del hardware, disponible hasta ese

momento. Actualmente se cuenta
con 3 microordenadores IBM
compatibles que alcanzan una
capacidad total de memoria
externa de 180 MB.

La adquisicion del software,
disefiado por la Divisién de
Biblioteca, Archivo y Servicio de
Documentacion de la UNESCO,
CDS/ISIS (version para
microordenadores), nos permitié
cambiar el curso de nuestras tareas,
pues, hasta el momento, no
contdbamos con ningin sistema
generalizado que fuera disefiado
especificamente para la direccion
computarizadora de bases de datos
no numeéricas.

Son bien conocidas las facilidades
que brinda este sistema en relacién
con la manipulacién de un niimero
ilimitado de bases de datos, cada
una de ellas con una estructura
diferente, lo que resulta una gran
ventaja teniendo en cuenta que los
archivos poseen gran cantidad de
documentacién con caracteristicas
y elementos informativos bien
diferenciados.

En un estudio, a la luz de nuevas
perspectivas ofrecidas por el CDS/
ISIS, se determiné comenzar la
automatizacion de dos importantes
fondos del Archivo: Protocolos
Notariales y Registro de
Asociaciones.
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El fondo de Protocolos Notariales
cuenta con mas de 83,000 tomos
que abarcan desde los afios de
1578 hasta 1960.

Son los siglos XVI, XVII y
primera mitad del XVIII los de
especial interés para nuestro
estudio, debido a la importancia
historica de su contenido y a la
riqueza de su documentacion, que
nos permitird reconstruir con
detalles pormenorizados, la
primera etapa colonial de Cuba a
través de diversos tipos de
documentos como son:
testamentos, contratos de
importacion de mercancias, ventas
de esclavos de diferentes paises
(Angola, Biafra, Jolofo, Congo,

etc.), aprendizaje de oficios y
otros.

La necesidad de crear un sistema
para el procesamiento de este
tondo se debio a la incalculable
cantidad de documentos transcritos
por equipos de paleografia y a la
carencia de sistemas o aparatos de
bisqueda adecuados.

Hasta el momento sélo se contaba
con 3 tomos impresos del Indice y
Extractos del Archivo de
Protocolos de la Habana, anos
1578-1588, de Maria Teresa Rojas,
publicado en 1947.

No fue facil conciliar, en su
primera fase, el trabajo de la
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paleografia con las técnicas de la
informatica ya que, por ejemplo,
para un paleégrafo es importante
transcribir integramente el texto
del documento; sin embargo, para
la informadtica basta con realizar
una sintesis de lo esencial del
contenido, acompanada de los
elementos de bisqueda
imprescindibles para su
localizaci6n y de este modo
brindar orientacion precisa para la
investigacion.

Para la confeccion de la Hoja de
Recogida de Datos partimos del
modelo propuesto por las
archivistas espanolas Maria Teresa
Molina y Vicenta Cortés. Fue
necesario hacer una adaptacion del
mismo, teniendo en cuenta las
caracteristicas del trabajo que
habia estado realizando el Archivo
Nacional, en lo que respecta a la
terminologia a emplear y al
procesamiento mismo de los
documentos.

Los elementos que componen la
Hoja de Recogida de Datos son los
siguientes:

— Numero consecutivo

— Archivo

— Ano

— Tomo

— Folio oficial

— Folio final

— Nidmero de documento

— Tipo de documento

— Estado de conservacion del
documento

— Nombre y apellidos del
escribano

— Nombre de la escribania

— Lugar de la escribania

— Lugar del hecho

— Fecha del documento
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Datos del otorgante

— Apellidos

— Nombres

— Profesién

— Condicién

— Ascendientes
— Otros

— Participantes
— Firmado si 0 no

Datos del destinatario

— Apellidos

— Nombres

— Profesion

— Condicién
— Ascendientes
— Otros

— Participantes
— Firmado si o no
— Testigos

— Descriptores
— Topénimos
— Resumen

(Ver Anexos 1 y 2).

Teniendo en cuenta que no toda la
informacién contenida en un
documento constituye un elemento
de consulta se defini6 la Tabla de
Seleccion de Campos para el
fichero invertido con los siguientes
puntos de acceso para la bisqueda:

— Aifo del documento

— Tipo del documento

— Nombre y apellidos del
escribano

— Escribania

— Lugar del hecho

— Profesién del otorgante

— Profesion del destinatario

— Descriptores

— Top6énimos

Técnica del grupo de Automatizacion.

Cualquier otro elemento de
busqueda por campos no indicados
puede realizarse con las facilidades
que brinda el software empleado.

El origen del fondo Registro de
Asociaciones se remonta al siglo
pasado, cuando por Real Decreto
del 13 de junio del propio afio,
sobre las asociaciones religiosas,
politicas, cientificas, artisticas,
benéficas, de recreo, etc.; este
decreto establecia la obligatoriedad
de comunicarle al gobernador
provincial la creaciéon de cualquier
asociacion dentro del limite
territorial que le correspondia,
conjuntamente con sus estatutos.
reglamentos, objetivos, etc., con el
propésito de que las mismas fueran
asentadas en el entonces llamado
Registro Especial de cada
provincia. Posteriormente, en el
afo de 1900, por Orden Militar

num. 487, del 2 de diciembre, se
crea en la Secretarfa de Justicia un
registro en el gue se inscribirian
todas las religiones establecidas en
Cuba.

Asi aparecen, con el decursar del
tiempo, distintas leyes y decretos
que fueron reglamentando el
control de las asociaciones bajo
distintos organismos del Estado,
como el Ministerio del Interior, a
partir de 1965; la Camara de
Comercio de Cuba, en 1982, para
las asociaciones econémicas, y por
ultimo, en 1986, el Ministerio de
Justicia, al que le correspondid6 la
constitucién del Registro de
Asociaciones Nacionales.
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Este fondo —cuyo volumen
asciende a un total de 1,311
legajos, un buen nimero de libros
y alrededor de 34,000
expedientes— posee un gran
interés e importancia histérico-
social para el estudio de la
sociedad cubana a través de los
diferentes grupos sociales que se
reunian bajo motivaciones
comunes tales como: recreativas,
benéficas, politicas, profesionales,
religiosas o aquellas cuyo fin era
agrupar a los inmigrantes de
diferentes partes del mundo, con el
objetivo del mantenimiento de la
cultura y el arte de su pais de
origen.

Sin embargo, como instrumento de
busqueda y recuperacion existia
solamente un inventario en
paupérrimo estado, cuyos
elementos informativos no
permitian realizar bisqueda
alguna.

Al analizar la importancia del
fondo, su gran volumen y las
ventajas de la utilizacion de las
técnicas de computacién para
brindar servicio dgil y eficiente de
biisqueda y recuperacion de
informacion, se decidio
nuevamente el estudio de este
fondo, esta vez utilizando el CDS/
ISIS.

Para la determinacion de todos
aquellos elementos informativos
imprescindibles que permitan una
descripcién adecuada del fondo,
asi como la confeccion de un
modelo de bisqueda sobre la base
de los requerimientos archivisticos
y, fundamentalmente, sobre los
requerimientos de la informacién
de los investigadores, se realiz6
una revision y andlisis de la
documentacion contenida en los
expedientes, ademas de la consulta
de algunos especialistas.

Como resultado de este analisis se
diseno una Hoja de Recogida de
Datos (ver Anexos 3 y 4), cuya
estructura responde a dos
secciones: la primera se refiere a
los Datos Generales de la
Asociacion, y la segunda a los
Datos de los Expedientes, cada una
de las cuales agrupa una serie de
campos que se corresponden,
naturalmente, con los elementos
informativos determinados para la
descripcion del fondo:

Seccién .- Datos generales de la
asociacion

— Nombre

— Origen

— Municipio

— Provincia

— Tipo

— Fecha de fundacién
— Fecha de inscripcion
— Tomo

— Fecha de cancelacién
— Fecha de reinscripcion

Instrumentos de trabajo

Seccion I1.- Datos de los
expedientes

— Expedientes

— Legajo

— Folio

— Fechas extremas
— Nuamero anterior
— Observaciones

Las bases de datos creadas a partir
del procesamiento automatizado de
estos fondos permiten el rapido
acceso a la informacién contenida
en los mismos, a través de la
bisqueda de los documentos bajo
sus multiples aspectos, asi como el
mejoramiento y perfeccionamiento
de la calidad de los servicios
informativos. L;J
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ANEXO 1 Modalo SA/PN-1

T 1 I
| PROTOCOLOS NOTRARIALES I No.Cons 1
I ] I
I I
| |
| Archive |__1__| s o bk ] Tomo 1__1__1| Foldo Inieiel 4 b b f.. | Folio Final V. 0.0 & _-4__ | |
| |
| |
| Documanto Mo, LRI i ot (I Tipo da Documarto Consarvacion (B,R,M) |_11
| I
) I
| ! i 1 |
|  ESCRIBAND | Apellidos L] MNombra 1 Escribania |
I ! I 1 I
1 1
| 1
| Lugar da la Escribania Lugar dal Hacho Facha Doc. I__K__1/71__1__1
1 1
1 i
1 OTORGANTE ! BESTINRTARLSLED 1
1 et !
1 ] i
| FApallidos i Apallidos i
1 I 1
| Nombrats) ! Nombrals> I
1 | i 1
! Profasion | Profaesion |
1 I 1
| Condicion | Condicion !
I I i
| Fiscandiantals) | Ascandientals) 1
! ! 1
| Otros | Dtros 1
I ! 1
| Farticipantes | Participantes 1
| I I
| Firma dal Otorgante ST 4 NER=DTL ) | Firma del Destinatario SI | NO |- 1
| I I
| !
| Tastigos |
l !
! 1

Dascriptoras

Toponimos

Rasuman

Cumpl imentado por: Facha:
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ANEXOD 2

000947
TIPO DE DOCUMENTO: Venta
Arch.: 02 Afo0: 1618 Tomo: O1 F.I.:_0144r F.F.: 0146v
Doc. No.: 0078 Conserv.: m
Escribano: Guilisasti, Juan Baptistaj; Regueyra; La Habana

Fecha: 15/06 Lugar del hecho: La Habana
OTORGANTE: Nufez Milian, Francisco; Tesorero de la Santa
Cruzada

Firmado?: si

DESTINATARIO: Pérez Borroto, Diego; vecino

Testigos: Francisco de SantamariajJuan Fernandez y Salamancaj;

Cristébal de Casillas

Descriptores: ESCLAVOS NEGROS;ESCLAVOS ANGOLANOS

Resumen: Venta de una negra esclava bozal "huesos en costal",
Juana, angola, de 20 afos, la cual dice estar prefada
de 4 meses por precio de 265 ducados de a 11 reales
cada uno, pagados BO ducados en reales de contado y 92
ducados y medio para Pascua de Navidad del presente
afo y los otros 92 ducados y medio por el dia de San
Juan de junio de 161%9. (Asiento marginal firmado por
Francisco Nufez Milian donde dice haber recibido 85
ducados que le debia por esta escritura. Testigo: Luis
Ferndndez de Luna y Juan Ferral).

ARCHIVO NACIONAL DE CUBA
ANEXO 3 GRUPO DE SISTEMAS AUTOMATIZARDOS Mod. SA/RA-1
LA st A st s bt L LA R R R R R s 2 e AR S Ll st

* HOJAR DE RECOGIDA DE DATDS DEL FONDO REGISTRO DE ASOCIACIONES " No. Cons. ¥

* *
*n*n***nuuninun*«***anu&nuﬁn»un#nuuuu»unu»n*nu«unu*»u*ﬁanneu»nﬂ*n*u*»unuunnunu«u*ﬁu*«nainn«n»unnuunnuu«ﬂn*unun*u***ﬂ***nﬁ*nnnnnui

. DATODS GENERALES 0OE LA INSTITUCION L]
i«*;**nn*u*au»*u»ﬁ*nﬁnuquuu*nun«ﬁn*auuunyuuunn**u**»u*nqvu«nuu*uu***n*n»nn»unuu***u*un*nnuq*ﬁu**nn***u**nvnunu*v**ﬁ*n*vn*»vnu*nii

* ¥
-
* NOMBRE:
*
wil et e e e
“
*
# DORIGEMN
*
»
# MUNICIPIO PROVINCIRA __ TIPD
*
*
# FEC.FUND. e FEC. INSC. FEC.REINSC.
=
*
» cioig Maodinin ole oo o TR £8 FEC. CANCELACION
* v
R e R R s
* I¥., O AT O00S D E L a5 ExH PPE DI ENJgJ ES

FEEI SN T N ORI 0 T N RN

e e E  E E R R E T

: EO LO FO FEO No.RAQ
: E1l L1 F1 FE1 MNo.Al
: E2 Lz F2 FE2 No.R2
. E3 L3 F3 FE3 No. A3
. B+ L4 F4 FE4 No. A4 o
: ES LS F5 FES No.RAS
. e Le Fe FEE No.RE
. er L7 F7 FE? No.A?
: EB Lae F8 FEB No.R8
E ES L9 F9 FES No.R9

N U 0
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DBSERVACIONES

CONFECCIONADO POR:
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ANEXO 4

Hijos del Ayuntamiento de La Estrada. (ESPANA) . La Habana.

(Beneficenciajrecreo)

Fec.Fund. 04-06-1915

001090700093

0010921/00093

001092/00093

001093/00093

0010924/00093

001096/00093

45

35

20

33

i8

28

f‘

(02-06—-1967/08-01-1968)
(14-01-1964/03-07-1967)
(01-02-19267/07-02-1967)
(31-10-1966/07-02-1967)
(12-01-1966 /191119669

(25-11-1965/05-10-1966)

No.Ant.

No.Ant.

No.Ant.

No.Ant.

No.Ant.

No.Ant.

1412

1412

1412

1412

1412

1412
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