La Organizacion de Documentos
en las Oficinas Municipales
Grupo de Archiveros Municipales de Madrid

I . Estudios de Organizacién de Documentos
en las Oficinas Municipales

II. La Formacién en Materia de Archivos de Oficina

[11. Bibliografia

Algunas Reflexiones sobre Determinadas
Definiciones y otras Cuestiones Terminoldgicas
a proposito de los Archivos de Oficina

Ana Dupla del Moral

L.a Gestion de la Documentacién Activa.
El modelo norteamericano
Joaquim Llansd

La Organizacion de los Archivos de Gestion
en el Ayuntamiento de Barcelona
Ramdén Alberch/ Carme Martinez

Los Archivos de Oficina: Metodologia para la
Elaboracién de un Proyecto
M* Victoria Sebastian Muro

Archivos de Oficina:
La Teoria Archivistica vy la Prictica
Paloma Fernindez Gil

La Formacién en el Ayuntamiento de Alcobendas:
Los Cursos de Archivos de Oficinas
Julia M Rodriguez Barredo

INDICE GENERAL

75

99

103

115

129

147

155

161



Tratamiento de Series Documentales en Oficinas:
Los Expedientes personales
Eugenio Villareal Mascaraque

Metodologia para la Formacién de Personal
Administrativo encargado de los

Archivos de Gestion

José Luis La Torre Merino

Mercedes Martin-Palomino y Benito

Organizacion Documental en los Archivos de Oficina:
La Experiencia de S.A. Hullera Vasco-Leonesa

José Andrés Gonzilez Pedraza

José Ramén Gonzilez Garcia

Creacién de un Sistema de Gestion Integral de
Archivos y Documentacién
Arturo Camarero Gonzilez

Propuesta de Creacién y Organizacion de
Archivos de Oficina en Municipios de Categorias Inferiores
Miriam Ben-Taher Garcia

167

181

191

197

205



