Indice

0 PROLOGL: o vvvin aemss i sme i simes samss @p sosue see

1. ELARCHIVOMUNICIPAL ..........ccovviiinnnnn.
1.1 DONOICION c5i wisuwm we o es avans wioswmss swaes a2
1.2. Origenyevolucion . ..........................

2. ORGANIZACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL .......
2.1. Génesisdocumental ..........oiiuivniniesan.
2.1.1. Clases de documentos ................

2.1.2. Caracteres de los documentos ... ......

2.2. Edaddelosdocumentos .....................
2.2.1. Edad Administrativa ................ ...

222 EdadIntermedia .......................

2.2.3. Edad BISONCA .vu ieum vs i o6 sawas va

2.3. ProcesoDocumental .........................
2.3.1. Entrada de los documentos ............

232, OrdenaGion .. ... ouceiss vians s sne i i

2.3.3. Clasificacion . .............c..coiivn...

3.4. Notacion e Instalacion . ................
3.5. Instrumentos de control y recuperacion
de la documentacion ..................

3. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL ...........
A1 PrEBYAIMD - s sosen va e o 5os 40 56 o7 oF a5 i B3¢
3.2, CONSURA . .ottt e e e e
3.3. Informacion . ....... ..

3.3.1. Guias, Inventarios y Catalogos .........
3.3.2. Publicacion de Documentos ............
3.3.3. EXpOSICIONeS ... i con v v s s i a s
3.3.4. Actividades pedagogicas ...............

4. UBICACION Y EQUIPAMIENTO ......ccvievnnnnnn.
4.1. Locales einstalaciones ......................
4.2. Equipos, mobiliarioy material .................
4.3. Instalaciones de seguridad. Medidas ..........

8. |PERSONAL .. :.osvanisnunimimisersisivaissosens
6. ANEXOS .c.iv cinossnnsans casns eanvassmammenss besas

2.
2.



