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0. Consideraciones previas

Para facilitar la comprensiéon de este documento, se ha empleado una serie de recursos graficos cuyo
significado es el siguiente:

Un rectangulo de linea continua representa una entidad o
Entidad un subtipo de entidad, cuya denominacién aparece en su
interiot.

. Un rectangulo de linea discontinua representa una

Agrupacién de ., . . . .,

. agrupacion de varias entidades, cuya denominacién
entidades

aparece en su interiof.

. Una linea con una nica punta en sus extremos representa
<4—— Relacion ——p . )
un tipo de relacién de uno a uno.

Una linea con una unica en su primer extremo y una doble
<4+—— Rclacion  —p—p punta en su segundo extremo representa un tipo de
relaciéon de uno a muchos.

. Una linea con doble punta en sus extremos representa un
44— Relacion —p—p - .
tipo de relacién de muchos a muchos.

Un rectangulo con los bordes redondeados representa un

Conjunto de atributos . . . - .
conjunto de atributos, cuya denominacién aparece en su

intetriotr.

Una elipse representa un atributo, cuya denominaciéon
aparece en su interiof.

Un rectangulo con el borde inferior curvado represente un

Registro descriptivo

registro descriptivo, una descripciéon o una interfaz

descriptiva.

Para poder comprender el contenido de este documento, es conveniente conocer y tener en cuenta las
ultimas versiones de otros esquemas o normas de descripcién archivistica, como son:

- ISAD(G). Norma Internacional General de Descripcién Archivistica.

- ISAAR(CPF). Norma Internacional sobre Registros de Autoridad de Archivos (Instituciones, Personas

y Familias).

- ISDF. Norma Internacional de Descripcién de Funciones.

- ISDIAH. Norma internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo.

- ¢-EMGDE. Esquema de Metadatos para la gestién del documento electrénico.

- EAD. Encoded Archival Description.

- EAC. Encoded Archival Context.

1. Introduccion
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La Otden CUL/1524/2007, de 25 de mayo, (BOE del 1 de junio de 2007) establece la creacién de la
Comisién de Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica (en adelante CNEDA), regulando su
adscripcién, objetivo, funciones, composicién y funcionamiento.

El objetivo de la CNEDA es asesorar en el ambito de la descripcién archivistica desarrollando vy
actualizando las Normas Espafiolas de Descripcién Archivistica (en adelante, NEDA), las cuales se definen
como una herramienta normativa aplicable y orientada a la mejora continua del acceso a los documentos
de archivo.

Entre los afios 2007 y 2017, la CNEDA ha llevado a cabo la redaccién de este Modelo Conceptual de
descripcién archivistica (en adelante, NEDA-MC o “este Modelo”). Este documento responde a la necesidad
de identificar los elementos que se precisan en la descripcion archivistica para poder plantear en base a su
contenido las normas de descripcién que sean precisas.

La prioridad de la CNEDA por desarrollar este Modelo con caracter previo al desarrollo de las normas
concretas de descripcion refleja la transicion que ha tenido lugar en los ultimos afios desde una descripcion
archivistica unidimensional o mono-entidad, centrada casi exclusivamente en la descripcién de los
documentos de archivo, hacia otra descripciéon archivistica multidimensional o multi-entidad, orientada
ademas a la creaciéon y mantenimiento de descripciones del contexto que explica tales documentos.

Esta evolucién también conlleva la forzosa revisién de la forma en que se han interpretado e implementado
las principales normas de descripcion archivistica en Espafia, por lo que ha sido necesario un
replanteamiento global de todos los desarrollos normativos de aplicacién sobre la materia, de cara a dar
respuesta a esta nueva situacion.

2. Objetivo y alcance del NEDA-MC

El objetivo del NEDA-MC es identificar los elementos que pueden utilizarse para configurar un sistema de
descripcién archivistica, y que pueden ser objeto de estandares NEDA.

Para ello, el NEDA-MC identifica los siguientes elementos:
- Las entidades que se pueden describir.
- Los tipos de relacién entre entidades, especificando determinadas relaciones basicas.
- Los atributos de las principales entidades que son objeto de descripcion.
- Los atributos de los registros descriptivos.

Como anexo, el NEDA-MC incluye tablas de equivalencias entre los atributos identificados y los principales
estandares en vigor que se utilizan en Espafia para la Descripcion.

2.1. Qué no es el NEDA-MC

Este Modelo no debe considerarse como:

- Un esquema especifico que deba implementarse con los mismos requisitos funcionales en todas las
organizaciones archivisticas. El NEDA-MC identifica y recopila los elementos que se consideran
utiles para describir desde una perspectiva tedrica. La implementacién practica de su contenido y
los requerimientos funcionales que se exijan a cada sistema de descripcién podran variar en
funcién de las necesidades o instrucciones mas especificas que se establezcan en cada sistema.

- Un modelo o estandar para gestionar documentos en las organizaciones. La finalidad de NEDA-MC
es identificar las entidades y sus relaciones, ofreciendo una estructura de atributos sobre ellas
desde la perspectiva de la descripcion archivistica, sin dar una solucién detallada y precisa a las
necesidades de gestion de las organizaciones. Por este motivo, se reconoce la existencia de otros
esquemas o estandares que son aplicables a las mismas entidades y relaciones que se identifican y
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que teniendo una finalidad distinta a la meramente descriptiva, no resultan incompatibles con el
contenido de NEDA-MC.

- Un protocolo de pautas para seleccionar contenido e introducirlo en sistemas de informacién
archivistica. Las pautas especificas que se precisen para seleccionar la informacién que represente
los documentos de archivo u otras entidades relacionadas con los documentos deberian elaborarse
de acuerdo con las especificaciones de uso de cada sistema de descripcién, ya sea a través de
posibles estandares NEDA o a través de normas propias de cada organizacion.

- Un esquema de intercambio de descripciones. La informaciéon contenida en el NEDA-MC puede ser
objeto de interoperabilidad entre sistemas empleando otros mecanismos, ya sea través de
esquemas de intercambio ya existentes (e-EMGDE, EAD, EAC...) o a través de otros posibles
desarrollos.

2.2. Ambito de aplicacion y destinatarios de NEDA-MC

El ambito de aplicacién del NEDA-MC es cualquier sistema, aplicacién o entorno que sirva para crear,
modificar o gestionar descripciones de documentos de archivo u otras entidades (agentes, funciones,
normas, lugares y conceptos, objetos o acontecimientos).

Por tanto, el NEDA-MC debe servir como referencia para:

- Identificar la informacién que se considera util para recuperar y acceder a los documentos de
archivo, sin importar su naturaleza, soporte o politica de gestiéon, empleando para ello informacién
de multiples entidades relacionadas entre si.

- Definir los requisitos funcionales béasicos que se consideran necesarios para disefiar o implementar
aplicaciones destinadas a describir en archivos.

- Establecer elementos basicos comunes que puedan ser compartidos a nivel tedrico entre todos los
sistemas de descripcién archivistica en Espafia, sin importar su grado de desarrollo tecnolégico.

Por tanto, a la vista de lo indicado, los destinatarios del NEDA-MC son los siguientes:

- Desarrolladores de aplicaciones destinadas a la gestién de descripciones de documentos de
archivo, agentes, funciones, normas, lugares y conceptos, objetos o acontecimientos.

- Responsables de identificar los requisitos de funcionamiento de las aplicaciones informaticas para
describir documentos o implementar esquemas de metadatos en las organizaciones, tanto publicas
como privadas.

- Responsables de la gestiéon documental de las organizaciones y de las politicas de gestiéon de
documentos en las que se identifican los elementos a describir dentro de dicha organizacién.

- Responsables de la descripcién archivistica en centros de archivo, como principales usuarios de los
sistemas que gestionan descripciones de documentos de archivo, agentes, funciones, normas,
lugares y conceptos, objetos o acontecimientos.

- Responsables de la gestién administrativa y tramitaciéon de pliegos de prescripciones para diseflar
aplicaciones informaticas de descripciéon o asignacién de metadatos.

2.3. Revision y alineamiento con otros desarrollos internacionales

Este Modelo es un documento normativo que queda sometido a revisiones peridédicas por parte de la
CNEDA, con la finalidad de mantener su operatividad con el paso de tiempo y el avance de los desarrollos
en materia de descripcién archivistica.
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Es l6gico prever numerosos avances en el campo de la descripciéon archivistica, como consecuencia del
desarrollo de las tecnologias de la informacién, que obligaran a plantear mejoras o actualizaciones del

Modelo.

Ademais, desde el afo 2012, la CNEDA ha colaborado activamente en los desarrollos acometidos por el
Grupo de Expertos en Descripcién Archivistica del Consejo Internacional de Archivos (ICA/EGAD) para
desarrollar el Modelo Records in Context: Conceptual Model (en adelante, RiC-CM), con la intencién de
ayudar al desarrollo de dicho modelo, de igual naturaleza al NEDA-MC, y al mismo tiempo intentar que los
avances internacionales de EGAD mantuvieran el alineamiento con el contenido de NEDA-MC.

Por tanto, se establece como primer hito para la revision completa de NEDA-MC el momento en que el

Consejo Internacional de Archivos adopte formalmente el RiC-CM con la intencién de garantizar el pleno

alineamiento entre ambos modelos.

3. Entidades

Las entidades constituyen clases de objetos de la realidad archivistica percibidas como categorias
claramente diferenciadas que pueden estar reflejadas en los sistemas de descripcién archivistica de distintas
maneras, llegando incluso a estar representadas en ellos mediante descripciones independientes, aunque

interrelacionadas.

En el Modelo se han identificado seis tipos de entidad principales, y en tres de ellos se han identificado
determinados subtipos (ver figura 1):
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Documentos de atchivo Agente Funcién y sus
divisiones
Grupo de fondos Institucion Funcion
Fondo Familia Division de funcién
Divisién de fondo/grupo Persona Actividad/proceso
de fondos
Serie Accion
Subserie
Fraccién de
serie/subserie
Unidad documental
Coleccion
Division de
colecciéon
Componente
documental
Norma Concepto, objeto y Lugar
acontecimiento

Figura 1. Tipos de entidad y subtipos de entidad identificados en el Modelo

- Entidad documentos de archivo: Con diez subtipos: Grupo de fondos, fondo, division de fondo o
de grupo de fondo, serie, subsetie, fraccién de setie/subserie, unidad documental, coleccidn,
divisién de coleccién y componente documental.

- Entidad agente: Con tres subtipos: Institucién, persona y familia.

- Entidad funcién y sus divisiones: Con cuatro subtipos Funcidn, division de funcién, actividad o
proceso y accion.

- Entidad norma.

- Entidad concepto, objeto o acontecimiento.

- Entidad lugar.

Se recomienda utilizar los nombres de los tipos y subtipos de entidad empleados en este documento. No
obstante, en un contexto archivistico concreto pueden emplearse otras denominaciones siempre que sean
explicados en una norma aplicada en dicho dmbito y designen al mismo tipo o subtipo de entidad (por

LR

ejemplo “seccién de fondo”, “subfondo” o “grupo de series” en vez de divisién de fondo).

Hay que tener en cuenta que en este Modelo se han identificado seis tipos de entidad principales, asi como
determinados subtipos de entidad. Se considera que los tipos de entidad identificados son obligatorios
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dentro del Modelo, independientemente de que existan o no descripciones o registros descriptivos en un
sistema de descripcién archivistica concreto.

Sin embargo, en posibles extensiones al Modelo o en otros modelos se pueden contemplar mas tipos de
entidad, as{ como establecer varios subtipos para aquellas entidades que no los contemplan o incluso
considerar otros subtipos de entidades en vez de los incluidos actualmente en el Modelo, por ejemplo,
unidad documental compuesta y unidad documental simple en vez del subtipo unidad documental'.

Las entidades pueden estar representadas dentro de un sistema de descripcién archivistica mediante
descripciones o registros descriptivos independientes, aunque interrelacionados entre si. De esta manera, la
descripcién de una entidad concreta se crea y mantiene de forma separada aunque relacionada con otras
descripciones, evitando asi la repeticién de informacién dentro del sistema de descripcién, mejorando la
busqueda y la recuperacién de la informacién, etc.

De esta forma, en un sistema de descripcién archivistica pueden existir diferentes tipos de descripciones o
registros descriptivos:

- Descripciones de documentos de archivo.

- Descripciones de agentes.

- Descripciones de funciones.

- Descripciones de normas.

- Descripciones de conceptos, objetos o acontecimientos.

- Descripciones de lugares.

Sin embargo, hay que tener presente que los conjuntos de datos que conforman las representaciones de las
entidades pueden constituir:

- Metadatos para la gestion de documentos de archivo.

- Datos relativos a una entidad concreta, ya formen parte de un registro descriptivo o de un tesauro.

- Un simple término de indizacién o punto de acceso elaborado.

3.1. Documentos de archivo

Este tipo de entidad incluye las agrupaciones documentales, la unidad documental simple y el componente
documental.

Este tipo de entidad se considera obligatorio en el Modelo, existiendo en cualquier caso al menos una
entidad documental en cualquier contexto archivistico, independientemente de que existan o no registros
descriptivos en el sistema de descripcion archivistica concreto.

Para este tipo de entidad, se han identificado diez subtipos de entidades documentales, los cuales
constituyen las tradicionales categorias de agrupaciones documentales o documentos:

- Grupo de fondos.

- Fondo.

- Divisién de fondo/grupo de fondos.

- Serie.

- Subserie

- Fraccién de serie/subserie.

- Unidad documental.

- Coleccion.

- Divisién de coleccién.

- Componente documental.

! Incluso en determinados graficos o representaciones del Modelo se emplean estos subtipos de entidad como posible division del subtipo Unidad
documental, algo que también ocurre con los subtipos Division de Grupo de Fondos y Division de fondo, en vez del subtipo Divisién de
fondo/gtupo de fondos.
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Estas entidades documentales estdn interrelacionadas mediante relaciones jerarquicas todo-parte, las cuales
no tienen por qué ser fijas. Siguiendo este tipo de relaciones pueden existir cuatro posibles entornos no
excluyentes en los que el nivel superior de la jerarquia variara entre el Grupo de fondos, el Fondo, la
Coleccién o la Serie.

3.1.1. Grupo de fondos

El grupo de fondos es el conjunto de fondos, cada uno de ellos producidos por un agente diferente, cuyos
productores estan vinculados por realizar unas funciones similares o por mantener relaciones familiares.

En un sistema de descripcién archivistica, un grupo de fondos siempre ocupara el nivel superior de la
jerarquia entre las entidades documentales, siendo imposible que forme parte de otra entidad documental.
En sentido inverso, puede estar compuesto por uno o mis fondos, divisiones de fondo/grupo de fondos,
series, unidades documentales y/o colecciones.

Un grupo de fondos incluye cualquier conjunto de fondos, individualizados intelectualmente o no, siempre
y cuando cumpla con alguno de las siguientes circunstancias:

- Cada fondo ha sido producido por un agente diferente en el ejercicio de sus funciones.

- Los diversos agentes productores estan vinculados por realizar funciones similares.

- Los diversos agentes productores estan vinculados por mantener relaciones familiares.

El grupo de fondos no se aplica a las distintas clases o categorias tematicas que forman parte de los
cuadros de fondos o colecciones en los Archivos.

3.1.2. Fondo

El fondo es el conjunto de documentos producidos por un agente en el ejercicio de sus funciones.

En un sistema de descripcién archivistica, un fondo puede ocupar el nivel de superior de la jerarquia de
entidades documental o formar parte de un grupo de fondos. En sentido inverso, puede estar compuesto
por divisiones de fondo/grupo de fondos, series, unidades documentales y/o colecciones.

3.1.3. Divisiéon de fondo o de grupo de fondos

La division de fondo o de grupo de fondos es el conjunto de documentos de un fondo o de un grupo de
fondos agrupados de acuerdo con un criterio organico, funcional, cronolégico o geografico.

En un sistema de descripcién archivistica, una divisién de fondo o de grupo de fondos puede formar parte
de un grupo de fondos, de un fondo o de otra divisién de fondo/grupo de fondos. En sentido invetso,
puede estar compuesta por una o mas divisiones de fondos/grupos de fondos, series, unidades
documentales y/o colecciones.

3.1.4. Serie

La serie es el conjunto de documentos, producidos por uno o varios agentes, que son testimonio
continuado de una o varias actividades o procesos.

En un sistema de descripcién archivistica, una serie puede ocupar el nivel superior de la jerarquia de
entidades documentales o formar parte de un grupo de fondos, de un fondo o de una divisién de
fondos/grupo de fondos. En sentido inverso, puede estar compuesta por una o més subseries, fracciones
de serie/subseries y/o unidades documentales.

3.1.5. Subserie

ILa subserie es el conjunto de documentos de una serie agrupados de acuerdo con un criterio de
clasificacién determinado.
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En un sistema de descripcién archivistica, una subserie puede formar parte de una serie o de otra subserie.
En sentido invetso, puede estat compuesta pot una o mds subseries, fracciones de setrie/subsetie y/o
unidades documentales.

Los criterios de clasificacién que pueden determinar la existencia de una subserie pueden ser muy diversos
y heterogéneos, por ejemplo, las actividades o procesos que se testimonian, criterios geograficos, las
formas de resolucion, etc.

3.1.6. Fraccion de serie o de subserie

ILa fraccién de serie o de subserie es el conjunto de documentos de una serie o subserie, normalmente
correlativos, conservados en una o varias unidades de instalacién.

En un sistema de descripcion archivistica, una fraccién de setie/subsetie puede formar parte de una setie o
., . .2 . . , .

de otra fraccién de serie/subserie”. En sentido inverso, puede estar compuesta por una o mas fracciones de

serie/subserie y/o unidades documentales.

3.1.7. Unidad documental

ILa unidad documental es el elemento basico de un fondo, grupo de fondos, coleccién o serie constituido
por un documento de archivo simple, o varios agrupados que forman una unidad documental compuesta.

En un sistema de descripcién archivistica, una unidad documental puede formar parte de un grupo de
fondos, de un fondo, de una divisién de fondo/grupo de fondos, de una serie, de una subserie, de una
fraccién de serie/subserie, de una coleccién, de una divisién de colecciéon u de otra unidad documental. En
sentido inverso, puede estat compuesta por una o varias unidades documentales y/o componentes
documentales.

Por un lado, la unidad documental incluye documentos compuestos, es decir, cualquier unidad de
informacién integrada por varias unidades documentales interrelacionadas por un asunto comun, producida
por uno o varios agentes en el ejercicio de sus funciones, que constituye el testimonio material de una o
varias actividades o procesos o de parte de ellos.

Pero por otro lado, la unidad documental también incluye documentos simples, es decir, cualquier unidad
de informacién minima grabada en cualquier soporte, producida por un agente en el ejercicio de sus
funciones, que constituye el testimonio material de una o varias acciones, ya sean de naturaleza juridica o
no.

3.1.8. Coleccion

ILa coleccién es el conjunto de documentos o componentes documentales, de igual o distinta procedencia,
reunidos por motivos de conservacién, por su especial interés o por cualquier otro criterio subjetivo.

En un sistema de descripcion archivistica, una coleccién puede ocupar el nivel superior de la jerarquia de
entidades documentales o formar parte de un grupo de fondos, de un fondo o de una divisién de fondos o
de grupo de fondos. En sentido inverso, puede estar compuesta por una o mads divisiones de coleccién,
unidades documentales y/o componentes documentales.

Los criterios por los que se puede determinar la existencia de una coleccién pueden ser muy diversos y
heterogéneos. Por ejemplo, una coleccién puede haberse formado por motivos de conservacién, por su
especial interés, por una determinada materia, por pertenecer a un mismo autor, por ser de una misma
lengua, por tener una misma escritura, por estar en un mismo tipo de soporte, por ser de un mismo tipo
documental, etc.

Una fraccion de subserie no puede formar parte de una serie si no existe una subserie entre ellas. Tampoco puede estar compuesta por una fraccion

de serie.
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Su inclusién como tipo de entidad en el Modelo no significa que pueda legitimarse su utilizacién en
cualquier supuesto o sistema de descripcién archivistica concreto.

La formacién de colecciones en las que se pierde la relacién jerarquica todo-parte de los elementos que
conforman la coleccién se considera una practica archivistica incorrecta. En cambio, se admite como
practica correcta la formacién de colecciones, en los siguientes supuestos:

- En caso de proteccién y difusion de patrimonio documental que se encuentra disperso o aislado,
ingresando en una institucién por compraventa, donacién, herencia, legado, depésito, etc.

- En caso de conservacién de unidades documentales o componentes documentales, instalindose
separadamente del resto de entidades pero manteniendo las oportunas relaciones jerarquicas todo-
parte con ellas.

3.1.9. Division de coleccion

ILa division de colecciéon es el conjunto de documentos o componentes documentales de una coleccién
agrupados de acuerdo a cualquier criterio.

En un sistema de descripcion archivistica, una divisién de coleccion puede formar parte de una coleccién o
de otra divisién de coleccién. En sentido inverso, puede estar compuesta por una o mads divisiones de
coleccién, unidades documentales y/o componentes documentales.

3.1.10. Componente documental

El componente documental es el elemento de una unidad documental que no constituye un documento de
archivo, esté o no fisicamente separado por razones de conservacién u otros motivos.

En un sistema de descripcién archivistica, un componente documental puede formar parte de una unidad

documental, de una coleccién o de una divisién de coleccién. En sentido inverso, no puede estar
compuesto por ninguna otra entidad documental.

3.2. Agente

Este tipo de entidad incluye cualquier institucién, persona o familia que puede ser responsable o estar
involucrada en la creacién, produccién, gestion documental, etc., de los documentos de archivo.

Los agentes son sujetos que ejercen algun tipo de papel o rol sobre los documentos de archivo, ya sea
antes de su creacion o a lo largo de su existencia. En este sentido, cualquier agente puede relacionarse con
una o mas entidades documentales, y en sentido inverso, cualquier entidad documental puede relacionarse
con uno o mas agentes.

Para este tipo de entidad, se han identificado tres subtipos de agentes: Institucién, Familia y Persona. Este
tipo de entidad se considera obligatorio en el Modelo, existiendo en cualquier caso al menos una entidad
agente que mantiene algin tipo de relacién con entidades documentales en cualquier contexto archivistico,
independientemente de que existan o no registros descriptivos en el sistema de descripciéon archivistica
concreto.

Al contrario que ocurre con las entidades documentales, los subtipos de entidad agente no siempre
mantienen relaciones jerdrquicas “todo-parte” entre si.

3.2.1. Instituciéon

La instituciéon es una organizacién o grupo de personas, identificado por un nombre, que actda o puede
actuar como una unidad, o un cargo institucional desempefiado por una persona.

Este subtipo de entidad incluye:
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Organizaciones y grupos de personas que actuan o pueden actuar como una unidad.

Cargos institucionales desempefiados por una o varias personas.

Instituciones que tienen reconocida o no personalidad juridica.

Instituciones subordinadas a otras instituciones.

Instituciones internacionales (organismos intergubernamentales, organizaciones no
gubernamentales...).

Instituciones que ejercen potestades publicas (legislativas, gubernativas o judiciales) u
organizaciones que actian como autoridades territoriales ejerciendo potestades publicas sobre la
poblacién de un territorio.

Instituciones militares, regulares o irregulares.

Asociaciones, partidos politicos, sindicatos, asociaciones empresariales, fundaciones, sociedades
(civiles o mercantiles), cooperativas, mutualidades, comunidades de bienes o de propietarios, etc.
Instituciones religiosas o asociadas a comunidades religiosas.

Casas reales, instituciones sefioriales, feudales, nobiliarias, etc.

Instituciones temporales (conferencias, congresos, asambleas, reuniones, competiciones deportivas,
exposiciones, ferias, festivales, expediciones, etc.).

Conjuntos de personas que actian, o pueden actuar, como una unidad en un plan, programa,
proyecto, operacion, etc.

Conjuntos de personas o agrupaciones que actdan, o pueden actuar, como una unidad en una
nave (barco, submarino, avidén, nave espacial, etc.) o un conjunto de naves (flotas, flotillas, etc.).
Grupos musicales, artisticos, intelectuales, etc.

Instituciones histéricas o actuales.

Archivos u otras instituciones que gestionan documentos de archivo (bibliotecas, museos, etc.).

3.2.2. Familia

ILa familia es un grupo de dos o mas personas relacionadas por vinculos de matrimonio, nacimiento,

adopcién o cualquier otra situacion juridica similar, o bien por presentarse ellos mismos como tal.

Este subtipo de entidad incluye:

Unidades familiares, clanes, casas, etc.
Dinastias, linajes, casas reales, nobiliarias, etc.
Los poseedores de un titulo de nobleza.
Familias historicas o actuales.

Familias que gestionan documentos de archivo.

3.2.3. Persona

La persona es un individuo de la especie humana.

Este subtipo de entidad incluye:

Personas historicas o actuales.

Personas que gestionan documentos de archivo.

3.3. Funcion y sus divisiones

Este tipo de entidad incluye cualquier funcién, divisién de funcién, actividad, proceso o accién que puede

realizar uno o varios agentes y puede quedar testimoniada en los documentos de archivo.

Las funciones son realizadas por los agentes y se testimonian en los documentos de archivo. En este

sentido, cualquier funcién puede relacionarse con uno o varios agentes o entidades documentales, y en

sentido inverso cualquier documento puede relacionarse con una o varias funciones y cualquier agente

puede relacionarse con una o varias funciones.
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Para este tipo de entidad, se han identificado cuatro subtipos de entidad: Funcién, Divisién de Funcién,
Actividad/proceso y Accién. Estas entidades funcionales estin interrelacionadas mediante relaciones
“jerarquicas todo-parte”, siendo la funcién la tnica que puede ocupar el nivel superior de la jerarquia.

Este tipo de entidad se considera obligatorio en el Modelo, existiendo en cualquier caso alguna de estas
entidades funcionales en cualquier contexto archivistico, independientemente de que existan o no registros
descriptivos en el sistema de descripciéon archivistica concreto.

3.3.1. Funcion

ILa funcién es la responsabilidad u objetivo principal asumido por la sociedad o realizado por un agente
que integra un conjunto de actividades o procesos.

En un sistema de descripcién archivistica, una funcién puede ocupar el nivel superior de la jerarquia de
funciones, siendo imposible que forme parte de otra entidad funcional. En sentido inverso, puede estar
compuesta por una o mas divisiones de funcién y/o actividades/procesos.

3.3.2. Division de funcion

ILa divisién de funcién es cualquier agrupacién de actividades o procesos en que puede dividirse una
funcién.

Una divisién de funcién puede formar parte de una funcién o de otra divisién de funcién. En sentido
inverso, puede estar compuesta por una o mis divisiones de funcién y/o actividades/procesos.

3.3.3. Actividad o proceso

Una actividad o proceso es un conjunto de acciones o tareas realizadas por uno o varios agentes para
cumplir una funcién determinada o parte de ella.

En un sistema de descripcién archivistica, una actividad o proceso puede formar parte de una funcién, de
una divisién de funcién o de otra actividad o proceso. En sentido inverso, puede estar compuesta por una
o mis actividades o procesos y/o acciones.

3.3.4. Accion

ILa accién es el acto, juridico o no, realizado por uno o mds agentes e integrado en una actividad o
proceso.

En un sistema de descripcion archivistica, una accién puede formar parte de una actividad o proceso. En
sentido inverso, no puede estar compuesta por ninguna otra entidad funcional.

3.4. Norma

La norma es cualquier disposicién que regula los documentos de archivo, la existencia o no de uno o
varios agentes y las funciones que estos realizan.

Cualquier norma puede relacionarse con uno o varios documentos de archivo, agentes o funciones, y en
sentido inverso cualquier documento de archivo, agente o funcién puede relacionarse con una o varias
funciones.

Este tipo de entidad incluye:
- Normas escritas o no escritas.
- Normas histéricas o vigentes.
- Normas que regulan la creacién, organizacién, funcionamiento, modificacién y/o supresiéon de
instituciones.
- Normas que regulan las funciones que realizan los agentes.

- Normas que regulan los documentos de archivo.
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3.5. Concepto, objeto o acontecimiento

El concepto, objeto o acontecimiento es cualquier idea, nocién abstracta, cosa material, evento o suceso

que puede ser tratado en un documento de archivo.

Cualquier concepto, objeto o acontecimiento puede relacionarse con uno o varios documentos de archivo,

y en sentido inverso cualquier documento de archivo puede relacionarse con uno o varios conceptos,

objetos o acontecimientos.

Este tipo de entidad incluye:

Conceptos, objetos o acontecimientos histéricos o actuales.

Conceptos relativos a campos del conocimiento, disciplinas, escuelas de pensamiento, filosofias,
religiones, ideologfas politicas, teorias, procesos, técnicas, practicas, fendémenos naturales
abstractos, propiedades, etc.

Categorias de objetos y materiales, animados o no, existentes en la naturaleza o creados por
agentes.

Categorias de acontecimientos.

Categorias de documentos de archivo y tipos documentales.

Categorias de agentes.

Categorias de normas.

Categorias de lugares.

Actividades, procesos, acciones, etc.,, que no sean consideradas entidades funcionales
testimoniadas en los documentos de archivo.

Grupos de poblacién y étnicos.

Dioses, angeles, demonios, etc.

Agentes individuales miticos, legendarios o de ficcién.

Lugares individuales miticos, legendarios o de ficcion.

Lugares o estados individuales de las almas después de la muerte.

Objetos individuales y materiales, miticos, legendarios o de ficcion.

Objetos individuales, animados o inanimados, existentes en la naturaleza.

Objetos individuales, animados o inanimados, creados por agentes.

Edificios y obras de creacién artistica o intelectual.

Acontecimientos individuales referidos a amplios perfodos de tiempo y a perfodos de tiempo
definidos segin eventos histéricos, movimientos culturales, artisticos, filoséficos, etc.
Acontecimientos individuales como conferencias, congresos, asambleas, reuniones, competiciones
deporttivas, exposiciones, ferias, festivales, expediciones, etc.

Acontecimientos individuales miticos, legendarios o de ficcién.

3.6. Lugar

El lugar es cualquier espacio determinado.

Cualquier lugar puede relacionarse con uno o varios documentos de archivo, y en sentido inverso,

cualquier documento de archivo puede relacionarse con uno o mas lugares.

Este tipo de entidad incluye:

Lugares terrestres o extraterrestres.

Lugares histéricos y actuales.

Ambitos territoriales sobre los que realizan sus actividades instituciones que ejercen potestades
publicas (federaciones, estados, regiones, comunidades auténomas, provincias, partidos judiciales,
términos municipales, distritos municipales, unidades de poblacién, etc.).

Ambitos territoriales sobre los que realizan sus actividades instituciones religiosas (provincias,
archidiécesis, di6cesis, vicarfas, arciprestazgos, arcedianatos, etc.).
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Ambitos territoriales sobre los que realizan sus funciones instituciones sefioriales y feudales
(ducados, marquesados, condados, etc.).

Comarcas, regiones, parajes, zonas de interés turistico, econémico, etc.

Accidentes geograficos (montafias, valles, cuencas hidrograficas, mares, rios, lagos, cabos, golfos,
bahfias, islas, playas, cuevas, etc.).

Delimitaciones geograficas por su situaciéon segun los puntos cardinales.

Espacios protegidos por su valor natural, arqueolégico, histérico, etc. (parques nacionales, parques
naturales, yacimientos arqueolégicos, cuevas, etc.).

Espacios urbanos (barrios, jardines, plazas, calles, etc.).

Obras de ingenierfa (caminos, carreteras, autovias, autopistas, puentes, tdneles, acueductos,
canales, embalses, presas, oleoductos, etc.).

Rutas de peregrinacién, comerciales, etc.

NEDA-MC. Modelo conceptual de descripcion archivistica (versién reducida) 17



4. Relaciones

Las relaciones constituyen asociaciones de cualquier clase entre entidades de la realidad archivistica, las
cuales pueden estar reflejadas en los sistemas de descripciéon archivistica de distintas maneras, incluso
como enlaces electrénicos entre registros descriptivos.

Las relaciones entre las entidades constituyen una parte fundamental del Modelo, dado que en los sistemas
de descripcién archivistica las relaciones son esenciales para preservar el significado, el valor testimonial, el
contexto y la accesibilidad de los documentos de archivo a través del tiempo.

Aunque teéricamente, se podrian incluir en el Modelo todos los tipos de relaciones posibles entre las
entidades identificadas’, por el momento tan sélo se contempla un nimero limitado de relaciones por los
siguientes motivos:
- Se ha dado prioridad a las relaciones que ofrecen datos bdsicos para describir los documentos de
archivo, los agentes y las funciones.
- Se ha dado prioridad a las relaciones desde las perspectivas del contexto, del contenido y de la
estructura de las entidades.

De acuerdo con estos criterios de seleccién, se han identificado en el Modelo diez tipos de relacién (ver
Figura 2), en funcién de las diversas perspectivas:

- El contexto y el valor testimonial de los documentos (con 4 tipos de relacién).

- La estructura de los documentos.

- FEl contenido y el valor informativo de los documentos.

- Laasociacion entre documentos.

- Lavinculacién entre agentes.

- La estructura de las funciones.

- La asociacion entre funciones.

Es posible ampliar el nimero de relaciones entre entidades mediante futuras extensiones al Modelo o incluso aplicando otros modelos o esquemas

que pueden complementar la implementacion de sistemas de descripcion archivistica.
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Tipo de relacion

1 Relacién de “produccion,
creacion, gestion, etc.”

2 Relacién de “realizacion”

3 Relacién de “testimonio”

4 Relaciéon de “Regulacion”

Perspectiva

Contexto y valor
testimonial de los

documentos de archivo

Entidades relacionadas

Documentos de archivo € 2> Agente

Agente € = Funci6n y sus divisiones

Documentos de archivo € = Funcién y

sus divisiones

Normas € = Documentos de archivo,
Agente y Funcién y sus divisiones

5 Relacién “jerarquica todo- Estructura de los Documentos de archivo € = Documentos
parte” documentos de Archivo
6 Relacién de “materia” Contenido de los Documentos de archivo € = Documentos
documentos y valor de archivo, Agente, Funcion y sus
informativo divisiones, Norma, Concepto, Objeto o
Acontecimiento y Lugar
7 Relacién de “asociacion” Asociacion entre Documentos de archivo € = Documentos
documentos de archivo
8 Relacién de “vinculacién” Vinculacién entre Agente € = Agente
g g
agentes
9 Relacién “jerarquica todo- Estructura de las Funcién y sus divisiones € = Funcién y
y y
parte” funciones sus divisiones

10 Relacién de “asociacion”

Asociacion entre

funciones

Funcién y sus divisiones € = Funcién y

sus divisiones

Figura 2. Tipos de relacién identificados en el Modelo segtin la diferente perspectiva

De los diez tipos de relacién identificados en el Modelo, se consideran principales los seis primeros por ser

los que permiten establecer el contexto, la estructura y el contenido de los documentos de archivo.

A continuacién, se muestra un diagrama general en el que se representan los diez tipos de relacion
contemplados en el Modelo (ver Figura 3).
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Esta vinculado con (8) Estd asociada con (10)
* \ 4 * \ 4
y y
. Integra / esta
Agente [~ Realiza / es realizadapor Q) ~ ————— P Funcion bt ca )
Esta regulado por / regula (4) Esté regulado por / regula (4)
Es materia / tiene como Es materia / tiene como
materia (6) Norma materia (6)
Crea, produce,
gestiona, etc. / es Se testimonia en /
creado, producido, testimonia (3)

gestionado, etc. (1) Esti regulado por / Hs materia / tiene como
\ regula (4) materia (6)

Integra / esta . Es materia / tiene
- Documentos de archivo .
integrada en (5) como materia (6)

L | |
A P 1 A

Es materia / tiene Esta asociado con Es materia / tiene
como materia (6) (@) como matetia (6)

! — !

Concepto, objeto
o Lugar
0 acontecimiento

(1) Relaciones de contexto entre documentos de archivo y agente (“produccion, creacion, gestion, etc.”).
(2)  Relacion de contexto entre agente y funcion (“realizacion”).
(3)  Relacion de contexto entre documentos de archivo y funcién (“testimonio” o procedencia funcional).

(4)  Relacion de contexto entre norma y documentos de archivo, agente y funcién (“regulacién”).
(5)  Relacién de estructura entre documentos de archivo (“integracion” o jerarquia todo-parte).
(6)  Relacién de contenido entre documentos de archivo y todas las entidades (“materia”).

(7)  Relaciones de asociacion entre documentos de archivo (“asociacion documental”).

(8) Relaciones de vinculacién entre agentes (“vinculacién”).

(9)  Relacién de estructura entre funciones (“integracién” o jerarquia todo-parte).

(10) Relacién de asociacion entre funciones (“asociacion funcional”).

Figura 3. Diagrama de relaciones identificadas en el Modelo

Los nombres asignados a los tipos de relacion identificados en este Modelo sélo tienen la finalidad de
identificar cada tipo de relacién y no deberfan condicionar la asignacién de nombres en las relaciones que
puedan implementarse en un contexto archivistico concreto, en el que pueden utilizarse otras
denominaciones siempre que designen al mismo tipo de relacién.

También hay que tener en cuenta que los tipos de relacién identificados en el Modelo pueden
descomponerse sucesivamente en tipos mds especificos, basados en puntos de vista mds concretos.
Algunos de esos tipos especificos vienen contemplados dentro del propio Modelo, siendo incluso una de
ellas, la relaciéon de “produccién”, considerada como elemento fundamental del Modelo y de la descripcion
archivistica en general. De todos modos, se ha optado por no desplegar una taxonomia detallada de tipos
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de relacién, puesto que los tipos de relacién especificos podran variar enormemente en funcién de cada
contexto archivistico concreto.

4.1. Relaciones de contexto y valor testimonial de los documentos

Desde la perspectiva del contexto organico, funcional y normativo de los documentos de archivo, asi como
su valor testimonial, se han identificado cuatro tipos de relacién de contexto entre las entidades
documentos de archivo, agente, funcién y sus divisiones y norma:

- Relaciones entre documentos de archivo y agente (produccién, creacidn, gestion, etc.).

- Relacién entre funcién y agente (realizacién).

- Relacién entre documentos de archivo y funcién (testimonio).

- Relacién entre norma y documentos de archivo, agente y funcién (regulacién).

4.1.1. Relaciones de contexto entre documentos de archivo y agentes

Este tipo de relacién es la vinculacidn existente entre una entidad documental y un agente que juega un
papel o rol genérico sobre ella determinado por una funcién a lo largo de su existencia o incluso antes.

Mediante este tipo de relacion, cualquier entidad documental puede relacionarse con uno o mas agentes, y
en sentido inverso cualquier agente puede relacionarse con una o mas entidades documentales.

Es posible considerar tipos mas especificos de relacién dentro de esta categoria (ver Figura 4), entre los
que podemos destacar los siguientes:

- Relacion de “produccién”. Considerada fundamental en descripcién archivistica.

- Relacién de “autoria o colaboracién en la génesis”.

- Relacién de “destino”.

- Relacion de “remision”.

- Relacién de “coleccion”.

- Relacién de “gestiéon documental”.

- Relacién de “propiedad”.

- Relacion de “propiedad intelectual”.

- Etc.
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Tipo de relaciéon Perspectiva Rol del agente Entidades relacionadas
1 Produccién Formacién de agrupaciones Productor Documentos de archivo
documentales por el productor (excepto coleccién,
divisién de coleccion y
componente documental)
&> Agente
2 Autotia o Autoria o colaboracién en la génesis | Autor o Unidad documental
colaboracién enla | de la unidad documental simple colaboradorenla | simple € = Agente
génesis (antes de integrarse en un génesis
agrupacién documental supetior por
el productor)
3 Destino Destino de la unidad documental Destinatatio Unidad documental €
antes integrarse en una agrupacion > Agente
documental superior por el
productor)
4 Remision Envio de la unidad documental antes | Remitente Unidad documental €<
integrarse en una agrupacion > Agente
documental superior por el
producto)
6 Coleccion Formacién de colecciones Coleccionista Coleccion, division de
coleccion, unidad
documenta y
componente documental
& > Agente
7 Gestion Gestion de los documentos de Gestor de Documentos de archivo
documental archivo documentos & > Agente
8 Propiedad Propiedad de los documentos de Propietario Documentos de archivo
archivos & > Agente
9 Propiedad Propiedad intelectual de una obra o Titular de los Documentos de archivo
intelectual presentacion expresada en los derechos de & > Agente
documentos propiedad
intelectual

Figura 4. Ejemplos de tipos especificos de relacion de contexto entre documentos de archivo y agente

Tipo especifico de relacion de “produccion”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una entidad documental y el agente
responsable de su produccidn, el cual juega un rol de actor al que se asigna la responsabilidad de crear o
recibir documentos de archivo, y acumularlos en el ejercicio de sus funciones.

Este tipo de relacién se considera fundamental porque el momento en el que se ejecuta esta relacién marca
el instante temporal en el que nace, en sentido estricto, el documento de archivo o la agrupacion
documental (salvo la coleccién y la divisiéon de coleccién).

Cuando el fondo ocupa el nivel superior de la jerarquia, tanto el fondo como todas las entidades
documentales que lo integran, tendran como productor a un mismo agente, y en sentido inverso, cualquier

agente puede ser productor de un fondo y de todas las entidades documentales que lo integran.

Cuando el grupo de fondos ocupa el nivel superior de la jerarquia, pueden darse dos casos:
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- Si los fondos que lo componen estan individualizados intelectualmente, todas las entidades
documentales que lo integran tendran como productor el mismo agente (salvo coleccién y division
de coleccién, donde serd coleccionista), y en sentido inverso, dicho agente serd el productor de
todas las entidades documentales (salvo coleccién y divisién, donde sera coleccionista).

- Silos fondos que lo componen no estan individualizados intelectualmente, dicho grupo de fondos
y las entidades documentales que lo integran, pueden tener como productores a dos o mas
agentes, y en sentido inverso, cualquier agente puede ser productor de uno de los fondos del
grupo de fondos o de las entidades documentales que los integran.

Cuando la coleccién ocupa el nivel superior de la jerarquia, cualquier unidad documental debe tener como
productor uno o mas agentes, y en sentido inverso cualquier agente puede ser productor de las unidades
documentales que integran una coleccién, Sin embargo, en este supuesto cabe distinguir si se trata de una
unidad documental simple o compuesta, puesto que cualquier unidad documental compuesta debe tener
uno o mas agentes productores y en cambio cualquier unidad documental simple debe tener un dnico
agente productor.,

Cuando la serie ocupa el nivel superior de la jerarquia, tanto la serie como las entidades documentales que
la integran deben tener como productor a uno o mas agentes, y en sentido inverso cualquier agente puede
ser productor de una o mds series, y las entidades documentales que lo integran.

En la relacion especifica de produccion, hay que considerar dos supuestos particulares:

- Existencia de productores inferiores: Cuando una divisién de fondo, una serie o una unidad
documental estan integradas en un fondo, pueden tener productores inferiores ademas de un
productor superior. Es el caso de un fondo producido por una instituciéon o familia, en el que una
determinada parte del fondo puede tener como productor una o mas instituciones jerarquicamente
subordinadas a la institucién productora del fondo o una o mas personas pertenecientes a la
familia productora del fondo. En estos casos, cualquier productor inferior de una divisiéon de
fondo, una serie o una unidad documental también sera productor inferior de las entidades
documentales que lo integran.

- Existencia de productores iniciales: Cuando una unidad documental ha sido extraida de su
agrupacion documental original y pasa a integrarse como prueba en una unidad documental
compuesta de otro fondo o serie producida por otro agente, dicha unidad documental debe tener
uno o mas productores iniciales y uno o mas productores ultimos, es decir que consta de dos
procedencias organicas. En este supuesto, cualquier unidad documental extraida de su agrupacién
original debe tener como minimo un productor inicial, y en sentido inverso cualquier agente
puede ser productor inicial de una o mas unidades documentales extraidas de su agrupacién
original.

Tipo especifico de relacion de “autoria o colaboracion en la génesis”

Este tipo especifico de relaciéon es la vinculacién existente entre una unidad documental simple y un agente
con el rol de autor o colaborador en su génesis, entendiendo por autor al agente responsable del
contenido intelectual del documento de archivo y al colaborador en su génesis al agente responsable de
articular dicho contenido intelectual o implicado en la formacién de dicho contenido.

En este sentido, cualquier unidad documental simple puede tener como autor o colaborador en la génesis
uno o mas agentes, y en sentido inverso cualquier agente puede ser autor o colaborador en la génesis de
una o mas unidades documentales simples.

Se considera que esta relacién sélo afecta a la unidad documental simple. En algunos sistemas de
descripcién archivistica puede figurar la vinculacién de una descripcion de una entidad documental
superior con un agente que cumple el rol de autor o colaborador en la génesis. Sin embargo, en el Modelo
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se considera que en realidad ese agente juega dicho rol sobre cada unidad documental simple que
compone la agrupacién documental superior y no sobre dicha agrupacion.

Esta relacién tiene lugar antes de que la unidad documental simple se integre por su productor en una
agrupaciéon documental superior.

Es posible considerar tipos de relacién aun mas especificos dentro de esta categoria. Por ejemplo:

- Tipos mas especificos de autorfa: En funcién del rol méds concreto que juegue el agente, pueden
concretarse tipos como “solicitante”, “demandante”, “fotégrafo”, “cartégrafo”, “arquitecto”,
“compositor”, “libretista”, etc.

- Tipos mas especificos de colaboraciéon en la génesis: En funcién del rol concreto que juegue el
agente, pueden concretarse tipos como “responsable de la articulacién del contenido intelectual”,
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“escribiente material”, “confirmante”, “testigo”, “impresor”, “grabador”, etc.

Tipo especifico de relacion de “destino”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una unidad documental y el agente
destinatario de la misma, es decir, aquel que juega el rol de receptor a quien va dirigida la unidad
documental.

En este sentido, cualquier unidad documental puede tener como destinatario uno o mds agentes y, en
sentido inverso cualquier agente puede ser destinatario de una o mas unidades documentales.

Esta relacién tiene lugar antes de que la unidad documental se integre por su productor en una agrupacion
documental superior.

Tipo especifico de relacion de “remision”
Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una unidad documental y el agente
remitente de la misma, es decir, aquel responsable del envio de dicha unidad documental.

En este sentido, cualquier unidad documental puede tener como remitente uno o mas agentes, y en sentido
inverso cualquier agente puede ser remitente de una o mas unidades documentales.

Este tipo de relacién tiene lugar cuando un agente envia a otro una unidad documental, antes de que dicha
unidad se integre por su productor en una agrupaciéon documental.

Tipo especifico de relacion de “coleccion”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una coleccién, una divisiéon de coleccién,
una unidad documental o un componente documental y el agente coleccionista, es decir, aquel que reune
dichas entidades en una coleccion.

En este sentido, cualquier coleccién o entidad documental que la integre debe tener uno o mas agentes
coleccionistas, y en sentido inverso, cualquier agente puede ser coleccionista de una o mas colecciones y
de las entidades documentales que las integren.

Tipo especifico de relacion de “gestion documental”
Ese tipo especifico de relacién es la vinculacion existente entre una entidad documental y el agente que la
gestiona, es decir, aquel que juega un rol de responsable o implicado en su gestién documental.

En este sentido, cualquier entidad documental puede tener uno o mas agentes gestores, y en sentido
inverso cualquier agente puede ser gestor de una o més entidades documentales.

Es posible considerar tipos de relacién atn mas especificos dentro de esta categorfa, en funcién de los

2

diversos procesos de gestién documental, por ejemplo, “guarda, conservaciéon o custodia”,“organizacion”,

» < » «

“descripcién”, “transferencia”, “eliminacién”, etc.
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Tipo especifico de relacion de “propiedad”

Este tipo especifico de relaciéon es la vinculacién existente entre una entidad documental y su agente
propietario, es decir, aquel que tiene derecho o facultad de poseerla y puede disponer de ella dentro de
los limites legales.

En este sentido, cualquier entidad documental puede tener como propietario a uno o mas agentes, y en
sentido inverso cualquier agente puede ser propietario de una o més entidades documentales.

Tipo especifico de relacion de “propiedad intelectual”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una entidad documental y el agente titular
de los derechos de propiedad intelectual de acuerdo con la legislacién, los derechos de autor u otros
derechos conexos con respecto a una obra o prestaciéon expresada en dicha entidad documental.

En este sentido, cualquier entidad documental puede tener como titular de derechos de propiedad
intelectual a uno o mds agentes, y en sentido inverso cualquier agente puede ser titular de derechos de
propiedad intelectual de una obra o prestacién expresada en una o mds entidades documentales.

Es posible considerar tipos de relacién atn maés especificos dentro de esta categoria, en funcién de los
diversos derechos de propiedad intelectual aplicables sobre una entidad documental, por ejemplo:
“derechos morales de propiedad intelectual”, “derechos patrimoniales de propiedad intelectual”, etc.

4.1.2. Relacion de contexto entre agentes y funciones (“realizacion”)

Este tipo de relacién es la vinculacién entre un agente y la entidad funcional que realiza.

En este sentido, cualquier agente puede realizar una o mas entidades funcionales, y en sentido inverso
cualquier entidad funcional puede ser realizada por uno o mas agentes.

4.1.3. Relacion de contexto entre documentos de archivo y funciones (“testimonio”)

Este tipo de relacién es la vinculacidén existente entre una entidad documental y la entidad funcional que
testimonia.

En este sentido, cualquier entidad documental puede testimoniar una o mas entidades funcionales, y en
sentido inverso cualquier entidad funcional puede testimoniarse en una o mas entidades documentales.

4.1.4. Relacion de contexto entre normas y documentos de archivo, agentes y funciones
(“regulacion”)

Este tipo de relacién es la vinculacién existente entre una norma y la entidad documental, el agente o la
funcién que esta regula.

En este sentido, cualquier norma puede regular una o mas entidades documentales, agentes o funciones, y

en sentido inverso cualquier agente, funcién o documento de archivo puede ser regulado por una o mas
normas.

4.2. Relacion de estructura documental (jerarquia todo-parte)

Desde la perspectiva de la estructura de los documentos de archivo, se ha identificado un tipo de relacién
principal jerdrquica todo-parte entre entidades documentales y que es la vinculacién existente entre dos
entidades documentales, una de las cuales integra a la otra.

Debido a la naturaleza de los diversos tipos de entidades documentales, cualquier entidad documental no
puede ocupar el nivel superior de esta relacién, y en sentido inverso cualquier entidad documental no
puede integrar una o mas entidades documentales (ver Figura 5). Por ejemplo, una coleccién no puede
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esta intearada en

integrar una o mads series, un fondo no puede integrar inmediatamente una o mas fracciones de serie, un

componente documental no puede estar integrado inmediatamente en un fondo, etc.
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Ocupa el nivel supetior de la jerarquia que conforman los documentos de archivo de acuerdo con el tipo de relacion “jerarquica todo-patte”.

Figura 5. Diagrama del tipo de relaciéon de estructura entre Documentos de archivo

ILa cardinalidad de este tipo de relacién queda definida como de “uno a muchos” en todos los casos, es

decir que una entidad documental sélo puede estar integrada en una entidad documental mds amplia. En

el ambito de los documentos electrénicos, pueden existir unidades documentales simples duplicadas, cuyo

contenido esté diferenciado fisica o légicamente, y estan integradas cada una de ellas en unidades

documentales compuestas distintas. En el Modelo no se contempla el supuesto de que una unidad

documental simple pueda estar integrada al mismo tiempo en dos o mds unidades documentales

4
compuestas .

¢ Segin lo establecido en el articulo 32.2. de la Ley 11/2007 vy articulo 53.2.d) del Real Decreto 1671/2009. La divisién de opiniones en el seno de la
CNEDA al respecto aconsej6 no incorporar esta posibilidad al Modelo.

®
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4.3. Relacion de contenido de los documentos de archivo (materia)

Desde la perspectiva del contenido de los documentos de archivo y su valor informativo, se ha identificado
un tipo de relaciéon principal entre las entidades documentales de una parte y todas las demas entidades
(incluyendo también las entidades documentales) de otra parte.

Este tipo de relaciéon es la vinculaciéon existente entre una entidad documental y otra entidad cualquiera
que sea su materia, es decir, que pueda constituir su tema.

En este sentido, cualquier entidad documental puede tener como materia una o mas entidades, y en
sentido inverso cualquier entidad puede ser materia de una o mas entidades documentales.

4.4. Relaciones de asociacion entre documentos de archivo

Desde la perspectiva de la asociaciéon entre los documentos de archivo, se ha identificado en el Modelo un
tipo de relacién, denominada relacién de “asociaciéon”, y que es la vinculacién existente entre dos
entidades documentales asociadas entre s{ desde una perspectiva distinta a la relacién de estructura
jerarquia todo-parte y de contenido.

En este sentido, cualquier entidad documental puede estar asociada con otra o mds entidades
documentales, en ambos sentidos de la relacién.

Como la perspectiva de la asociacién entre documentos puede resultar demasiado genérica, es posible
b

considerar tipos de relacién mas especificos basados en perspectivas mas concretas, entre los que podemos
destacar los siguientes:

- Relacién de “sucesion”.

- Relacién de “tradicién documental”.

- Relacién de “reproduccion”.

- Relacién de “procedencia de la unidad documental”.

- Relacién de “procedencia del componente documental”.

- Etc.

Tipo especifico de relacion de “sucesion”
Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre dos entidades documentales que se
suceden en el orden o en el tiempo desde una determinada perspectiva.

En este sentido, cualquier entidad documental puede ser predecesora de otra u otras entidades
documentales, y en sentido inverso, cualquier entidad documental puede ser sucesora de otra u otras
entidades documentales.

Tipo especifico de relacion de “tradicién documental”
Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre dos unidades documentales que estan
asociadas por su tradicion documental (minuta-original, original-copia, etc.).

En este sentido, cualquier unidad documental puede estar asociada por tradicién documental con otra u
otras unidades documentales, en ambos sentidos de la relacion.

Es posible considerar tipos de relacién atn mas especificos dentro de esta categorfa, en funcién de los
diversos estados de elaboracién de las unidades documentales, por ejemplo: “minuta-original”, “original-
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copia autenticada”, “original-copia”, “original-copia simple”, “original multiple-original multiple”, etc.

Tipo especifico de relacion de “reproduccion”
Este tipo especifico de relacion es la vinculacién existente entre dos entidades documentales en la cual una
de las entidades constituye una reproduccioén de la otra.
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En este sentido, cualquier entidad documental puede tener como reproduccién otra u otras entidades
documentales, y en sentido inverso cualquier entidad documental puede ser reproducciéon de otra u otras
entidades documentales.

Hay que considerar que la reproduccién de un documento no siempre tiene la condicién de documento de
archivo por lo que, es posible identificar casos en los que esta relaciéon quede fuera del Modelo.

Tipo especifico de relacion de “procedencia de la unidad documental”
Este tipo especifico de relaciéon es la vinculacion existente entre una unidad documental integrada en una
coleccién y la entidad documental de la cual fue extraida.

En este sentido, cualquier unidad documental puede estar asociada por procedencia con un grupo de
fondos, un fondo, una divisién de fondo/grupo de fondos, una serie, una subserie, una fracciéon de
serie/subserie o una unidad documental compuesta, y en sentido inverso, cualquier grupo de fondos,
fondo, divisién de fondo/grupo de fondos, setie, subsetie, fracciéon de serie/subserie o unidad documental
compuesta puede estar asociado por procedencia a una o mas unidades documentales.

Cuando en un sistema de descripciéon archivistica existen dos o mds descripciones de una misma entidad
documental que en realidad representan cada una de ellas sélo una parte de dicha entidad conservada por
un agente, es posible considerarlo como un tipo de relacién de procedencia mas amplio entre ambas
entidades documentales.

Tipo especifico de relacion de “procedencia del componente documental”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre un componente documental integrado en
una colecciéon y la unidad documental de la cual fue separado fisicamente y no se vincula mediante una
relaciéon de estructura documental “jerarquia todo-parte”.

En este sentido, cualquier componente documental puede estar asociado por procedencia con una unidad

documental, y en sentido inverso cualquier unidad documental puede estar asociada por procedencia a
uno o mas componentes documentales.

4.5. Relaciones de vinculacion entre agentes

Desde la perspectiva de la vinculacién entre diversos agentes, se ha identificado en el Modelo un tipo de
relacién, denominada relacién de “vinculacién” entre agentes y que es la vinculacién entre dos agentes
desde cualquier perspectiva.

En este sentido, cualquier agente puede estar vinculado con otro u otros agentes, en ambos sentidos de la
relacion.

Como la perspectiva de la vinculacién entre agentes puede resultar demasiado genérica, es posible
considerar tipos de relacién mas especificos basados en perspectivas mas concretas, entre los que podemos
destacar los siguientes:
- Relacién de “jerarquia entre instituciones”.
- elaciéon de “sucesion entre instituciones”.
Relacion de “sucesion entre instituciones”
- elaciéon de “vinculacién entre familias”.
Relacién de “vinculaci tre familias”
- elacion “familiar entre personas”.
Relacién “familiar entr r ”
- Relacién de “pertenencia de personas a instituciones”.
- Relacién de “pertenencia de personas a familias”.
- Etc.
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Tipo especifico de relacion de “jerarquia entre instituciones”
Este tipo especifico de relacién es la vinculaciéon existente entre dos instituciones, una de las cuales esta
subordinada a la otra desde una perspectiva concreta (organica, funcional, etc.).

En este sentido, cualquier institucién puede ser superior de otra u otras instituciones, y en sentido inverso
cualquier institucién puede ser inferior de otra u otras instituciones.

Es posible constituir este tipo especifico de relacion como una relacién jeriarquica todo-parte entre
instituciones, aunque no necesariamente.

Tipo especifico de relacion de “sucesion entre instituciones”

Este tipo especifico de relaciéon es la vinculacién existente entre dos instituciones que se suceden en el
orden o en el tiempo desde una perspectiva concreta (sucesion en el desempefio de sus funciones, unién
de instituciones, divisién de instituciones, etc.).

En este sentido, cualquier institucion puede ser predecesora de otra u otras instituciones, y en sentido
inverso cualquier institucién puede ser sucesora de otra u otras instituciones.

Es posible constituir este tipo especifico de relacién entre instituciones que tengan una existencia
parcialmente solapada en el tiempo, aunque no necesariamente.

Tipo especifico de relacion de “vinculacion entre familias”
Este tipo especifico de relacion es la vinculacién familiar existente entre dos familias desde una perspectiva
concreta (ascendencia o descendencia de familias, entronques, etc.).

En este sentido, cualquier familia puede estar vinculada familiarmente con otra u otras familias, en ambos
sentidos de la relacién.

Es posible considerar tipos de relaciéon atn mas especificos dentro de esta categoria, por ejemplo, tipo de
relacién genealdgica entre familias (ascendientes-descendientes), tipo de relacién de entronque, etc.

Tipo especifico de relaciéon “familiar entre personas”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacion familiar de cualquier clase entre dos personas.

En este sentido, cualquier persona puede ser familiar de otra u otras personas, en ambos sentidos de la
relacion.

Es posible considerar multiples tipos de relacién ain mas especificos dentro de esta categoria, en funcién
de la naturaleza de la relacién familiar, por ejemplo:

- Relacion paterno-filial (padre-hijo(a))

- Relaciéon materno-filial (madre-hijo(a))

- Relacién conyugal o de pareja (por e¢jemplo, esposo(a)-esposo(a)).

- Relacién de hermandad (hermano(a)-hermano(a))

- Etc.

Tipo especifico de relaciéon de “pertenencia de personas a instituciones”
Este tipo especifico de relacion es la vinculacién existente entre una persona y una instituciéon de la cual es
miembro desde una perspectiva concreta (laboral, afiliacidn, etc.).

En este sentido, una persona puede ser miembro de una o mas instituciones, y en sentido inverso una
institucién puede tener como miembros a una o mas personas.
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Tipo especifico de relacion de “pertenencia de personas a familias”
Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre una persona y una familia de la cual es

miembro.

En este sentido, cualquier persona puede ser miembro de una o mds familias, y en sentido inverso
cualquier familia puede tener como miembro a una o mas personas.

4.6. Relacion de estructura funcional (jerarquia todo-parte)

Desde la perspectiva de la estructura entre funciones, se ha identificado en el Modelo un tipo de relacién
jerarquica todo-parte entre entidades funcionales y que es la vinculacion existente entre dos entidades
funcionales, en la que una integra a la otra.

En este sentido, debido a la naturaleza de los tipos de entidades funcionales, cualquier entidad funcional
no puede ocupar el nivel superior de esta relacidon, y en sentido inverso, cualquier entidad funcional no
puede integrar una o mas entidades funcionales (ver Figura 6). Por ejemplo, una funcién no puede integrar
inmediatamente una o mas acciones, una divisién de fondo no puede integrar una funcién, etc.
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Figura 6. Tipo de relacion de estructura
funcional (jerarquia todo-parte)

4.7. Relacion de asociacion entre Funciones

Desde la perspectiva de la asociacién entre entidades funcionales, se ha identificado en el Modelo un tipo
de relaciéon general, denominada relacién de “asociacién entre funciones”, y que es la vinculacidén existente
entre dos entidades funcionales asociadas entre s{ desde una perspectiva distinta a la relacién de estructura
jerarquia todo-parte.

En este sentido, cualquier entidad funcional puede estar asociada con otra o mas entidades documentales,
en ambos sentidos de la relacién.

Como la perspectiva de la asociacién entre Funciones puede resultar demasiado genérica, es posible
considerar tipos de relacién mads especificos basados en perspectivas mas concretas. De todas las posibles
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especificaciones, en el Modelo se identifica un tipo especifico de relaciéon en esta categoria, como es la
relacion de “sucesion entre funciones”.

Tipo especifico de relacion de “sucesion entre funciones”

Este tipo especifico de relacién es la vinculacién existente entre dos entidades funcionales que se suceden
en el orden o en el tiempo desde una perspectiva concreta (unién de funciones, divisién de funciones,
etc.).

En este sentido, cualquier entidad funcional puede ser predecesora de otra u otras entidades funcionales, y
en sentido inverso, cualquier entidad funcional puede ser sucesora de otra u otras entidades funcionales.

Este tipo especifico de relacién puede darse con mas frecuencia entre entidades funcionales de mismo

subtipo (entre funciones, entre actividades/procesos, etc.) y las entidades relacionadas también pueden
tener una existencia parcialmente solapada en el tiempo, aunque no necesariamente.

5. Atributos

Los atributos son aquellas caracteristicas o propiedades de las entidades o de las relaciones que son
relevantes y pertinentes para un sistema de informacién descriptiva.

Cualquier descripciéon archivistica o registro descriptivo se compone de datos que se conforman por medio
de dos tipos de atributos (ver figura 7):

- Atributos de entidad: Son los atributos propios de cada entidad.
- Atributos de relacién: Son los atributos de cada una de las relaciones que mantiene una entidad

con otra.
Entidad
[ Atributos Ie relacion ]
Entildad
Entidad 4_[ Atributos de relacion } [ Atributos de entidad ] _[ Atributos de relacion ]_, Entidad
[Atributos de relacion ] [ Atributos de relacion ]
Entig ;zdad

Figura 7. Representacion de la descripcion archivistica de una entidad empleando los atributos propios de la
entidad junto a los atributos de sus relaciones con otras entidades

Ademais, también se precisa un conjunto de atributos de control que los registros descriptivos de entidades
o relaciones, necesarios para mantener el seguimiento de la trazabilidad de dichas descripciones.

Los atributos de las entidades y las relaciones representan caracteristicas informativas que se consideran de
utilidad para el conocimiento de dichas entidades y relaciones. Por tanto, su finalidad es ofrecer de forma
estructurada la informaciéon sobre las entidades y las relaciones tan sélo desde la perspectiva de la
descripcién archivistica, sin agotar las posibles necesidades de gestion de las organizaciones.
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En este sentido, tan s6lo se presentan en el Modelo los atributos de entidades y relaciones que se
consideran necesarios para una adecuada descripcién archivistica de los documentos de archivo, los
agentes, las funciones y sus relaciones con las demas entidades (ver Figura 8). Estos atributos pueden ser
complementados por medio de otros atributos propuestos en otros esquemas de datos posibles.
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Agentes i i Funciones

i [ Atibutos de agente J":—[ Atributos de relacién ]—'"L

: Atributo
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Figura 8. Diagrama de las entidades y los tipos de relacion entre entidades identificados en el NEDA-MC y su
correspondiente vinculacién por medio de atributos de entidad y atributos de relacion

Por tanto, es preciso indicar que el Modelo reconoce la existencia de otros esquemas de atributos que son
aplicables a las entidades y relaciones identificadas, los cuales, aun teniendo una finalidad distinta de la
meramente descriptiva (como puede ser la gestion documental, el intercambio de datos, las presentacion
de los documentos, etc.), no resultan incompatibles con los atributos identificados en este Modelo e,
incluso en ocasiones, la informacién ofrecida por dichos esquemas puede resultar utiles para desarrollar
determinados atributos identificados en este Modelo.

Tampoco se contemplan en el Modelo los atributos para describir las Normas, los Lugares y los Conceptos,
Objetos o Acontecimientos, aunque se admite la posibilidad de usar otros esquemas de atributos para
describir estos tipos de entidad, o incluso el posterior desarrollo de extensiones al modelo donde se
puedan identificar.

Igualmente, se admite la posibilidad de desarrollar extensiones al Modelo para incluir atributos especiales
que permitan describir categorfas especificas de entidades que no estain contempladas como tales en el
Modelo, por ejemplo, atributos especiales para describir documentos con elementos especificos de soporte
o contenido que precisen atributos mas especificos (como documentos musicales, cartograficos, digitales,
etc.), o para describir agentes que desarrollan actuaciones u ofrecen servicios cuya descripciones precise de
atributos mas detallados (como los centros de archivo).
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5.1. Configuracion de los atributos

5.1.1. Uso y presentacion de los atributos en entornos archivisticos concretos

ILa descripciéon archivistica expresa elementos informativos sobre una entidad mediante la agregaciéon de
datos significativos a partir de una serie de atributos. Este agregacion de datos se compone de la suma de
los varios atributos:

- Atributos que son propios de la entidad

- Atributos que son propios de las entidades con las que se relaciona la entidad descrita.

- Atributos que son propios de las relaciones existentes con otras entidades.

Desde un punto de vista practico, la aplicacién y el uso de estos tres tipos de atributos dependeran en gran
medida del nivel de desarrollo técnico de cada entorno archivistico. El grado de implementacién de las
diversas entidades del Modelo dentro de cada entorno asi como las relaciones entre ellas podra condicionar
en gran medida la presentacion, grabacién y configuracién de los datos y de los atributos en que queden
representados.

En primer lugar, en los entornos archivisticos donde hayan implementado las entidades y relaciones
identificadas en el Modelo, la descripcién podra grabarse mediante registros descriptivos independientes
para cada entidad y relacién, incluyendo en cada registro los atributos correspondientes cada entidad y
relacién (ver Figura 9).

DESCRIPCION DESCRIPCION DESCRIPCION

A\ 4
A\ 4

[ Atributos de documento ] < [ Atributos de relacion ] < [ Atributos de acente ]

—5  —1 —

DESCRIPCION DESCRIPCION DESCRIPCION

A\ 4
A\ 4

[ Atributos de relacion ]

—5 —1 —

DESCRIPCION DESCRIPCION DESCRIPCION

[ Atributos de relacion ] < [ Atributos de documento ] <

A\ 4

A\ 4

[ Atributos de aaente ] < [ Atributos de relacion ] < [ Atributos de funcién ]

Figura 9. Diagrama de implementacién en entornos archivisticos concretos que permitan el despliegue y la

descripcion de entidades y relaciones de forma independiente

En segundo lugar, en los entornos archivisticos donde no se hayan implementado las relaciones entre
entidades, o hayan sido implementadas de forma que impida la utilizacién de atributos de relaciones (por
ejemplo, bases de datos planas no relacionales), las relaciones podran grabarse dentro de los registros
descriptivos que se utilicen en dicho entorno mediante la inclusién de atributos de la entidad relacionada o
de los atributos de la propia relaciéon en el registro de entidad de referencia (ver Figura 10).
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DESCRIPCION O REGISTRO DESCRIPTIVO

Entidad objeto de la descripcion Identificacion de relacion con otra entidad

Atributos de la entidad objeto de la Entidad relacionada
descrincidn

[ Atributos de entidad relacionada ]

Identificacién de relacién con otra entidad Identificacién de relacién con otra entidad
Entidad relacionada Entidad relacionada
[ Atributos de entidad relacionada ] [ Atributos de entidad relacionada ]

Figura 10. Diagrama de implementacion de los atributos de entidades y relaciones en entornos

archivisticos concretos que no hayan implementado las relaciones entre entidades

Un claro ejemplo de este tipo de situaciones es la relaciéon de produccién entre documentos de archivo y

agentes, considerada fundamental para la descripciéon archivistica, incluso en entornos que no hayan

implementado relaciones entre entidades. En este caso, la informacién relativa al agente productor de un

documento de archivo en un entorno archivistico concreto que no haya implementado las relaciones puede

quedar reflejada mediante dos opciones:

Opciéon A. Mediante la utilizacién de uno o varios elementos dentro del registro descriptivo del
documento destinados a ofrecer informacién sobre el productor, que permita la introduccién de
uno o varios atributos que conceptualmente corresponden al agente, como son el nombre, el
identificador, la historia, etc. (ver Figura 11).

Opcién B. Mediante la inclusién de uno o varios elementos dentro del registro descriptiva del
documento de archivo destinados a ofrecer informacién sobre la relacién de produccién con el
agente que permita la introduccién de wuno o varios atributos que conceptualmente
correspondiente a la relacién, como el tipo de relacién, la fecha, el identificador, et. (ver Figura
12).
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DESCRIPCION O REGISTRO DESCRIPTIVO

Documento objeto de la descripcion

[ Atributos de documento }

Identificacion de relacion de produccion
con un Agente

Agente relacionado

[ Atributos de agente ]

Figura 11. Opciéon A

DESCRIPCION O REGISTRO DESCRIPTIVO

Documento objeto de la descripcion

[ Atributos de documento ]

Atributos de relacién
(Relacion de produccion)

Agente relacionado

\4

[ Atributos de agente ]

Figura 12. Opcion B

Formas de implementar la relacion de produccién en entornos archivisticos concretos que no hayan

implementado de forma independiente relaciones y entidades

Por dltimo, en los entornos archivisticos donde se haya implementado el uso de un nimero reducido de

entidades o relaciones con respecto a la identificadas en el Modelo (por ejemplo, entornos que sélo usan
descripciones de documentos de archivo y agentes, o documentos de archivo y lugares, etc.), la
informaciéon que debiera expresarse mediante relaciones identificadas como tal en el Modelo pero que no
han sido implementadas en dicho entorno, podrd expresarse por medio de elementos asignados a las
descripciones utilizadas en ese determinado entorno, siempre que se informe claramente de dicha relacion
(ver Figura 13).

Descripcion o registro descriptivo

Entidad objeto de la descripcion

[ Atributos de documento ]

[

Atributos de relacién no disponible
en el entorno archivistico

J

L Entidad relacionada
Atributos de entidad

Descripcion de relacion
disponible en el entorno
archivistico

A

A\ 4

Descripcion o registro
descriptivo de entidad
relacionada

A\ 4

[ Atributos de relacién ]

\_/

A\ 4

[ Atributos de entidad ]

\/

Descripcion de relacion
disponible en el entorno
archivistico

A

Descripcion o registro
descriptivo de entidad
relacionada

[ Atributos de relacion ]

\_/

A\ 4

[ Atributos de entidad ]

\_/

Figura 13. Diagrama de implementaciéon de atributos de entidades y relaciones en entornos archivisticos

concretos que implementan un numero limitado de relaciones de forma independiente
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De cualquier modo, por razones de eficacia y eficiencia, para garantizar la calidad y la unicidad de los
datos, y evitar la redundancia de los mismos, no es posible recomendar la utilizacién de sistemas planos o
simplificados para representar las descripciones archivisticas. La implementacién de sistemas relacionales
debe considerarse uno de los principales objetivos a tener en cuenta en el desarrollo actual de los sistemas
de descripcion archivistica y un paso imprescindible si se quiere situar la informacién archivistica en el
ambito de la llamada Web semantica.

5.1.2. Posibles desarrollos y especificaciones de los atributos

El Modelo no pretende definir el grado maximo de descomposicién o detalle de los atributos identificados,
puesto que dicho grado dependera en gran medida de las soluciones técnicas adoptadas en cada sistema
archivistico concreto. El Modelo tan sélo presente aquellos atributos que se identifican como caracteristicas
o propiedades informativas con cierto nivel de abstraccién que posteriormente cada organizacién podra
desarrollar o desplegar mas especificamente en funcién de sus necesidades.

El uso, configuraciéon, implementacién y presentacion de los atributos en cualquier descripcién dependeran
del estado de desarrollo tecnolégico de los sistemas de descripcién archivistica, asi como del grado de
aplicacién de los tipos de entidades o relaciones, segin el entorno donde se elaboren las descripciones
archivisticas.

El grado de aplicacién del Modelo en cada entorno archivistico, asi como el nivel tecnolégico de
desarrollo de los sistemas de descripciéon empleados en cada organizacién, podran condicionar los
siguientes aspectos:
- La utilizacién de atributos mds especificos o subatributos que detallen la informacién de los
atributos identificados en el Modelo.
- La forma de configurar e introducir la informacién de los atributos dentro de cada sistema
archivistico.

- La presentacién de la descripcién archivistica en general dentro de cada sistema.

Ademais, la presentacién de los atributos por conjuntos tal y como se realiza en el Modelo es sélo una
orientacion de caracter explicativo y didactico. La agrupacién de los atributos incluidos en el Modelo puede
ser diferente en otros entornos o con otros propositos.

5.1.3. Control de las descripciones y los atributos

Ademas de la informacién que permite describir las entidades y sus relaciones, las descripciones en si
mismas (es decir, los registros descriptivos) poseen un conjunto de atributos claramente diferenciados del
resto que se denominan “atributos de control” en este Modelo.

Los atributos de control son aquellos atributos que no informan sobre las entidades y relaciones que son
objeto de la descripcién, sino que ofrecen informacién sobre las propias descripciones, expresadas
mediante una o varias interfaces o registros descriptivos (ver Figura 14).
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ENTIDADES
[ Atributos de entidades ]

REGISTROS DESCRIPTIVOS ®©
[ Atributos de control ]

RELACIONES

—[ Atributos de relaciones ]—» \/

(1) Las descripciones o registros descriptivos se consideran también un documento de archivo puesto que son una unidad de

Nota:

informacién producida por un agente (el archivo) que constituye el testimonio material de una o varias acciones o hechos (la
descripcion).

Figura 14. Diagrama que representa la vinculacion de los atributos de entidades y de relaciones con los
atributos de control de las descripciones de dichas entidades y relaciones

Debemos entender que una descripciéon o registros descriptivos, en realidad, es un tipo de documento de
archivo con unas caracteristicas equivalentes a las del resto de documentos que gestiona un centro de
archivo, y como tal documento tiene su propia fecha de creacién, su fecha de modificacién, su estado de
elaboracién, etc..

En este sentido, los registros descriptivos, entendidos como un documento de archivo mas, podrian
disponer de los mismos atributos y las mismas relaciones con otras entidades que cualquier otro
documento (como puede ser el agente responsable de la descripcién, las normas empleadas para su
realizacién, etc.). Ahora bien, como entidades especiales sobre las que pivota todo el sistema de
descripcién archivistica, tienen ademas un conjunto de atributos especiales cuya misién es garantizar el
control de dicho sistema y la trazabilidad de los datos, conformando un metalenguaje sobre las
descripciones archivisticas.
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5.2. Estructura de los atributos

Los atributos contemplados en este Modelo se describen por medio de la siguiente plantilla de datos:

Identificador Identifica el atributo mediante un c6digo alfanumérico’

Etiqueta Denomina univocamente el atributo mediante una etiqueta que
puede emplearse en la codificacién del mismo.

Nombre Denomina univocamente el atributo en lenguaje natural.

Descripcion Incluye una breve explicacién sobre el atributo y la finalidad
informativa que se pretende conseguir con su utilizacién.

Agrupado en Indica el conjunto de atributos en el que se puede agrupar un
atributo dentro del Modelo.

Especificaciones Indica posibles especificaciones, precisiones, acotaciones o
calificadores del significado del valor de un determinado atributo
en una descripcién concreta.

Extensibilidad Indica la posibilidad de descomponer el contenido del atributo
mediante extensiones o especializaciones en subatributos, asi
como mediante posibles relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Informa sobre la posibilidad de que el atributo pueda repetirse o
no en la descripciéon de una determinada entidad o relacion.

Esquema de valores Informa sobre la existencia de un posible esquema de valores
que permita controlar el valor del atributo, mediante una regla
sintactica o una lista de valores admitidos.

Comentatios Ofrece informacién complementaria para entender y utilizar el
atributo.

Los identificadores de los atributos son un instrumento de control y no siguen una ordenacién o clasificacién secuencial, con el objetivo de

garantizar la permanencia de las correspondencias de los enlaces que puedan existir en caso de posibles supresiones, alteraciones del orden sistematico,

o variaciones de nombres o etiquetas a lo largo del tiempo.
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5.3. Atributos de las entidades

En este Modelo se identifican los atributos para tres tipos de entidades: Documentos de archivo, agentes y
funciones. A su vez, los atributos de las entidades se agrupan en conjuntos de atributos (ver Figura 15) en
funcién del objetivo principal que este Modelo ha considerado para facilitar la comprensién de la
descripcion archivistica® de dichas entidades.

ATRIBUTOS DE ENTIDAD
/ Atributos de documentos\ / Atributos de agente \ / Atributos de funcién \
4 N\
Atributos de identificacion Atributos de identificacion Atributos de identificacion
\§ J
4 N\
Atributos de caracteristicas
formales
J
Atributos de contexto y Atributos de contexto Atributos de contexto
contenido
\§ J
Atributos de gestion
documental
Atributos especiales Atributos especiales Atributos especiales

\= AN AN >

Figura 15. Representacion grafica de los conjuntos de atributos de documentos, agentes y funciones con
referencia a los conjuntos de atributos que se identifican en el Modelo para cada tipo de entidad

El NEDA-MC contempla la posibilidad de ampliar los atributos en determinados tipos de documentos de
archivo que, por pertenecer a una determinada clase, ser de una determinada naturaleza, o disponer de un
soporte especifico, precisan un mayor detalle descriptivo.

En este sentido, los atributos pueden ser ampliados o especificados en extensiones al NEDA-MC, pero
conceptualmente deberan incluirse como especializaciones dentro de alguno de los atributos ya
contemplados en el Modelo.

De todos modos, la presentaciéon de los atributos por conjuntos es una otientacién meramente intelectual, didactica, que permite representar
agrupaciones de mas de un atributo y gestionarlos de forma conjunta. La configuracion de los atributos de las entidades siguiendo unas agrupaciones o
conjuntos determinados podra variar en funcién de los respectivos entornos archivisticos concretos de gestion documental.
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5.3.1. Atributos de la entidad documentos de archivo

En el diagrama de la Figura 16 estan representados los 30 atributos de la entidad documentos de atrchivo,
ordenados segin determinados conjuntos de atributos :

Identificador

Identificador complementario

Atributos de

w i
documental

Atributos de contexto y Atributos de caracteristicas
contenido formales

Sintesis de contenido

identificacion

—

|

Figura 16. Representacion grafica de los conjuntos de atributos y atributos de los documentos de archivo

La presentacién siguiendo estos conjuntos de atributos es tan sélo una orientaciéon de caricter explicativo y
didactico. La configuracién y el orden de los atributos identificados para la entidad documentos de archivo
podran variar en funcién de los respectivos entornos archivisticos concretos.

Un claro ejemplo de la posibilidad de variar el orden y la presentacién de los atributos segiin cada entorno
concreto puede ser el atributo Fecha, cuya ubicaciéon puede situarse tanto dentro del conjunto de atributos
de identificaciéon, como en el conjunto de atributos de contenido o incluso en el conjunto de atributos de
gestién documental Otro caso puede ser el atributo Tipo documental, que en este Modelo figura en el
conjunto de atributos de identificacién, mientras que en otros puede aparecer incluido entre los atributos
relacionados con el contenido o entre los atributos de caracteristicas formales, segun la interpretacion de
cada sistema de archivo.

7 . . 2 . . =
Quedan excluidos de esta representacion el conjunto de atributos de control, que se detallan en el Apartado 5.5. del presente documento.
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Documentos — Atributos de identificacion — Tipo especifico de entidad

Identificador M1001

Etiqueta <DOC_TIPOENT>

Nombre Tipo especifico de entidad.

Descripci()n Identificacion del subtipo de la entidad documental que es objeto de descripcion.
Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Se aplicaran, como minimo, los subtipos de documentos de archivo de este Modelo, aunque
esos valores podran ser ampliados mediante esquemas mas detallados.

Comentarios

En el caso del subtipo de entidad "unidad documental”, se debetfa concretar si la entidad es una
unidad documental compuesta o una unidad documental simple.
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Documentos — Atributos de identificacion — Identificador

Identificador M1104

Etiqueta <DOC_ID>

Nombre Identificador.

Descripci()n Cédigo que representa la entidad documental que es objeto de la descripcion de forma unica y
permanente dentro del entorno de informacién archivistica.

Agfupad() en Atributos de identificacién.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador. Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el

identificador.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Con frecuencia, el identificador del sistema se forma combinando un cédigo que identifica el
sistema de informacién y otro cédigo que identifica la entidad que se describe. En este sentido,
el nivel de detalle del identificador de sistema puede variar en funcién de cada entorno
archivistico de gestién documental.

Es recomendable disponer de identificadores tinicos que sean eficaces incluso en dominios mas
amplios que el propio entorno de descripcion.

No debe confundirse este atributo con el atributo Localizador, aunque en determinados
entornos el identificador y el localizador puedan ser idénticos. En tal caso el localizador
también deberfa ser inico y permanente.
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Documentos — Atributos de identificaciéon — Identificador complementario

Identificador M1223
Etiqueta <DOC_IDCOMP>
Nombre Identificador complementatio.
Descripcion Cédigo de identificacion asignado a la entidad por otro sistema de informacion.
Agrupado en Atributos de identificacion.
Especifjcaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador. Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el
identificador complementario.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos.
Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Este identificador complementario no debe confundirse con los atributos Identificador y
Localizador, a pesar de sus similitudes. Cualquier identificador que permita reconocer o
recuperar una entidad documental y no se considere el identificador propio del sistema ni sirva
como localizador de la entidad documental puede registrarse como identificador
complementario.

Una entidad documental puede tener varios identificadores complementarios, asignados por
diferentes sistemas con diferentes propoésitos. Sin embargo, solo puede tener un identificador
principal dentro del sistema de archivo.
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Documentos — Atributos de identificacion — Clasificacion

Identificador M1210

Etqueta <DOC_CLASIF>

Nombre Clasificacion.

Descripci(’)n Determinacién de la agrupacion superior a la que pertenece la entidad documental y de su
ordenacién sistematica dentro de dicha agrupacion, en su caso, segun un esquema concreto de
clasificacion.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos, siendo posible el uso
del atributo Tipo Documental como subattibuto de clasificacién en aquellos entornos en que se
utilice el tipo documental con esta finalidad.

La informacién de este atributo puede desplegarse también mediante dos tipos de relaciones:
- Relacion de testimonio entre un documento y una funcién, para indicar la procedencia
funcional del documento.

- Relacién de estructura documental jerarquia todo-parte entre dos documentos de archivo,
para indicar la integracién en una entidad dentro de otra.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Esta informacién relaciona la entidad que se describe con una entidad documental superior, con

la que mantiene una relacién jerarquica “parte-todo”.

Esta informacién también podra corresponderse con una Funcién, mediante una relaciéon de
testimonio, determinada por un cuadro de clasificacién funcional.

No debe confundirse este atributo de clasificacion con los datos requeridos por los atributos
Identificador y Localizador. En determinados entornos puede ser la misma, pero en tal caso la
clasificacién deberfa ser invariable, algo que anula el requisito de flexibilidad de toda
clasificacion.
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Documentos — Atributos de identificacion — Nombre

Identificador M2608

Etiqueta <DOC_NOMBRE>

Nombre Nombre.

Descripcion Denominacién o titulo de caracter descriptivo de una entidad documental.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:

- Tipo de nombre: Permite concretar la categoria o esquema al que pertenece el nombre que se
asigna a una entidad.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subattibutos, siendo posible el uso
del atributo Tipo Documental entre ellos. También es posible proporcionar la informacion de
este atributo mediante relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo puede ser cumplimentado mediante una descripcién libre o mediante la
combinacién de datos estructurados. En caso de cumplimentarse mediante informacién
estructurada, este atributo puede ser cumplimentado aplicando los esquemas de valores que
determine la organizacién responsable.

Incluso, en determinados entornos archivisticos la informacién incluida en el nombre se puede
componer con datos que corresponden a otros atributos (como el tipo documental, la tradicién
documental, etc.).
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Documentos — Atributos de identificacién — Tipo documental

Identificador M1904

Etiqueta <DOC_TIPODOC>

Nombre Tipo documental.

Descripci()n Determinacién del modelo seguido en la elaboracion de la entidad documental objeto de la
descripcién, que se distingue por tener unas caracteristicas fisicas o intelectuales determinadas.

Agfupad() en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La informacion de este atributo puede hacer referencia al tipo documental entendido desde una
perspectiva diplomatica, cuya finalidad es fundamentalmente informativa, pero también desde
una perspectiva funcional, en la cual queda vinculado al proceso de clasificacién del documento.

Segun la perspectiva aplicada en cada sistema, este atributo puede ser considerado un atributo
por si mismo, independiente, pero también un subatributo de Nombre o un subatributo de
Clasificacion.
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Documentos — Atributos de identificacion — Fecha

Identificador M1810

Etiqueta <DOC_FECHA>

Nombre Fecha.

Descripci(')n Informacién de caracter cronoldgico vinculada a una entidad documental, que asegura su
identificacién y contextualizacion.

Agfupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de fecha: Permite concretar la categoria, esquema o tipo al que pertenece la fecha que se

ha asignado a una entidad.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos que estructuren la
informacién cronoldgica de una forma mas detallada, o mediante relaciones con otras entidades
(como la entidad Lugar).

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La fecha puede descomponerse en subatributos (afio, mes, dfa) para facilitar su tratamiento.
Puede configurarse, también, como un rango combinando fechas extremas y completarse,

incluso, mediante una referencia topica.
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Documentos — Atributos de identificacion — Tradicion documental

Identificador M2606

Etiqueta <DOC_TRAD>

Nombre Tradicion documental.

Descripci()n Nombre del estado de elaboracion o forma de transmision por reproduccion de una entidad
documental

Agfupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades. En este Modelo se han definido dos tipos especificos de relaciones:
- Relacién de tradicion documental entre documentos de archivo.
- Relacién de reproduccién entre documentos de archivo.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La tradicion documental se refiere tanto al estado de elaboracion de la misma como a su forma
de transmision, es decir, si la entidad que se describe es un borrador, un documento original o
una copia de otra entidad.

Esta informacion interviene en la valoracién de la autenticidad y fiabilidad de la entidad
documental.
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Tipo de medio

Identificador M1308

Etiqueta <DOC_TIPOMED>

Nombre Tipo de medio.

Descripci()n Indica el medio o equipo que se precisa para acceder (visualizar, oir, etc.) al contenido de la
entidad documental.

Agrupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

El valor asignado al tipo de medio puede habilitar o no la aplicacién por un sistema descriptivo de
un determinado conjunto de atributos especiales.

Este atributo no debe confundirse con los atributos Tipo de contenido o Tipo de soporte.
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Tipo de soporte

Identificador M1339

Etiqueta <DOC_TIPOSOPORTE>

Nombre Tipo de soporte.

Descripcion Material fisico en el que se registra la informacién de una entidad documental.

Agtupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos mas especializados,
como pueden ser los definidos en posibles extensiones al NEDA-MC. También pueden otros
clementos especificos disponibles en otros esquemas de datos.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La indicacion del soporte es un dato esencial en la planificacién de los procesos de instalacion y
conservacion de las entidades documentales. Determina las condiciones ambientales de

depésito y las posibles formas de acceso a los documentos.

No debe confundirse este atributo con los atributos Tipo de contenido y Tipo de medio. El
tipo de sopotte depende del tipo de medio equipo requerido para acceder al contenido.
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Extension

Identificador M2007

Etiqueta <DOC_EXTEN>

Nombre Extension.

Descripci()n Nuamero de unidades fisicas o 16gicas que componen una entidad documental.

Agrupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La informacién sobre el volumen o las dimensiones que ocupa una entidad documental puede

expresarse de dos formas:

-Unidades de medida que indican dimensiones espaciales o temporales—(centimetros,
milimetros, minutos, etc.).

- Unidades fisicas de instalacion o composicion de las entidades documentales (cajas, legajos,
péginas, etc.).

La subdivisién de este atributo, separando el dato de cantidad (numérico) del dato sobre el tipo
de unidad de medida puede facilitar el calculo automatico de la extensiéon de un conjunto de

entidades documentales.
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Lengua

Identificador M2108

Etiqueta <DOC_LENGUA>

Nombre Lengua.

Descripci()n Lengua empleada en la elaboracion del contenido en una entidad documental.

Agrupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores. Con preferencia, mediante la lista
establecida por la norma ISO 639-1 (2002): Cidigos para la representacion de nombres de lengnas. Parte
1: cddjgos alfa-2.

Comentarios

La lista de valores aplicables a este atributo y la denominacién de las lenguas o idiomas depende
de cada entorno archivistico concteto. La repetibilidad del elemento puede facilitar la
convivencia de varias opciones, aunque, en todo caso, la correspondencia con la norma ISO
639 parece conveniente.
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Escritura

Identificador M2513

Etiqueta <DOC_ESCRITURA>

Nombre Escritura.

Descripci()n Indica la clase de escritura que se emplea para transmitir el contenido en una entidad
documental.

Agrupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Pueden indicarse mediante subatributos las posibles modalidades de escritura existentes (formas
de notacién, cédigos de escritura, sistemas alfabéticos, etc.).
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Documentos — Atributos de caracteristicas formales — Estado de conservacion

Identificador M1738

Etiqueta <DOC_CONSER>

Nombre Estado de conservacion.

Descripci(')n Informacion relativa al estado material de una entidad documental.

Agrupado en Atributos de caracteristicas formales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

El estado de conservacién puede afectar al acceso y uso de una entidad documental. También
determina las actuaciones, las medidas de preservacién o restauracion.

NEDA-MC. Modelo conceptual de descripcion archivistica (versién reducida)

55



Documentos — Atributos de contexto y contenido — Tipo de contenido

Identificador M1806

Etiqueta <DOC_TIPOCONT>

Nombre Tipo de contenido.

Descripci()n Indica la forma de expresion o comunicacion del contenido de una entidad documental.

Agrupado en Atributos de contexto y contenido.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos mas especializados
o incluso en relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

El valor asignado al tipo de contenido puede habilitar o no la aplicacién por un sistema
descriptivo de un determinado conjunto de atributos especiales.

No debe confundirse con los atributos Tipo de medio o Tipo de soporte. El Tipo de contenido
se refiere al contenido intelectual o artistico de la entidad que se describe, no a su forma
material.
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Documentos — Atributos de contexto y contenido — Sintesis del contenido

Identificador M2769

Etiqueta <DOC_SINTESIS>

Nombre Sintesis del contenido.

Descripcion Exposicion general sobre la entidad documental que se describe y sobre el contenido de la
misma.

Agfupad() en Atributos de contexto y contenido.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante dos tipos
especificos de relacion:
- Relacién de estructura documental jerarquia todo-parte entre dos documentos de archivo,
para indicar la composicién de una entidad.
- Relacion de contenido o materia entre documentos de archivo y cualquier entidad identificada
en el NEDA-MC.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Comentatrios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o listas de referencias sobre el contenido de
una entidad documental en relacién con diversos aspectos, como los asuntos reflejados en ella,
las unidades que componen la entidad documental, el tipo de informacion que se registra, etc.

Los términos de indizacién del contenido informativo pueden indicarse mediante subatributos
de esta sintesis de contenido cuando no se hayan implantado las relaciones de materia previstas

en este Modelo. Por ejemplo: instituciones, personas, lugares, acontecimientos, etc..
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Documentos — Atributos de contexto y contenido — Historial archivistico

Identificador M2842

Etiqueta <DOC_HISTORIAL>

Nombre Historial archivistico.

Descripci(')n Resumen del historial de responsabilidad, propiedad, custodia, control, organizacién,

descripcion y gestién de una entidad documental

Agrupado en

Atributos de contexto y contenido.

Especificaciones

Extensibilidad

La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades. En este Modelo se proponen las siguientes relaciones:

- Relacién de coleccién entre agentes y los subtipos de entidad Coleccién, division de
coleccién, unidad documental y componente documental, para indicar la vinculacién de
coleccionismo.

- Relacion de gestion documental entre agentes y documentos de archivo para indicar la
vinculacion de gestion documental.

- Relacién de propiedad entre documentos de archivo y agentes para indicar la vinculacion de

posesion.

- Relacién de propiedad intelectual entre documentos de archivo y agentes para indicar la
titularidad de derechos de propiedad intelectual.

Repetibilidad

No repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o listas de referencias sobre la evolucion a lo
largo del tiempo de una entidad documental, en relacién con aspectos como la custodia, la
propiedad, la responsabilidad, la descripcion, los procesos de gestion, etc.
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Documentos — Atributos de gestién documental — Localizador

Identificador M2937

Etiqueta <DOC_LOCALIZ>

Nombre Localizador.

Descripci(')n Cédigo que indica la ubicacién de la entidad documental que es objeto de descripcion en un

determinado depésito de archivo fisico o electrénico

Agrupado en

Atributos de gestién documental

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de localizador. Permite concretar o informar sobre la categoria, esquema o tipo empleado
para disefar el localizador de una entidad documental.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Este atributo ofrece informacion acerca de la ubicacién del documento, fundamentalmente de
unidades documentales y componentes documentales, dentro del entorno archivistico donde se

CU.St()djﬂ o gesti()na.

Su informacién puede descomponerse en varios subatributos para registrar de forma separada
diversos elementos, como el depésito, el contenedor, el nimero de orden dentro del
contenedor, etc. En el caso de documentos electrénicos, el localizador puede ser su direccion
electrénica.

No debe confundirse con los atributos Identificador e Identificador complementario, aunque
en determinados entornos puedan coincidir. El identificador de la entidad documental es
invariable, mientras que su posicién de un depésito puede variar segin las necesidades de

almacenamiento.
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Documentos — Atributos de gestion documental — Ingreso

Identificador M3214

Etiqueta <DOC_INGRESO>

Nombre Ingteso.

Descripcion Resumen de las circunstancias o eventos por los que una entidad documental ha sido recibida

por su actual agente de gestién o custodia.

Agrupado en

Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo informa sobre las circunstancias y forma de ingreso de una entidad documental
en un centro de archivo. También permite recopilar el historial de eventos de gestion de

ingresos.

Se refiere a ingresos realizados. No debe confundirse con el atributo Prevision de ingresos.

Documentos — Atributos de gestion documental — Previsiéon de ingresos

Identificador M3308

Edqueta <DOC_PREVIS>

Nombre Previsién de ingresos.

Descripcio'n Previsién de crecimiento de la extensién de una entidad documental.

Agrupado en Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subattibutos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Comentarios

No debe confundirse con el atributo Ingreso, el cual comprende la relacién de ingresos ya
efectuados, mientras que en este caso se consignan los ingresos previstos.
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Documentos — Atributos de gestion documental — Sistema de organizacién

Identificador M3492

Etiqueta <DOC_ORGANIZA>

Nombre Sistema de organizacion.

Descripci(')n Método aplicado para organizar internamente, ordenar o instalar una entidad documental.

Agrupado en Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante atributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo permite incluir datos sobre la metodologia empleada en la ordenacién de los
elementos que componen una entidad documental.

La informacién correspondiente a la composicion concreta de una determinada entidad
documental, no al método de organizacién, no debe consignarse aqui, sino en el atributo
Sintesis de contenido o mediante las correspondientes relaciones jerarquicas todo-parte.

No debe confundirse el sentido de este atributo con el atributo Clasificacion, en el que se
consigna la agrupacién a la que pertenece una entidad documental en un cuadro de

clasificacion.
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Documentos — Atributos de gestién documental — Valoracién

Identificador M3716

Etiqueta <DOC_VALORA>

Nombre Valoracion.

Descripci(')n Resumen de las circunstancias o eventos relativos a los procesos de valoracion, calificacion o

evaluacion, asi como los de seleccién o eliminacion sobre una entidad documental.

Agrupado en

Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades, para indicar la regla de conservacion, la fecha de referencia, la fecha y
6rgano de resolucién, motivacién de la misma, etc., segin se dispone en esquemas mds
detallados de gestién documental.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo permite informar sobre el historial de valoracién (calificacion o evaluacién
documental), asi como el historial de seleccion o eliminacion, de una entidad documental.

También permite informar sobre el plan de eventos o previsiones de valoracion, seleccién o
eliminacién de una entidad documental.
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Documentos — Atributos de gestion documental — Acceso

Identificador M3773

Etiqueta <DOC_ACCESO>

Nombre Acceso.

Descripcion Informacién sobre las circunstancias o eventos que determinan el derecho y grado de acceso a

una entidad documental o a la informacién que contiene.

Agrupado en

Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades, para indicar la regla de acceso, la fecha y érgano de resolucién, motivacién de
la misma, nivel de seguridad, etc., segin se dispone en esquemas mas detallados de gestion
documental.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores no definido en el NEDA-MC.

Comentarios

Este atributo informa sobre la posibilidad de acceder o no a una entidad documental o a su
informacion, asi como sobre las posibles condiciones o limites que existan para proporcionar el
acceso (condiciones de acceso fisico, condiciones de acceso técnico, condiciones de acceso
informativo, etc.).
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Documentos — Atributos de gestion documental — Instrumentos de descripcion

Identificador M4130

Eﬁqueta <DOC_IDD>

Nombre Instrumentos de descripcion.

Descripcion Indica la herramienta o herramientas que propotcionan informacién sobre el contexto, el
contenido, la estructura y la localizaciéon de una entidad documental y de las entidades
documentales que pertenecen a la misma.

Agrupado en Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades. Por ejemplo, mediante la telacién de asociaciéon entre documentos de
archivo.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores. Por ejemplo, mediante referencias

tomadas de un catilogo de instrumentos de descripcion.

Comentarios

Pueden existir instrumentos de descripcién en los que se describan entidades documentales en
funcién del soporte en que se desarrolle, de la finalidad, del agente responsable de su custodia,
del tipo de informacién proporcionada (guias, inventarios, catalogos, indices, etc.).

Pueden existir herramientas cuyo objetivo principal no sea la descripcion archivistica, pero que
también puedan ser empleadas con esta finalidad y, por tanto, ser consignadas en este atributo.
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Documentos — Atributos de gestion documental — Completitud

Identificador M4313

Etiqueta <DOC_COMPLET>

Nombre Completitud.

Descripci(')n Grado de complecién o terminacion de una entidad documental en relacién con la situacion

definitiva que supone el fin del proceso de acumulacién o modificacién de dicha entidad.

Agrupado en

Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios Este atributo ofrece informacién sobre el estado de produccién de una entidad documental y,
por tanto, sobte la posible modificacién de sus caracteristicas, si dicho proceso no ha
concluido todavia.

Documentos — Atributos de gestion documental — Preservacion

Identificador M2805

Etiqueta <DOC_PRESERV>

Nombre Preservacion.

Descripcion Resumen de las medidas y tratamientos de preservacién programados o ya recibidos por una
entidad documental.

Agrupado en Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios
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Documentos — Atributos de gestion documental — Condiciones de reproduccion

Identificador M5409

Etiqueta <DOC_REPRO>

Nombre Condiciones de reproduccion.

Descripci(')n Informacion relativa a las formas y limitaciones de reproduccion y publicacién de una entidad

documental.

Agrupado en

Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades. En este Modelo se han definido las siguientes relaciones:
- Relacién de propiedad intelectual entre documentos de archivo y agentes para indicar la
titularidad de derechos de propiedad intelectual.
- Relacion de regulacion entre documentos de archivos y normas para indicar las instrucciones
que rigen determinados aspectos de los documentos.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentatrios

Segun las necesidades de cada entorno archivistico, las condiciones de reproduccién pueden
descomponerse en subatributos segin los posibles tipos de restricciones que puedan plantearse,
como, por ejemplo, condiciones relativas a la propiedad intelectual, condiciones relativas a los

datos personales, etc.
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Documentos — Atributos de gestion documental — Difusion

Identificador M5596

Etiqueta <DOC_DIFUS>

Nombre Difusion.

Descripci(')n Resumen de las circunstancias y eventos de difusion de una entidad documental.

Agrupado en Atributos de gestién documental.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo informar sobre el historial de difusion de una entidad documental.

También permite informar sobre el plan o previsiones de difusién de una entidad documental
(exposiciones, salidas temporales del archivo, publicaciones, difusion en Web, etc.).

Cada tipo de evento de difusion puede normalizarse. Por ejemplo, en el caso de publicaciones,
podran aplicarse convenciones de citacion bibliografica.
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Documentos — Atributos especiales — Caracteristica especial

Identificador M1277

Etiqueta <DOC_CARACESP>

Nombre Caracteristica especial.

Descripcion Informacién sobre la entidad documental que no pueda consignarse de forma suficientemente

detallada en los demas atributos.

Agrupado en

Atributos especiales.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La naturaleza especial de determinados documentos de archivo puede requerir ampliaciones o
extensiones del conjunto de atributos propuesto en este Modelo. Tales extensiones debetfan
implementarse como subatributos de este atributo genético y podran desplegindose o no en
funcién de los datos consignados en otros atributos, por ejemplo, Tipo de Medio o Tipo de
Contenido.

NEDA-MC. Modelo conceptual de descripcion archivistica (versién reducida)

68



Documentos — Nota

Identificador M9859

Etiqueta <DOC_NOTA>

Nombre Nota.

Descripci(')n Informacion adicional que precisa el sentido de los datos consignados en un atributo o que
proporciona datos suplementarios que no pueden ser consignados en otro lugar del registro
descriptivo.

Agrupado en -

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

En su caso, debe quedar constancia de la relacién entre la nota y el atributo o atributos a los
que se refiere.
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5.3.2. Atributos de la entidad agente

En el diagrama de la Figura 17 estan representados los 10 atributos de la entidad agente, agrupados en tres

conjuntos.

Caracteristica especial

Composicion

Tipo especifico de entidad
Identificador

Atributos especiales

Atributos de Atributos de
contexto identificacion

Figura 17. Representacion grafica de los conjuntos de atributos y atributos de los agentes

Agentes — Atributos de identificacion — Tipo especifico de entidad

Identificador complementario

Identificador M7418

Etiqueta <AGE_TIPOENT>

Nombre Tipo especifico de entidad.

Descripci(')n Identifica el subtipo de agente que es objeto de la descripcion.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informaciéon de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores Se aplicarin, como minimo, los subtipos de agentes definidos en este Modelo: institucién,
familia o persona. Estos valores pueden ser ampliados por esquemas mds detallados.

Comentarios Las listas de valores mas especificos deberfan plantearse como desarrollos de los subtipos de
agentes propuestos por este Modelo.
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Agentes — Atributos de identificacion — Identificador

Identificador M7693

Etiqueta <AGE_ID>

Nombre Identificador.

Descripci()n Cédigo que representa la entidad que es objeto de la descripcion de forma tnica y permanente
dentro del entorno concreto de informacion archivistica

Agrupado en Atributos de identificacién.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacién:
- Tipo de identificador: Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el

identificador.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos, pero no mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Con frecuencia, el identificador del sistema se forma combinando un cédigo que identifica el
sistema de informacién y otro codigo que identifica la entidad que se describe. En este sentido,
el nivel de detalle del identificador del sistema puede variar en funcién de cada entorno
archivistico de gestién documental.

Es recomendable disponer de identificadores unicos que sean eficaces incluso en dominios mas
amplios que el propio entorno de descripcion.
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Agentes — Atributos de identificacién — Identificador complementario

Identificador M8088

Eﬁqueta <AGE_IDCOMP>

Nombre Identificador complementario.

Descripci(')n Cédigo de identificacion asignado a la entidad por otro sistema de informacion.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador: Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el

identificador complementario.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades. DUDA

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Los identificadores complementarios pueden formarse de multiples maneras y su nivel de

detalle podra variar en funcién del entorno archivistico.

No debe confundirse el Identificador complementario con el atributo Identificador. Cualquier
identificador que permita recuperar un agente y que no se considere el identificador propio del
sistema podra entenderse como un identificador complementario.

La diferencia entre el atributo Identificador y el atributo Identificador complementario radica
basicamente en que el identificador complementario puede ser repetible, cuando el agente ha
sido identificado por otros sistemas de interés, mientras que el atributo Identificador es siempre
unico, puesto que esa unicidad sirve para reconocer de forma permanente al agente dentro del

propio entorno archivistico.
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Agentes — Atributos de identificacion — Nombre

Identificador M8145

Etiqueta <AGE_NOMBRE>

Nombre Nombre.

Descripcion Denominacién o titulo de caticter descriptivo de un agente.

Agrupado en Atributos de identificacién.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacién:
- Tipo de nombre: Permite concretar la categotia o esquema al que pertenece el nombre que se

asigna a una entidad.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Este atributo puede ser cumplimentado mediante datos estructurados o mediante un texto

libre.

En determinados entornos archivisticos la informacién incluida en el nombre se puede

componer con datos de otros atributos (como Fecha, Nota, etc.).
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Agentes — Atributos de identificacion — Fecha

Identificador M8279

Etiqueta <AGE_FECHA>

Nombre Fecha.

Descripci(')n Informacion cronolégica que asegura la identificacion y contextualizacién de un agente.

Agrupado en

Atributos de identificacion.

Especiﬁcaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de fecha: Permite concretar la categoria, esquema o tipo al que pertenece la fecha que se
ha asignado a una entidad.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subattibutos o mediante
relaciones con otras entidades.
Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La fecha puede descomponerse en diversos subatributos (afio, mes, dia, etc.). Puede
configurarse como un rango, mediante la combinacién de dos fechas extremas y también

completarse mediante una referencia tépica.
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Agentes — Atributos de contexto — Sintesis

Identificador M4548

Etiqueta <AGE_SINTESIS>

Nombre Sintesis.

Descripcion Exposicion general sobre el agente que se describe.

Agrupado en Atributos de contexto.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos mas detallados o
mediante relaciones con otras entidades, como por ejemplo:
- la relacién de realizacién entre agentes y funciones, para indicar el vinculo con una funcién
que se desempefa.
- La relacion de vinculacion entre agentes, para indicar asociaciones con otros agentes.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Comentatrios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o listas de referencias a cualquier elemento
contextual de un determinado agente. No debe confundirse con el atributo Historia.
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Agentes — Atributos de contexto — Historia

Identificador M5017

Etiqueta <AGE_HIST>

Nombre Historia.

Descripcion Resumen histérico o biogrifico sobre un determinado agente.

Agrupado en Atributos de contexto.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o listas de treferencias a eventos de la
evolucién histérica de un determinado agente.
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Agentes — Atributos de contexto — Composicion

Identificador M5274

Etiqueta <AGE_COMPOS>

Nombre Composicion.

Descripci(')n Informacion sobre la organizacion interna de un agente, los miembros que lo componen, las

relaciones entre ellos y la evolucién que ha sufrido su organizacién a lo largo del tiempo.

Agrupado en

Atributos de contexto.

Especificaciones

Extensibilidad

La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos mas detallados o
mediante relaciones con otras entidades. En este Modelo se han definido las siguientes:

- Relacién jerarquica entre instituciones, para indicar los posibles vinculos entre agentes
institucionales que mantienen una relacién de superioridad o dependencia entre ellos.

- Relacion de pertenencia entre personas e instituciones, para indicar la vinculacion existente
entre una persona y una institucién de la cual es miembro.

- Relacion de pertenencia entre personas y familias, para indicar la vinculacién familiar entre
una persona y la familia de la cual es miembro.

Repetibilidad

No repetible.

Esquema de valores

Comentarios

La informacién de este atributo puede presentarse segun la estructura que se considere
necesaria en cada entorno archivistico. Asi, podra contener graficos, organigramas, arboles

genealdgicos, relaciones con otras entidades, etc.
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Agentes — Atributos especiales — Caracteristica especial

Identificador M1278

Etiqueta <AGE_CARACESP>

Nombre Caracteristica especial.

Descripci(')n Informacién sobre el agente que no pueda consignarse adecuadamente o de forma
suficientemente detallada en los demas atributos.

Agrupado en Atributos especiales

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores no definido en el NEDA-MC.

Comentarios La naturaleza especial de determinados agentes (con funciones de conservacién de documentos
de archivo, de servicio publico, empresarial, etc.) puede requerir ampliaciones o extensiones del
conjunto de atributos propuesto en este Modelo. Tales extensiones deberfan implementarse
como subatributos de este atributo genérico y podran desplegandose o no en funcién de los
datos consignados en otros atributos, por ejemplo, Tipo especifico de entidad.

Agentes — Nota

Identificador M5646

Etiqueta <AGE_NOTA>

Nombre Nota.

Descripcio'n Informacién adicional que precisa el sentido de los datos consignados en un atributo o que
proporciona datos suplementarios que no pueden ser consignados en otro lugar del registro
descriptivo.

Agrupado en -

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos mas detallados o
incluso en relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible

Esquema de valores

Comentarios

que se refiere.

En su caso, debe quedar constancia de la relacién entre la nota y el atributo o atributos a los
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5.3.3. Atributos de la entidad funcion

En el diagrama de la Figura 18 estin representados los 9 atributos de la entidad funcién, ordenados segin

Tipo especifico de entidad
Caracteristicas especiales
Atributos
especiales

Identificador
Atributos de Atributos de Identificador complementario
contexto identificacion

"

Figura 18. Representacion de los atributos y conjuntos de atributos de las funciones

tres conjuntos de atributos:

Funciones — Atributos de identificacion — Tipo especifico de entidad

Identificador M6149

Etiqueta <FUN_TIPOENT>

Nombre Tipo especifico de entidad.

Descripcion Identificacién del subtipo de funcién que es objeto de la descripcion.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante

relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores Se aplicarin, como minimo, los subtipos de funcién del NEDA-MC, aunque esos valotes
pueden ser ampliados con esquemas de valores mas detallados.

Comentatrios -
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Funciones — Atributos de identificacion — Identificador

Identificador M6670

Etiqueta <FUN_ID>

Nombre Identificador.

Descripci(')n Cédigo que representa la entidad que es objeto de la descripcién de forma unica y permanente

dentro del entorno concreto de informacion archivistica

Agrupado en

Atributos de identificacion.

Especiﬁcaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador: Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el
identificador.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos mds detallados,
pero no en relaciones con otras entidades.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Con frecuencia, el identificador del sistema se forma combinando un cédigo que identifica el
sistema de informacion y otro cédigo que identifica la entidad que se describe. En este sentido,
el nivel de detalle del identificador de sistema puede variar en funcién de cada entorno

archivistico.

Es recomendable disponer de identificadores unicos que sean eficaces incluso en dominios
mas amplios que el propio entorno de descripcion.
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Funciones — Atributos de identificaciéon — Identificador complementario

Identificador M6757

Etiqueta <FUN_IDCOMP>

Nombre Identificador complementatio.

Descripci()n Cédigo de identificacion asignado a la entidad por otro sistema de informacién.

Agtupado en Atributos de identificacion

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador. Permite concretar la categorfa o esquema empleado para configurar el

identificador complementario.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos més detallados, pero
no en relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios No debe confundirse con el atributo Identificador. Cualquier identificador que permita recuperar
una funcién y no se considere el identificador propio del sistema podrd entenderse como un
identificador complementario.

Funciones — Atributos de identificacion — Nombre

Identificador M7105

Etiqueta <FUNC_NOMBRE>

Nombre Nombre.

Descripci()n Denominacién o titulo de caracter descriptivo de una entidad funcional.

Agrupado en

Atributos de identificacion.

Especiﬁcaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de nombre: Permite concretar la categoria o esquema al que pertenece el nombre que se
asigna a una entidad
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.
Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentatrios

Este atributo puede ser cumplimentado mediante datos estructurados o mediante una descripcion
libre.
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Funciones — Atributos de identificacion — Fecha

Identificador M7550

Etiqueta <FUNC_FECHA>

Nombre Fecha.

Descripci(')n Informacién cronolégica que asegura la identificacién y contextualizacion de una entidad

funcional.

Agrupado en

Atributos de identificacion.

Especiﬁcaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de fecha: Permite concretar o informar sobre la categoria, esquema o tipo al que
pertenece la fecha que se ha asignado a una entidad funcional.
Extensibilidad La informaciéon de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.
Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

La fecha puede descomponerse en vatios subatributos (afio, mes, dia, etc.). Puede configurarse
como un rango, mediante la combinacién de dos fechas extremas, y también completarse

mediante una referencia topica.
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Funciones — Atributos de contexto — Sintesis

Identificador

M9029

Etiqueta

<FUNC_SINTESIS>

Nombre

Sintesis.

Descripcion

Exposicion general sobre la funcién que se describe.

Agrupado en

Atributos de contexto.

Especificaciones

No se contempla ninguna especificacion concreta.

Extensibilidad

La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades. En este Modelo se han definido las siguientes relaciones:

- Relacién de realizacion entre agentes y funciones, para indicar la vinculacién entre un agente y
la funcién que realiza.

- Relacion de testimonio entre documentos y funciones, para indicar la vinculacién entre los
documentos y las funciones que reflejan.

- Relaciéon de regulacién entre funciones y normas, para indicar la vinculacion entre las

funciones y las normas que las regulan.

- Relacién de estructura funcional jerarquia “todo-parte” entre funciones, para indicar la

vinculacién entre funciones integradas unas dentro de otras.

- Relacién de asociacién entre funciones, para indicar cualquier tipo de vinculacién entre
diversas funciones.

Repetibilidad

No repetible.

Esquema de valores

Comentatrios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o listas de referencias sobre cualquier
elemento contextual de una determinada funcién (definiciones, ambitos de aplicacion, etc.).

No confundir con el atributo Historia.
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Funciones — Atributos de contexto — Historia

Identificador M9812

Etiqueta <FUNC_HIST>

Nombre Historia.

Descripci(')n Informacion que explica la evolucién histérica de una entidad funcional.

Agrupado en Atributos de contexto.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos mds detallados o
mediante telaciones con otras entidades. En este Modelo se han definido las siguientes
relaciones:

- Relacion de realizacion entre agentes y funciones, para indicar la vinculacién entre un agente y
la funcién que realiza.

- Relacion de regulacion entre funciones y normas, para indicar la vinculacion entre las
funciones y las normas que las regulan.

- Relacién de sucesion entre funciones, para indicar la vinculacién entre varias funciones que se
suceden en el tiempo.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Comentarios

Este atributo puede incluir informacién sumaria o referencias a la evoluciéon o listas de

referencias cronolégica.

No debe confundirse con el atributo Sintesis, el cual oftrece una visién general de la funcién,
explicativa de la misma, pero no centrada en su evolucion a lo largo del tiempo.
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Funciones — Atributos especiales — Caracteristica especial

Identificador M1279

Etiqueta <FUNC_CARACESP>

Nombre Caracteristica especial.

Descripcion Informacién sobre la entidad funcional que no pueda consignarse de forma suficientemente

detallada en los demais atributos.

Agrupado en

Atributos especiales

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios La naturaleza especial de determinadas funciones puede requerir ampliaciones o extensiones
del conjunto de atributos propuesto en este Modelo. Tales extensiones deberian
implementarse como subattibutos de este atributo genérico y podrian desplegarse o no en
funcién de los datos consignados en otros atributos. Por ejemplo, Tipo especifico de entidad
funcional.

Funciones — Nota

Identificador M9192

Etiqueta <FUN_NOTA>

Nombre Nota.

Descripci(’)n Informacién adicional que precisa el sentido de los datos consignados en un atributo o que
proporciona datos suplementarios que no pueden ser consignados en otro lugar del registro
descriptivo.

Agrupado en -

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentatrios

En su caso, debe quedar constancia de la relacion entre la nota y el atributo o atributos a los que
se refiere.
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5.4. Atributos de las relaciones

En el diagrama de la Figura 19, se identifican los 7 atributos de las relaciones mediante un dnico conjunto

de atributos.

Tipo de relacién >

Nombre de relacién >

Identificador de trelacién >

Fecha de relacion >

Entidad relacionada >

Caracteristica especial de relaciéon >

Nota de relacién >

Figura 19. Representacion grafica del conjunto de atributos de relaciones

Relaciones — Tipo de relacion

Identificador M9388

Etiqueta <REL_TTPO>

Nombre Tipo de relacién.

Descripci()n Nombre del tipo de relacién entre entidades que es objeto de la descripcion.

Agrupad() en Atributos de relaciones.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante atributos o mediante otras
relaciones.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores Puede cumplimentarse aplicando los tipos de relacion identificados en el NEDA-MC o
mediante otros esquemas.

Comentarios Para cumplimentar este atributo, se recomienda emplear, como minimo, una de las tablas de
tipos de relacién identificadas en el NEDA-MC.
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Relaciones — Nombre de la relacion

Identificador M8758

Etiqueta <REL_NOMBRE>

Nombre Nombre de la relacién.

Descripcion Denominacion o titulo de caracter descriptivo de la relacion.

Agrupado en Atributos de relaciones.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- fipo de nombre: Permite concretar la categoria, esquema o tipo al que pertenece el nombre

que se asigna a una relacion.

Extensibilidad La informacion de este atributo puede desplegarse mediante atributos o mediante otras
relaciones.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse aplicando los tipos de relacién identificados en el NEDA-MC o
mediante otros esquemas de valores.

Comentarios

Este atributo puede ser cumplimentado mediante una descripcion libre o mediante datos
estructurados. En caso de cumplimentarse mediante informacion estructurada, este atributo

puede ser cumplimentado aplicando esquemas de valores.
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Relaciones — Identificador de la relacion

Identificador M8878

Etiqueta <REL_ID>

Nombre Identificador de la relacion.

Descripci(')n Cédigo que representa la relacion que es objeto de la descripcion de forma unica y

permanente dentro del entorno concreto de informacién archivistica.

Agrupado en

Atributos de relaciones.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador: Permite concretar la categorfa, esquema o tipo usado para disefiar el
Identificador que el sistema asigna a una relacién.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante atributos o mediante otras
relaciones.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Con frecuencia, el identificador del sistema se forma combinando un cédigo que identifica
el sistema de informacién y otro cédigo que identifica la entidad que se describe. En este
sentido, el nivel de detalle del identificador de sistema puede variar en funcién de cada
entorno archivistico de gestién documental.

Es recomendable disponer de identificadores tnicos que sean eficaces incluso en dominios
mas amplios que el propio entorno de descripcion.
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Relaciones — Fecha de relacion

Identificador M8499

Etiqueta <REL_FECHA>

Nombre Fecha de relacion.

Descripcion Tiempo en el que sucede la relacién.

Agrupado en Atributos de relaciones.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de fecha: Permite concretar o informar sobre la categoria, esquema o tipo al que

pertenece la fecha que se ha asignado a una relacion.

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante atributos o mediante otras
relaciones.

Repetibilidad Repetible

Esquema de valores

Comentarios

La fecha puede descomponerse en subatributos (afio, mes, dia, etc.). Puede configurarse como
un rango, mediante la combinacién de dos fechas extremas y también completarse mediante

una referencia topica.
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Relaciones — Entidad relacionada

Identificador M7819

Etiqueta <REL_ENT>

Nombre Entidad relacionada.

Descripci(')n Identificacién univoca de una entidad que se vincula con otra u otras mediante la relacién que es

objeto de descripcion.

Agrupado en

Atributos de relaciones.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante otras
relaciones.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios La repetibilidad de este atributo depende de la cardinalidad de la relacién. En este sentido, este
atributo podra repetirse dos o mds veces en funcién del nimero de entidades que se relacionen
entre si. El rol que juega la entidad de referencia podtia consignarse mediante un subatributo.

Relaciones — Caracteristica especial de la relaciéon

Identificador M1280

Etiqueta <REL_CARACESP>

Nombre Caracteristica especial de la relacién.

Descripci(')n Informacion sobre la relacién que no pueda consignarse de forma suficientemente detallada en

los demas atributos.

Agrupado en Atributos de relaciones.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacioén de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones

con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores no definido en este Modelo.

Comentarios

La naturaleza especial de determinadas relaciones puede requerir ampliaciones del conjunto de
atributos propuesto en este Modelo. Tales extensiones deberfan implementarse como
subatributos de este atributo genérico y podrfan desplegarse o no en funcién de los datos
consignados en otros atributos.
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Relaciones — Nota de relaciéon

Identificador M8114

Etiqueta <REL_NOTA>

Nombre Nota de relacién.

Descripci(')n Informacion adicional que precisa el sentido de los datos consignados en un atributo o que
proporciona datos suplementarios que no pueden ser consignados en otro lugar del registro
descriptivo.

Agrupado en Atributos de relaciones.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante otras
relaciones.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

En su caso, debe quedar constancia de la relacién entre la nota y el atributo o atributos a los
que se refiere.
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5.5. Atributos de control del registro descriptivo

Este Modelo identifica un conjunto de atributos de control de los registros descriptivos. Estos atributos

facilitan la gestién de dichos registros y garantizan su trazabilidad.

En el diagrama de la Figura 20 estan representados los atributos de control, mediante un unico conjunto de

atributos.

Identificador de la descripcion

Agente responsable de la descripcion

Estado de la descripcion

Nivel de detalle de la descripcion

Lengua de la descripcién

Escritura de la descripcion

Fuente informativa de la descripcion

Regla de descripcién

Evento de control de la descripcion

Disponibilidad de la descripcion

O
LAY

Sequridad de la descripcion

|
It

Nota de control

Figura 20. Representacion grafica de los atributos de control de las desctipciones de

entidades y relaciones
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Control del registro descriptivo — Identificador de la descripcion

Identificador M4247

Etiqueta <REG_ID>

Nombre Identificador de la descripcion.

Descripci(')n Cédigo que representa el registro descriptivo de forma unica y permanente dentro del entorno

concreto de informacion archivistica

Agrupado en

Atributos de control.

Especificaciones Este atributo puede contener la siguiente especificacion:
- Tipo de identificador: Permite concretar la categoria o esquema empleado para configurar el
identificador que el sistema asigna a un registro descriptivo.
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

El identificador del registro descriptivo y el identificador de la entidad que se describe pueden
coincidir o no. Un sistema puede importar descripciones de otro sistema manteniendo los
identificadores de las entidades descritas, pero asignando sus propios identificadores a los
registros importados.
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Control del registro descriptivo — Agente responsable de la descripcion

Identificador M2258

Etiqueta <REG_AGENTE>

Nombre Agente responsable de la descripcion.

Descripci()n Nombre o identificador del agente que se responsabiliza del contenido informativo del registro
descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con agentes.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios
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Control del registro descriptivo — Estado de la descripcion

Identificador M3101

Eﬁqueta <REG_ESTADO>

Nombre Estado de la descripcion.

Descripcion Estado de elaboracion del registro descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentatios -

Control del registro descriptivo — Nivel de detalle de 1la descripcién

Identificador M3038

Etiqueta <REG_DETALLE>

Nombre Nivel de detalle de la descripcion.

Descripcion Informacién sobte el grado de detalle del registro desctiptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse en posibles subatributos mas detallados, o
incluso en relaciones con entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentatios -
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Control del registro descriptivo — Lengua de la descripcion

Identificador M6391

Etiqueta <REG_LENGUA>

Nombre Lengua de la descripcion.

Descripci(')n Lengua que se utiliza pata elaborat el registro desctiptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores. Con preferencia, la lista establecida

por la norma ISO 639-1 (2002): Cidigos para la representacion de nombres de lengnas. Parte 1: cidigos

alfa-2.

Comentarios La lista de valores aplicables a este attibuto y la denominacién de las lenguas o idiomas
depende de cada entorno archivistico concreto. La repetibilidad del elemento puede facilitar la
convivencia de varias opciones, aunque la correspondencia con la norma ISO 639 parece
conveniente en todo caso.

Control del registro descriptivo — Escritura de la descripcion

Identificador M7006

Etiqueta <REG_ESCRITURA>

Nombre Escritura de la descripcion.

Descripcion Escritura empleada en la redaccién del registro descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios Pueden establecerse los subatributos que se consideren oportunos en cada entorno para indicar
todas las posibles modalidades de tipos de escritura existentes (formas de notacion, cédigos de
escritura, sistemas alfabéticos, etc.).
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Control del registro descriptivo — Fuente informativa de la descripcion

Identificador Mo6814

Etiqueta <REG_FUENTE>

Nombre Fuente informativa de la descripcion.

Descripci(')n Fuente informativa empleada para elaborar el registro descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios Influye fuentes de cualquier clase: legislacion, fuentes bibliograficas, fuentes audiovisuales,

sitios web, fuentes orales, etc. Las referencias deberian presentarse de forma normalizada.
Control del registro descriptivo — Regla de la descripcion

Identificador M7009

Etiqueta <REG_REGLA>

Nombre Regla de descripcion.

Descripcion Convencién, norma o instrucciéon aplicada en la preparaciéon y creacién del registro
descriptivo.

Agrupad() en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios
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Control del registro descriptivo — Evento de control de la descripcién

Identificador M8271

Etiqueta <DESC_EVENTO>

Nombre Evento de control de la descripcion.

Descripci(')n Informacién sobre las actuaciones concretas llevadas a cabo para la gestion del registro

descriptivo.

Agrupado en

Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otros atributos.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios -
Control del registro descriptivo — Disponibilidad de la descripcion
Identificador M7903
Etiqueta <REG_DISPON>
Nombre Disponibilidad de la descripcion.
Descripci()n Informacion sobre las restricciones de acceso a un registro descriptivo.
Agrupado en Atributos de control.
Especificaciones -
Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante relaciones
con otras entidades.
Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

El nivel de seguridad de la informacién registrada determinard normalmente el contenido de este
atributo.
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Control del registro descriptivo — Seguridad de la descripciéon

Identificador Mo6727

Etiqueta <REG_SEGURIDAD>

Nombre Seguridad de la descripcion.

Descripci(')n Condiciones existentes para acceder al registro descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad No repetible.

Esquema de valores

Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores.

Comentarios

Control del

registro descriptivo — Nota de control de la descripcion

Identificador M5878

Etiqueta <REG_NOTA>

Nombre Nota de control de la descripcion.

Descﬁpci()n Informacién adicional que precisa el sentido de los datos consignados en un atributo o
que proporciona datos suplementarios que no pueden ser consignados en otro lugar del
registro descriptivo.

Agrupado en Atributos de control.

Especificaciones -

Extensibilidad La informacién de este atributo puede desplegarse mediante subatributos o mediante
relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Repetible.

Esquema de valores

Comentarios

En su caso, debe quedar constancia de la relacién entre la nota y el atributo o atributos a
los que se refiere.
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Anexo. Equipo implicado en la elaboracion del NEDA-MC

Componentes de la CNEDA (2007-2017)

Barbadillo Alonso, Javier
Ceballos Aragén, Isabel
Conde Villaverde, Marfa Luisa
Delgado Gémez, Alejandro
Franco Espifio, Beatriz
Generelo Lanaspa, Juan José
Heredia Herrera, Antonia
Llansé Sanjuan, Joaquim
Lépez Gémez, Pedro
Martin Suquia, Ramén
Moyano Collado, Julidn
Pérez Alcizar, Ricard
Requejo Zalama, Javier
Rivas Pala, Elena

Rodriguez Batredo, Julia
Santamaria Gallo, Abelardo

Villanueva Toledo, Maria Josefa

Instituciones y personas que presentaron observaciones a los borradores

Alfonso Alonso-Mufloyerro, Belén
Alvarez-Coca Gonzalez, Maria Jests
Archivo General de Castilla y Leon
Archivo General de la Regién de Murcia
Arranz Recio, Maria José

Asociacién de Archiveros de Navarra
Benito Ortega, Vanesa

Bernal Alonso, Eva Maria

Bravo Lledo, Pilar

Carmona de los Santos, Maria A.
Cerrada Jiménez, Ana Isabel

Clares Molero, José Luis

Cruz Herranz, Luis Miguel de la
Fernidndez del Pozo Metino, Elvira

Fuster Antén, Matia

Gomez Gonzilez, Pedro José
Grupo de Trabajo de Archiveros de Galicia

Gutiérrez Garcia, Nayades

Jiménez Bolivar, Mercedes

Magan Merchan, Carmen

Martin Moreno, Cecilia

Miguel Rodriguez, Juan Carlos de

Montero Garcfa, Josefa

Panizo Santos, Ignacio

Rabanillo Escudero, Rosa

Rojo Medina, Raquel

Romero Cabot, Ramén

Service Interministériel des Archives de France

Servicio de Archivos de la|Junta de Andalucia
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