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1. NORMATIVA GENERAL 15 

1.1. Normativa Constitucional 1 7 

ー ConstitucionEspanola de 1978. 1 7 

1.2. Normativa sobre documentos y archivos 1 9 

Ley 16/1985. de 25 de junio. del Patrimonio Historico Espanol. 19 

-Real Decreto 1708/201 1， de 18 de noviembre， por el que se establece el 5istema Espa円。1de Archivos y se regula el Sis- 26 
tema de Archivos de la Administracion General del Es回doy de sus Organismos P白blicosy 5U r岳gimende acceso 

Real Decreto 1401/2007， de 29 de octubre， por el que se regula la composicion， funcionamiento y competencias de la 44 
ComisIon Superior Calificadora de Documentos Administrativos. 

ー Decreto914/1969， de 8 de mayo， del門inisteriode Educa口ony Ciencia， de creacion del Archivo General de la Adminis- 48 
traci凸nCivil 

Real Decreto 1 164/2002， de 8 de noviembre， por el que se regula la conservacion del patrimonio documental con valor 51 
historico， el control de la eliminacion de otros documentos de la Administracion General del Estado y sus organismos 
publicoS y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original 

-Criterios generales para la valora口onde documentos de archivo de laAdministracion General del Estado. (Documen- 57 
to aprobado por la ComIsIon Superior Calificadora de Documentos Administrativos， en sesion de 27 de noviembre de 
2003) 

-Recomendaciones para la destruccion fisica de documentos en papel de la Administ同 日onGeneral del Es回do.(Documento 60 
aprobado por la Comisi凸nSuper伯 rCalificadora de Documentos Administrativos， en sesion de 27 de noviembre de 2003) 

1.3. Normativa sobre transparencia 63 

Ley 19/2013， de 9 de diciembre， de transparencia， acceso a la informacion p白blicay buen gobierno. 63 
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1.4. No円nativasob問 procedimientoadministrativo 91 

ー Ley30/1992. de 26 de noviembre. de Regimen Juridico de 1.5 Admini5tr.口onesPublicas y del Procedimier、toAdmini5tra. 9 1 
tivo Comun 

ー Leyde Procedimiento Admini5trativo， de 17 de julio de 1958. 94 

-Re.1 Decreto 772/ 1999， de 7 de m.yo， por el que 5e regul. 1. pre5en回 ci6nde solicitudes， escritos y comunicaciones ante 95 
la Administra口onGeneral del E5cado，l. expedicion de COpi'5 de document05 y devolu口onde originales y el regimen de 
las oficinas de registro. 

1.5. Normativa 50bre administracion electronica 99 

ー Ley1 1/2007， de 22 de junio， de .cce50 electr，也nicode 105 ciudadanos a 105 servi口05public05. 99 

-Re.1 Decreto 167112009， de 6 de noviembre， por el que 5e de5.rroll. p.rci.lmen日 1.Ley 11/2007， de 22 de junio. de 114 
acceSQ electr凸nicode 105 ciudadanos a 105 servicios publicos 

2. NORMATIVA ESPECIFICA DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DEL INTERIOR 121 

2.1. Normas de organizacion 1 23 

-Re.1 Decreto 400/2012， de 17 de febrero， por el que 5e de5.rroll. 1. e5tructur. organic. ba5ic. del Mini5terio del In- 123 
tenor. 

ー OrdenINT/2528/2002， de 2 de octubre， por 1. que 5e regul. el Si5tem. Archivi5tico del Mini5terio del Interio仁 125

ー Order、INT/S33/2014， de 19 de m.rzo， por 1. que 5e regul.n 1.5 funcione5， comp05icion y fun口onamientode la ComIsion 129 
Calificadora de Documentos Administrativos del門InIS世円odelln日 no仁

-Orden de 7 de m.rzo de 2001 por 1. que 5e cre.n. dependiente5 del Archivo Gener.1 del Mini5terio del Interior， 1.5 Sec- 134 
ciones de las Direcciones Generales de la Policia y de la Guardia Civil 

-Circul.r de 27 de diciembre de 2OOS， por 1. que 5e diccan norm'5 50bre org.niz.口6ny fun口one5de 1. Seccion de 1. 136 
DirecCIon General de la Po1icia del Archivo General del門inisteriodel Interior. incardinada en el Archivo Central de la 
Comisaria General de Extranjeria y Documen日cion，y de 105 dema5 A陀 hivosde la Direc口onGeneral de la Policia. en 
order、asu adap回cional Sistema Archivistico del Depar回mento

一OrdenGener.1 numero 3， d.d. en 門.dridel di. 9 de m.rzo de 2005， 50bre Org.niza口onde la Seccion de la Direc口on 140 
General de 1. Gu.rdi. Civil del Archivo Gene目 1del門inisteriodel Interio仁
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ー OrdenINT/28/20 13， de 18 de enero， por 1. que se des.rroll. 1. estructu同 organicay funciones de 105 Servicios Centra- I 43 
les y Perifericos de 1. Direcci6n General de 1. Polici. 

ー OrdenPR町42212013，de 15 de m.rzo， por 1. que se des.rroll. 1. estructu目 organicade 105 serv旧 oscentrales de 1. 144 
Direcci6n Gener.1 de 1. Gu.rdi. Civil 

ー OrdenINT12605/20 12， de 4 de diciembre， por 1. que se regul. 1. composici6n y funciones de 1. Comision門inisteri.1de 145 
Administracion Electr凸nicadel Ministerio del Interior. 

2，2， Normas de procedimiento 146 

2，2.1. Voloracion documentol 1 46 

-Formularios de Estudio de Identificaci凸ny Valoracion de Series y de Petici6n de Dictarnen elaborョdospor los Grupos de 146 
丁目bajode Series y Funciones Comunes de la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos 

2.2.2. Procedimiento de transferencios de documentos 1 57 

-Resoluci6n de la Secretaria Generョ1Tecnic. de 15 de octubre de 2014， por 1. que se d口aninstrucciones sobre t同 nsfe- 157 
ren口asde documentos de los archlvos de gest16n de serviclos centrales y penf是ricosdel門inisteriodel Interior a 105 
archivos correspondientes 

2.2.3. p，即日dim;entode acceso y consufta de 105 documentos I 67 

ー Order、de21 de diciemb問 de2000 por 1. que se cre. 1. Comisi6n C.lific.dor. de Documentos Administrativos del 1 67 
ド1inisteriodel Interior y se regula el acceso a los archivos de el dependientes 

-Instrucci6n de 12 de julio de 2006， de 1. Secre回riaGeneral Tecnica. por la que se dic回nnorm.s sobre el .cceso y 1. 1 70 
consul回 dedocumentos en los archivos dependientes del門inisteriodel Interior. 

-Resoluci6n de 6 de m.rzo de 2007， de 1. Subsecre回ria.por la que se incluyen nuevos procedimientos en el regis町otele- 189 
mれicodel Dep.r回mento.

2.2.4. Procedimiento de eliminocion 190 

-Resolucion de la Secretaria General14是cni臼 de20 de octubre de 2014， por 1. que se dictan instrucciones sobre elimin.- 190 
cion de documentos en el Ministerio del Interior. 

2.2.5. Co/endorios de conservacion y transferencia 20 I 

-Resolu口6nde 10 de noviembre de 2006， de 1. Subsecre回 ria.por la que se aprueba el calendario de conservacion de 20 I 
series documen回lesde la Direcci凸nGeneral de T rafico y se autoriza su eliminaci6n 
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-Reso!uCIon conjun回 de25 de septiemb同 de2∞7，de la 5ecrモ回riade Es回dode Seguridad y de la Subsecre回ria，por la que se 205 
叩ruebany acwalizan 1田 nonnasde conservaCIon y se autoriza la eliminaci6n de series documen回lesde las Dir百 cionesGene-
rales de la Policia y de la Gua吋iaCivil， Pro目白i6nCivil y Emergenci田町Sec問回巾Gene同lli虻nicay Direccion Gene同1deli品目c。

-Resolucion conjun回 de30 de diciembre de 2009， de la Secre回riade Es回dode Seguridad y de la Subsecre回ria，por la que 21 1 
se aprueban y actualizar、l田 normasde conservaci6r、yse au∞rIza la eliminaci6n de series documen回lesdel Departamen回 .

-Resoluci6n∞nJun回 de28 de febrero de 201 1， de la 5ecre回巾 de色回dode Seguridad y de la Subsec問団巾，por la que se 226 
aprueban y acwalizan las no円nasde conservaCIon y se auto円zala eliminaci6n de series documen回 lesdel門iniste同odellnterior: 

-Resoluci6n de 31 de mayo de 2013，conjun回 dela缶C同国巾 deEs回dode Seguridad y de la Subsec同国ria，porla que se aprueban， 232 
同 明 日ny acwalizan 1田 normasde conservacion， y se autoriza la eliminaci6n de series documen回lesdel附 ms世 riodel Interior: 

Resoluci6n de 30 de diciemb冊 de2013， conjun回 dela Secrモ回riade Es回dode Seguridad y de la Subsecre回 巾，por la que se 243 
aprueban. revisan y actualizan I田 normasde conservacion y se autoriza la eliminacion de series documen回lesdel departamento 

Resoluci6n de 9 de oc山 b陀 de2014， conjunta de la 5ec同回巾 deEs回dode Seguridad y de la Subsec同国ria，por la que se aprue- 263 
ban，同visany actualizan I田 normasde conservacion y se autoriza la eliminacion de series documen回lesdel de岡市men回 .

2.2.6. Procedimiento de extosicion y trestomo de documentos 270 

-Resolucion de la Secre回riaGeneral Tecnica de 25 de octubre de 2014， por la que se dictar、instruccionesen materia de 270 
exposiciones y ot同 sformas de divulgaci6n y comur羽田口凸npublica de documentos del Ministerio del Interioに

2.3.0廿asdisposiciones 287 

2.3.1. 5ecretorio de Estado de 5eguridod 287 

ー Instrucci6nde 14 de octubre de 1988 sobre las normas de seguridad en el tratamiento de las materias clasificadas. 287 

ー Instrucci6nn.o 18/91 de la Secre回riade Es回dopara la Seguridad -Direcci6n de la Seguridad del Es回do，ampliatoria de 290 
la de fecha 14 de octubre de 1988. sobre tratamiento de documentos扮secreto掛 川 reservados))yαconfidenciales)) 

2.3.2. Di，eccion Gene，al de 10 Policio 291 

-Normativa del Sistema de Archivos del門inisteriodel In日 riorpublicada en la Orden General de la Policia 291 

2.3.3. Di，eccion General de 10 Guordia Civi/ 292 

-0吋enGene目 1n.O 10， dada en門ad門del dia 1 de abril de 2∞3，sob開門odifi臼口6nde los叩町田dos4 Y 5 del articulo 1.0 de la 292 
0，廿enGeneral n.o 41， de 30 de ocrub陀 de1997，sob同 no円n出 reguladorasde la Documen田口6nen la Guardia Civil y deroga-
口凸nde la Circular n.o 2， de 25 de maπo de 1998，sob問 directrices回目elu古田mientode la documen田 口 加 問S悶 enel Cuerpo. 

2.3. 

3.0T 

3.ll 

3. 
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ー Order、Gene同 1numero 41. de 30 de octubre de 1997. sobre normas reguladoras de la Documen回cionen la Guardia 294 
Civil (modificada por Orden General n.O 10. d.d. en門.dridel di. 1 de .bril de 2003. 

-Norm.tiva del Sistem. de Aπhivos del門inisteriodellnterior publicad. en Boletines Ofici.les del Cuerpo de la Gu.rdia Civil. 298 

2.3.4. Direccion General de Trafico 299 

-Resolu口白nde 27 de m.rzo de 2006. de la Direccion General de Trafico. por la que se aprueb.n las aplic.ciones de los 299 
Registros en soporte informatico de la Direcci6n General de T rafico utilizados para el ejercicio de potes回desadminis-
trat阿部 y~e regula la cons~rvaci6n permanente de los datos de los Registros de Vehfculos y de Conductores e Infractores 
con fines historicos. cientificos y estadisticos 

-lnstrueC16n08ISG-l ，de la DIreccidn General de Traflco，de 22de enerode 2Dos-sobre ellminae16n y conservactbn de 303 
documentos de 1. Direccion General de Trafico 

3. OTRA NORMATIVA 315 

3.1. Acceso a la informacion p白blica 317 

ー LeyOrg釦 ic.5/1985. de 19 de junio. del Regir判enElectoral Gener.1. 3 1 7 

ー Ley12/ 1989. de 9 de m.yo. de la Funcion Es阻 distic.Publi日 319

-Real Decreto legislativo 1/1996. de 12 de abril. por el que se .prueb. el texto refundido de 1. Ley de Propied.d Intelectu.l. 324 
regularizando. aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la materia 

ー Ley41/2002. de 14 de noviembre. basic. regul.dora de la .utonomi. del pacien日 yde dered、osy obligaciones en mate- 333 
ria de informacion y documenta口6nclinica. 

一Ley27/2006. de 18 de julio. por la que se regulan los derechos de .cceso a 1. inform.cion. de p.rti口p'口onpublica y de 338 
acceso a la justicia en materia de medio ambiente 

ー Ley20/201 1. de 21 de julio. del Registro Civil. 346 

3.2. Patrimonio y memoria historica 347 

-Real Decreto 1 1 1/1986. de 10 de enero. de des.rrollo p.r口.1de la Ley 16/1985. de 25 de junio. del p.trimonio Histo- 347 
rico Espa目。l
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-Ley 5212007， de 26 de diciembre， por 1. que se reconocen y .mpli.n derechos y se es回blecenmedidas en favor de quie-
nes p.de口eronpersecucion 0 violen口adurante la Guerra Civil y la Dictadura 

3.3. ProtecCIon de datos de caracter personal 

一LeyOrganic. 1/1982， de 5 de m.yo， de Pro回目ionCivil del Derecho .1 Honor，' 1. Intimid.d Person.1 y F.mili.r y • 1. 
Propia Imagen. 

ー LeyOrganic. 1511999，de 13 de diciembre，de Pro但 C口onde Datos de Caracter Personal 

_ Re.1 Decreto 172012007， de 21 de diciembre， por el que se .prueb. el Regl.mento de des.rrollo de 1. Ley Organic. 
1511999， de 13 de diciembre， de pro回目ionde d.tos de日時cterpersonal. 

3.4， Secretos 0自口ales

_ Ley 911968， de 5 de .bril， sobre Secretos Ofici.les， modific.d. por 1. Ley de 7 de octubre de 1978， num. 48178 

-Decre回 24211969，de 20 de febrero， por el que se des.rroll.n I.s disposi口onesde 1. Ley 911968， de 5 de .bril， sobre 
Secre回 5Oficiales. 

-Acuerdo del Consejo de門inistrosde 28 de noviembre de 1986 por el que se clasifican determinados asuntos y 
materias con arreglo a la Ley de Secretos Oficiales， ampliado por Acuerdos del Consejo de Ministros de 17 de mar-
zo y 29 de julio de 1994. 

-Acuerdo del Consejo de Ministros de 16 de febrero de 1996， por el que se cI.sific.n determin.dos .suntos y m抗 en3S
con .rreglo • 1. Ley de Secretos Ofici.les 

3.5. Administracion electronica 

Re.1 Decreto 412010， de 8 de enero， por el que se regul. el Esquem. N.cion.1 de Interoperabilid.d en el ambito de 1. 
Administraci6n Electr6nica 

_ Re.1 Decreto 312010， de 8 de enero， por el que se regul. el Esquem. N.cion.1 de Segurid.d en el ambito de 1. Adminis-

tmcl凸nElectronica 

-Resolucion de 19 de julio de 201 1， de 1. Secre回riade Es回dopara la FunCIon Publica， por la que se aprueba la Norma 
Tecnica de Interoperabilidad de Documento Electronic。

-Resolucion de 19 de julio de 201 1， de 1. Secre回riade Es日 dop'同 1.Fun口凸nP白blica.por la que se aprueba la Norma 
Tecnic. de Interoper.bilid.d de Expediente Electronico 
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-Resolu口onde 19 de julio de 201 1， de 1. 5ecre日 ri.de Es回dop.r. 1. Funcion Public.， por 1. que se .prueb. 1. Norm. 
T盃cnicade Interoperabilidad de Digitalizaci6n de Documentos 

-Resduct6n de 19de lullode 201 l，de la seere ta ria de Estadopara la Fundon Publica，por la que se aprueba la Norma 
T益cnICade Intemperabllldad de Procedlmlentos de Coptadoautenucoy conversion entre documenEos electr白nlCOS，

-Resolu口凸nde 28 de junio de 2012， de 1. 5ecretari. de Es回dode Administraciones Publicas， por la que se aprueba la 
Norm.T連cnicade Interoperabilidad de Politica de gestion de documentos electr古川cos.

3.6. Reutilizacion de la Informacion del sector p白blico

ー Ley3712007， de 16 de noviembre， sobre reutilizacion de 1. in(orm.cめndel sector publico 

-Real DeereE01495I201l，de 24de octubre，por el que se desarrolla la Ley 37/2007.de 16de noveery、bre，sobre reutiliza-
cion de la informacion del sector publico， para el ambito del sector publico esta回l

-Resolu口onde 19 de (ebrero de 2013， de 1. 5ecre回riade Es阻dode Admini日間cionesPublicas， por la que se aprueba la 
Norma Tecnica de Interoperョbilidadde Reutilizacion de recursos de la informacion 

-Dtrectiva2013/37ILIE del par1amentoEuropeoy del Conselo，de Z6de juntode 2013.por la que se modfRca la DIrectlva 
2003I9BICE relauVa a la reutillEC16n de la informK16n del sector publICO 

3.7， Efectos civiles del documento publico 

-Codigo Civil (.prob.do por Real Decreto de 24 de julio de 1889) 

ー Ley1/2000， de 7 de enero， de Enjuici.miento Civil 

3.8. R岳gimende陀 sponsabilidady sanciones de empleados p白blicos.legislacion Disciplinaria y Penal 

ー LeyOrganic. 10/1995. de 23 de noviembre， del Codigo Pen.1 

-Ley 7/2007， de 12 de .bril， del Es白山toBasico del Emple.do Publico 

-Real DeereE03311986，de lode enero，por el que se aprueba el Reglamentode Regmen Dlsclplmarlode los Fundonanos 
de 1. Administraci6n del Es阻 do

-Ley Organic. 2J 1986， de 13 de m.rzo， de Fuerzas y Cuerpos de 5egurid.d 

ー LeyOrganic. 1311985， de 9 de diciembre. de C6d唱oPen.1 Militar. 
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