PRESENTACION A LA TERCERA EDICION
INTRODUCCION A LA TERCERA EDICION
I. NORMATIVA GENERAL
I.1. Normativa Constitucional
— Constitucion Espafiola de 1978.
1.2. Normativa sobre documentos y archivos
— Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.

— Real Decreto 1708/201 1, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sis-
tema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.

— Real Decreto 1401/2007, de 29 de octubre, por el que se regula la composicién, funcionamiento y competencias de la
Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

— Decreto 914/1969, de 8 de mayo, del Ministerio de Educacion y Ciencia, de creacién del Archivo General de la Adminis-
tracion Civil.

— Real Decreto | 164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacién del patrimonio documental con valor
histérico, el control de la eliminaciéon de otros documentos de la Administracién General del Estado y sus organismos
publicos y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original.

— Criterios generales para la valoracién de documentos de archivo de la Administracién General del Estado. (Documen-
to aprobado por la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos, en sesion de 27 de noviembre de
2003).

— Recomendaciones para la destruccion fisica de documentos en papel de la Administracién General del Estado. (Documento
aprobado por la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos, en sesion de 27 de noviembre de 2003).

1.3. Normativa sobre transparencia

— Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.
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1.4. Normativa sobre procedimiento administrativo

— Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun.

— Ley de Procedimiento Administrativo, de |7 de julio de 1958.

— Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones ante
la Administracion General del Estado, la expediciéon de copias de documentos y devolucién de originales y el régimen de
las oficinas de registro.

1.5. Normativa sobre administracion electrénica

— Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.
— Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley |1/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.
2. NORMATIVA ESPECIFICA DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DEL INTERIOR
2.1. Normas de organizacion

— Real Decreto 400/2012, de 17 de febrero, por el que se desarrolla la estructura organica basica del Ministerio del In-
terior.

— Orden INT/2528/2002, de 2 de octubre, por la que se regula el Sistema Archivistico del Ministerio del Interior.

— Orden INT/533/2014, de |19 de marzo, por la que se regulan las funciones, composicion y funcionamiento de la Comisién
Calificadora de Documentos Administrativos del Ministerio del Interior.

— Orden de 7 de marzo de 2001 por la que se crean, dependientes del Archivo General del Ministerio del Interior, las Sec-
ciones de las Direcciones Generales de la Policia y de la Guardia Civil.

— Circular de 27 de diciembre de 2005, por la que se dictan normas sobre organizacién y funciones de la Seccién de la
Direccion General de la Policia del Archivo General del Ministerio del Interior, incardinada en el Archivo Central de la
Comisaria General de Extranjeria y Documentacién, y de los demas Archivos de la Direccién General de la Policia, en
orden a su adaptacion al Sistema Archivistico del Departamento.

— Orden General nimero 3, dada en Madrid el dia 9 de marzo de 2005, sobre Organizacién de la Seccién de la Direccion
General de la Guardia Civil del Archivo General del Ministerio del Interior.
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— Orden INT/28/2013, de 18 de enero, por la que se desarrolla la estructura orgdnica y funciones de los Servicios Centra-
les y Periféricos de la Direccién General de la Policia.

— Orden PRE/422/2013, de |15 de marzo, por la que se desarrolla la estructura organica de los servicios centrales de la
Direccion General de la Guardia Civil.

— Orden INT/2605/2012, de 4 de diciembre, por la que se regula la composicién y funciones de la Comisién Ministerial de
Administracién Electrénica del Ministerio del Interior.

2.2. Normas de procedimiento
2.2.1. Valoracién documental

— Formularios de Estudio de Identificacion y Valoracién de Series y de Peticion de Dictamen elaborados por los Grupos de
Trabajo de Series y Funciones Comunes de la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

2.2.2. Procedimiento de transferencias de documentos
— Resolucién de la Secretaria General Técnica de |5 de octubre de 2014, por la que se dictan instrucciones sobre transfe-
rencias de documentos de los archivos de gestién de servicios centrales y periféricos del Ministerio del Interior a los
archivos correspondientes.

2.2.3. Procedimiento de acceso y consulta de los documentos

= Orden de 2| de diciembre de 2000 por la que se crea la Comisién Calificadora de Documentos Administrativos del
Ministerio del Interior y se regula el acceso a los archivos de él dependientes.

— Instruccién de 12 de julio de 2006, de la Secretaria General Técnica, por la que se dictan normas sobre el acceso y la
consulta de documentos en los archivos dependientes del Ministerio del Interior.

— Resolucion de 6 de marzo de 2007, de la Subsecretaria, por la que se incluyen nuevos procedimientos en el registro tele-
matico del Departamento.

2.2.4. Procedimiento de eliminacién

— Resolucién de la Secretaria General Técnica de 20 de octubre de 2014, por la que se dictan instrucciones sobre elimina-
cién de documentos en el Ministerio del Interior.

2.2.5. Calendarios de conservacién y transferencia

— Resolucién de 10 de noviembre de 2006, de la Subsecretaria, por la que se aprueba el calendario de conservacién de
series documentales de la Direccién General de Trafico y se autoriza su eliminacion.
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— Resolucién conjunta de 25 de septiembre de 2007, de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretarfa, por la que se
aprueban y actualizan las normas de conservacién y se autoriza la eliminacién de series documentales de las Direcciones Gene-
rales de la Policia y de la Guardia Civil, Proteccién Civil y Emergencias, Secretaria General Técnica y Direccion General de Trifico.

— Resolucién conjunta de 30 de diciembre de 2009, de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretaria, por la que
se aprueban y actualizan las normas de conservacién y se autoriza la eliminacion de series documentales del Departamento.

— Resolucién conjunta de 28 de febrero de 201 |, de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretaria, por la que se
aprueban y actualizan las normas de conservacion y se autoriza la eliminacion de series documentales del Ministerio del Interior.

— Resolucion de 3| de mayo de 2013, conjunta de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretaria, por la que se aprueban,
revisan y actualizan las normas de conservacion, y se autoriza la eliminacién de series documentales del Ministerio del Interior.

— Resolucién de 30 de diciembre de 2013, conjunta de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretaria, por la que se
aprueban, revisan y actualizan las normas de conservacion y se autoriza la eliminacion de series documentales del departamento.

— Resolucién de 9 de octubre de 2014, conjunta de la Secretaria de Estado de Seguridad y de la Subsecretaria, por la que se aprue-
ban, revisan y actualizan las normas de conservacién y se autoriza la eliminacién de series documentales del departamento.

2.2.6. Procedimiento de exposicion y préstamo de documentos

— Resolucién de la Secretaria General Técnica de 25 de octubre de 2014, por la que se dictan instrucciones en materia de
exposiciones y otras formas de divulgacion y comunicacion publica de documentos del Ministerio del Interior.

2.3. Otras disposiciones
2.3.1. Secretaria de Estado de Seguridad
— Instruccion de 14 de octubre de 1988 sobre las normas de seguridad en el tratamiento de las materias clasificadas.

— Instrucciéon n.° 18/91 de la Secretaria de Estado para la Seguridad — Direccion de la Seguridad del Estado, ampliatoria de
la de fecha |4 de octubre de 1988, sobre tratamiento de documentos »secretosy, «reservadosy y «confidenciales».

2.3.2. Direccion General de la Policia
— Normativa del Sistema de Archivos del Ministerio del Interior publicada en la Orden General de la Policia.
2.3.3. Direccion General de la Guardia Civil
— Orden General n.° 10, dada en Madrid el dia | de abril de 2003, sobre Modificacion de los apartados 4 y 5 del articulo 1.° de la

Orden General n.” 41, de 30 de octubre de 1997, sobre normas reguladoras de la Documentacién en la Guardia Civil y deroga-
cion de la Circular n.° 2,de 25 de marzo de 1998, sobre directrices para el tratamiento de la documentacién pasiva en el Cuerpo.
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— Orden General nimero 41, de 30 de octubre de 1997, sobre normas reguladoras de la Documentacién en la Guardia
Civil (modificada por Orden General n.° 10, dada en Madrid el dia | de abril de 2003.

— Normativa del Sistema de Archivos del Ministerio del Interior publicada en Boletines Oficiales del Cuerpo de la Guardia Civil.
2.3.4. Direccién General de Trdfico
— Resolucién de 27 de marzo de 2006, de la Direccién General de Tréfico, por la que se aprueban las aplicaciones de los
Registros en soporte informatico de la Direccion General de Tréfico utilizados para el ejercicio de potestades adminis-
trativas y se regula la conservacion permanente de los datos de los Registros de Vehiculos y de Conductores e Infractores

con fines historicos, cientificos y estadisticos.

— Instruccién 08/SG-1, de la Direccién General de Tréfico, de 22 de enero de 2008, sobre eliminacién y conservacion de
documentos de la Direccién General de Trifico.

3. OTRA NORMATIVA
3.1. Acceso a la informacién piblica
~ Ley Orgénica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General.
— Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica.

— Real Decreto legislativo 1/1996,de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual,
regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

— Ley 4172002, de 14 de noviembre, basica reguladora de la autonomia del paciente y de derechos y obligaciones en mate-
ria de informacién y documentacién clinica.

~ Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la informacién, de participacion publica y de
acceso a la justicia en materia de medio ambiente.

— Ley 20/2011,de 21 de julio, del Registro Civil.
3.2. Patrimonio y memoria histérica

= Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histé-
rico Espafiol.
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— Ley 52/2007, de 26 de diciembre, por la que se reconocen y amplian derechos y se establecen medidas en favor de quie-
nes padecieron persecucién o violencia durante la Guerra Civil y la Dictadura.

3.3. Proteccion de datos de cardcter personal

— Ley Orgénica 1/1982, de 5 de mayo, de Proteccién Civil del Derecho al Honor, a la Intimidad Personal y Familiar y a la
Propia Imagen.

— Ley Organica 15/1999, de |3 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

— Real Decreto 1720/2007, de 2| de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal.

3.4. Secretos oficiales
— Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales, modificada por la Ley de 7 de octubre de 1978, nim. 48/78.

— Decreto 242/1969, de 20 de febrero, por el que se desarrollan las disposiciones de la Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre
Secretos Oficiales.

— Acuerdo del Consejo de Ministros de 28 de noviembre de 1986 por el que se clasifican determinados asuntos y
materias con arreglo a la Ley de Secretos Oficiales, ampliado por Acuerdos del Consejo de Ministros de |7 de mar-
zo y 29 de julio de 1994.

— Acuerdo del Consejo de Ministros de 16 de febrero de 1996, por el que se clasifican determinados asuntos y materias
con arreglo a la Ley de Secretos Oficiales.

3.5. Administracion electrénica

— Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la
Administracion Electrénica.

— Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el dmbito de la Adminis-
tracion Electronica.

— Resolucién de 19 de julio de 201 1, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.

— Resolucién de 19 de julio de 201 1, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.
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— Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Pablica, por la que se aprueba la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de Documentos.

— Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado auténtico y conversién entre documentos electrénicos.

— Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, por la que se aprueba la
Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestién de documentos electrénicos.

3.6. Reutilizacién de la informacién del sector publico
— Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizacién de la informacién del sector publico.

— Real Decreto 1495/201 1, de 24 de octubre, por el que se desarrolla la Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutiliza-
cién de la informacion del sector publico, para el dmbito del sector publico estatal.

= Resolucion de 19 de febrero de 2013, de la Secretaria de Estado de Administraciones Pablicas, por la que se aprueba la
Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilizacién de recursos de la informacién.

— Directiva 2013/37/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de junio de 2013, por la que se modifica la Directiva
2003/98/CE relativa a la reutilizacién de la informacién del sector publico.

3.7. Efectos civiles del documento publico
— Cédigo Civil (aprobado por Real Decreto de 24 de julio de 1889).
— Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.
3.8. Régimen de responsabilidad y sanciones de empleados publicos. Legislacién Disciplinaria y Penal
— Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal.
— Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

— Real Decreto 33/1986,de 10 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios
de la Administracién del Estado.

— Ley Orgdnica 2/1986, de 13 de marzo, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

— Ley Orgdnica 13/1985, de 9 de diciembre, de Cédigo Penal Militar.
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