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como el problema del control de 
todas las operaciones que guar­
dan alguna relación con la labor 
de archivo y los costes que todo 
ello supone. 

En una tercera parte se estu­
dlan las lnstalaclones para la cla­
sificación y el archivo -activo, 
semiacUvo e lnactiv~. y en la 
cuarta y última se analizan nue­
vas perspectivas organlzativas, 
tendencias recientes y futuras en 
cuanto a mecanización y conser­
vación de la lnfonnaclón en so­
portes cada vez más soOstlcados y 
de dlmenslones reducidas como 
microfilm., cintas magnéticas y 
.Imllares_ 

Un libro de múltiples experien­
cias vividas en seminarios y en la 
realidad empresarial, escrito con 
rigor técnico pero a la vez con 
claridad y sencillez, de gran utili­
dad práctica para hacer frente a 
la exigencia cada vez más genera­
lizada de mejorar los procedi­
mientos, organización y accesibi­
lidad de la información al objeto 
de pe:nnitlr el funcionamiento or­
gánico racional, la supervivencia 
y el desarrollo armónico de la 
empresa . 
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