
Editorlal UOC 7 Indice 

Indice 

Prologo…・ ・…........................………・・・ 11 

Presentacion………………………ーー ー …………….............・H ・....…....13 

Capitulo 1. La archivistica， ciencia de la administracion 
y la informacion ...・ H ・..... ・・…・・ 17 

1. La archivistica， una ciencia interdisciplinaria ................................・H ・...19 

2. Archivos， bibliotecas， museos y centros de documentacion ........・…・….22
3. EI perfil de los profesionales de los archivos………......・H ・......… ...........2S

Capitulo 11. La evolucion de los archivos 

y la practica archivistica …・・ ・・・….......・H ・......・H ・..................................29

1. La evolucion historica (siglos XIトXIX)ー… ・........・..........…………・・ … … … 29 

2. Las bases teoricas de la archivistica contemporanea (siglos泊X-XX)…..36

Capitulo 111. EI皿 arcolegal ...........・H ・-…H ・H ・.....・H ・.........・H ・-…...・H ・............41 

1. La legislacion espa白olay europea ...............・ H ・-……………・……...・ H ・....42

1.1. La legislacion del Estado ........... ...・ H ・..…・・・・・・・・・・・・・・・・・・…・・・…...・ M ・..…・・・・・・・ 42 

1.2. Las normativas sectoriales・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 0・・・・・・・・...............43

1.3. La legislacion auton凸mica....…・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 0・・ 0・・・..・ e・.....・..........4S

1.4. La legislacion europea ......................................................................... 47 

2. Los archivos en las estructuras de las organizaciones ........................... 49 

Capitulo IV. Los sistemas archivisticos ................. ........ .... .... .... .... ......... S 1 

1. Modelos centTalizados y descentralizados .............................................. S 1 

2. Los sistemas de archivos en el Estado espa凸01

y la Europa comunitaria ........................................................................... S3 



C Edltorlal UOC 8 lρs archlvos， entre la memoria hlst6rlca 

2.1. EI sistema archivistico espanol.・e・....・ e・e・.....・ e・....................……・・・・・・・・・・・・ 53 

2.2. EI sistema archivistico de la Union Europea ....................................... 57 

3. Instituciones， asociaciones y empr回目 58 

3.1. EI Consejo Internacional de Archivos ......…・・・・・・・ ・・ 58 

3.2. Las asociaciones...・M ・............................................................................60

3.3. Las empresas de servicios .................................................................... 63 

Capitulo V. Las tipologias de archivos y de documentos .................. 67 

1. La diversidad de los archivos p白blicosy privados…...・M ・..….........・H ・..… 68

2. La polivalencia de los materiales de archivo…………………….................. 71 

2.1. Documentos figurativos ...................................................................... 72 

2.2. Documentos en imagen ...................................................................... 73 

2.3. Documentos sonoros........................................................................... 74 

2.4. Documentos impresos y colecciones hemerograficas ......................... 76 

Capitulo VI. Los soportes de la informacio目 79

1. Nuevos archivos y nuevos documentos ....・H ・....・H ・...… ・・ … ぃ ........ 79 

2. La diversidad de soportes .......…・………・・・・ ・ ・・ 82 

2.1. EI papel ................................................................................................ 83 

2.2. Las microformas ....................................・ e・e・.........・ e・....・ e・....・ e・..............84 

2.3. Los soportes magneticos ..................................................................... 86 

2.4. Los soportes opticos ...・ e・......・ e・......・ e・......・ e・......・e・......・ e・-….........……....87 

3. La conservacion y la durabilidad de los soportes.........・e・..…..................88 

4. EI valor juridico-Iegal de los documentos electronicos ………・ …・・ 94 

Capitulo VII. EI trata皿 ientode los documentos ................................ 97 

1. Las fas目 dela documentacion…….......一ーー ー…...・e・e・..・ e・-ー…..98 

2. Las transferencias ......…………………………一ー 一ー……一……ー..・ e・-….102

2.1. Las transferencias por via ordinaria .…............・M ・..…........................104 

2.2. Las transferencias por via extraordinaria ...・a・............・H ・..………・・・…… 105 

2.3. Las transferencias. Aspectos practicos ...........…・……………………・ 107

3. La identificacion y la evaluacion documental ……… 108 

o EditorJal UOC 9 

3.l. La identificacion............ 

3.2. La evaluaci凸ndocumental 

3.3. Principios y criterios de la evaluaci凸n……“・

4. Concepto de cIasificacion y ordenacion 

4.1. Los cuadros de cIasificacion 

4.2. Los cuadros organicos y funcionales…....... .. 

4.3. La c1asificacion uniforme de documentos 

4.4. Los tipos de ordenacion 

5. La descripcion archivistica ...・H ・.....……

5.1. La descripcion normalizada ......……...・ ……・

5.2. Los instrumentos de descripcion 

6. La instalacion fisica 

Capitulo VUl. La gestion de los equipamientos 

1. EI edificio y las instalaciones 

2. La prevencion y la restauracion ........・

3. La microfilmacion y la digitalizacion……… 

Capitulo IX. EI servicio a los ciudadanos y las organizaciones…u 

1. lmagen， marketing y comunicacion 

2. Difusion y tecnologias 

3. La accion cultural 

3.1. EI servicio educativo 

3.2. Las exposiciones y las publicaciones 

3.3. Otras actividades de difusion 

4. Los planes de calidad ...・H ・...

5. Los usuarios 

Capitulo X. Los archivos en la sociedad de la i且formacion

1. La gestion de documentos 

1.1. Concepto y definicion 

1.2. Los objetivos principales…… u 



。EditorialUOC 9 fndice 

3.1. La identificacion .... ……・・・・・・…………...・ H ・.......・ ••• •••••••• ••••••••••••.• 108 
3.2. La evaluacion documental .....ー……………............…...・H ・................111 

3.3. Principios y criterios de la evaluacion ......ー…...・ H ・.....……..・ e・-……・・・・・・ 114 

4. Concepto de clasificacion y ordenacion ................................…...・H ・...124 

4.1. Los cuadros de clasificaci凸n ……・...............................................IU

4.2. Los cuadros organicos y funcionales .........…..・ e・-…............・ e・-…… 127

4.3. La clasificaci凸nuniforme de documentos ....・H ・-…… 131

4.4. Los tipos de ordenaci凸n.................................・H ・....・H ・...・H ・.......・M ・.....135 

5. La descripcion archivistica ..................…・…・・ ・ …...・H ・-・ 137

5.1. La descripcion normalizada …............. ..•.•. …・・・………………..138 
5.2. Los instrumentos de descripci凸n................・H ・....・H ・..........................143 

6. La instaJacion fisica .....................………ーー ……....................................... 145 

Capitu10 VlII. La gestion de 10s equipamientos .......ー……・・・・・・・・…… 147 

1. El edificio y Jas insta1aciones ............・M ・..・ e・…..147 

i. La prevencion y 1a restauracion …..........・ 151

3. La microfilmacion y Ja digitaJizacion ................................................... 157 

Capitu10 {X. El servicio a 10s ciudadanos y 1as organizaciones ..... 161 

1. Jmagen， marketing y comunicacion ...・ a・...…...・ e・..161 

2. Difusion y tecnoJogias….........…・・・……ー ・ 一....・M・.....・ e・..164 
3. La accion cuJturaJ ..................…............……...・ e・...........................…...167 

3.1. El servicio educativo ............. ……....・H ・-・・・・……................... 日 170 

3.2. Las exposiciones y las publicaciones・・・・・............……・・…............……… 171 
3.3. Otras actividades de difusion …….......................... 172 

4. Los pJanes de caJidad ...........................・M ・.............……・・・・…・・・・…・ ……・ 172 

5. Los usuarios……H ・a・.....................・H・...… ・・ ・・・・・・… …ー...・M ・....・H ・..............175 

Capitulo X. Los archivos en 1a sociedad de la informacion ........... 179 

1. La gestion de documentos . ……….......・ ・・ 181 

1.1. Concepto y definicion............・H ・..…...・H ・-・ 182

1.2. Los objetivos principales ...............・H ・................................................183



C Edltorial UOC 10 1..os archlvos， entre la memoria hist6rl白

1.3. El marco institucional y organizativo ・・………….....・ e・.............・M ・.......185 

2. Las tecnologias de la informacion y la comunicacion ...…ー ー.......... 187 

3. La formacion de los profesionales ...................................・e・-… 189

Capitulo Xl. La dimension democratlca de los archivos ................. 193 

1. El acceso， un derecho democratico ...・ e・..・ e・...・ e・.....・H ・-…・・ 193 

1.1. El acceso a los archivos y a los documentos ..................................... 194 

1.2. La efectividad del derecho de acceso ・・・・・・・・・・・・・・・……………ー 一………….196 

2. Archivos y derechos humanos ....................…........・ e・-……… 197

3. Archivos， memoria y conocimiento ........…………………………...........・ 200

BibIiografia ……“…………・・・・・・・・・……………ー…一 一一 ...・ e・..………・・・・・・ 203 

Glosario ..................・H ・-ー………………ー一一 ・....................……...・ H ・... ・ー一 219

Editorial UOC 11 

Prologo 

Si bien es cierto que， en general， no existe suficiente conciencia， es evi< 

que los archivos estan emplazados en el centro del funcionamiento de nu 

sociedad. Se trate del gobierno de los estados， de la administracion， de la 

lectividades， de la gesti6n de las empresas e incluso de la vida de los in 

duos， nada es posible sin el recurso de la memoria， de la cuallos archivo! 

el guardian 

Esto es tan cierto hoy como 10 era ayer y como 10 sera ma白ana.Fundal 

talmente， no hay diferencias sustanciales entre los archivos de los reyes n 

potamicos de Mari y los de un estado del siglo XXI. Pero， a 10 largo del白

siglo， las condiciones de creaci6n， recogida， conservaci6n， utilizaci6n y dift 

de los archivos ha cambiado tan radicalmente， y con tal rapidez， que el ejercic 

la profesi6n de archivero se encuentra profundamente modificada， h町

punto de convertirse， en ciertos aspectos， en irreconocible 

Los manuales de archivistica， muy numerosos desde finales del siglo XI> 

ref1ejado con mayor 0 menor fidelidad esta evolucion. Persiste， sin embar! 

dificultad de captar de manera sint是ticatodos los aspectos de la archivisti< 

hoy， a consecuencia de las innovaciones de la t虻 nologia，las legislaciones 

mentalidades a pa昨日dela Segunda Guerra Mundial. 

los principios de base， ciertos， permanecen inmutabl町 desdeque se fo 

laron por parte de los grandes teoricos de la escuela historicista: respeto a la 

cedencia， respeto a la estructura， normas de clasificacion y de descripcion. 

la aparici6n de nuevos soportes de la informaci6n -microfilm， audiovisual， 

tronico-， las posibilidades de transferencia que ofrecen la digitalizacion e h 

net， la fragilidad y la duracion Iimitada de las memorias informaticas， plan 

a los archiveros del siglo XXI complicados problemas que ignoraban Sus pl 

cesores 


